
UY BAN NHAN DAN CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VItT NAM
THANH PHO HO CHi MINH DQc l~p - Tl}'do - H~nh phtic

S6: HCf IQD-UBND Thanh ph6 H6 Chi Minh, ngayJO thangti nam 2022

QUYETDINH
V~vi~c phe duy~t quy trinh nQi bQ giiii quy~t thu tuc hanh chinh
theo Quy~t djnh s6 44/20211QD-UBNDcua Uy ban nhan dan

Thanh ph6 H8 Chi Minh
(dQ18)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO cHi MINH

Can cit Ludt T6 chuc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt sua tl6i, b6 sung mot sb tli~u cua Ludt T6 chuc Chinh phil va Ludt T6 chuc
chinh quyen dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sb 63120101ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua
Chinh phil v~ kiim soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sb 92120171ND-CP ngay
07 thang 8 ndm 2017 cua Chinh phil sua tl6i, b6 sung mot sb tli~u cua cac nghi
dinh lien quan tlin kiim sodt thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sb 61120181ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua
Chinh phil v~ thuc hien co chi mot cua, mot cua lien thong trong giai quyit thil
t1:lChanh chinh; Nght tltnh sb 107120211ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cila
Chinh phil sua tl6i, b6 sung m(Jt sb tli~u cila Nght tltnh sb 61120181ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cila Chinh phil;

Can CtCQuyit tltnh sb 44120211QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cila
Uy ban nhan dan Thanh phb sua tl6i, b6 sung Di~u 1 Quy chi phbi h9P
gilli quyit cac thil t1:lChanh chinh thu(Jc thdm quy~n quyit tltnh hogc co y kiin
cila Uy ban nhan dan Thanh phb, Chil ttch Uy ban nhan dan Thanh phb H6 Chi
Minh ban hanh kem thea Quyit tltnh sb 03120191QD-UBND ngay 21 thang 02
nam 2019 cila Uy ban nhan dan Thanh phb H6 Chi Minh;

Xet tI~ nght cila Sa Lao tI(Jng - Thuang binh va xa h(Ji t(Ii Til trinh sb
27202ITTr-SLDTBXH ngay 22 thang 8 nam 2022.

QUYETDINH:

Di~u 1. PhS duy~t kern thea QuySt dtnh nay 08 quy trinh n9i b9 giai quySt
thli Wc hanh chinh thu9c thArnquySn quySt dtnh ho~c co y kiSn cua Uy ban nhan
dan Thanh ph6, Chli ttch Uy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh.
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Danh muc va noi dung chi tiSt cua cac quy trinh noi b9 giai quyet thu tuc
hanh chinh duoc dang tai tren Cong thong tin di~n nr cua Van phong Dy ban
nhan dan Thanh phi>H6 Chi Minh tai dia chi https:llvpub.hochiminhcity.gov.vnl
portallKenhTinlQuy-trinh-noi-boTTHC.aspx.

Di~u 2. Quyet dinh nay co hieu hrc thi hanh kS illngay ky.

Di~u 3. Chanh Van phong Dy ban nhan dan Thanh phi> H6 Chi Minh,
Giam di>c Sa Lao d9ng - Thirong binh va Xa hoi, cac sa, ban, nganh, Dy ban
nhan dan quan, huyen, thanh phi>Thu Dire va cac t6 chirc, ca nhan co lien quan
chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nh{in:
- Nhu Di~u 3;
- TTUB: CT, cac PCT;
- Van phong Thanh uy;
- Lien doan Lao d90g TP;
- VPUB: CVP, cac PCVP;
- Cac Phong, Ban VP;
- Trung tam Tin hoe, Trung tam Cong bao;
- LUll: VT, (KSTT/ThL). i.O. -----Phan Van Miii



CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VI:¢T NAM
llQc l~p - Tl}'do - H~nh phuc

DANH Ml)C QUY TRINH NOJ BO
(Ban hanh kern thea Quyet dinh s6l!(T IQD-UBND ngayJ.o thang 9 ndm 2022

cua Chu tich Uy han nhdn dan Thanh ph6 H6 Chi Minh)

STT TEN QUY TRINH NOJ BO

01 C~p Gi~y phep hoat dong cho thue lai lao dong

02 Gia han Gi~y phep hoat dong cho thue lai lao dong

C~p lai Giay phep hoat dong cho thue lai lao dong

(D6i voi truong h9]Jdoanh nghiep thay a6i mot trong cac noi dung cua gidy

03 phep ali duoc cap (g6m: ten doanh nghiep, dia chi tru sa chinh nhung win
, r

tren dia han cap tinh ali cap gidy phep; nguoi dai dien thea phap ludt cua
doanh nghiep); gidy phep hi mat; gidy phep hi hu hong khong con aayau
thong tin tren gidy phep)

C~p lai Gi~y phep hoat dong cho thue lai lao dong
04 (D6i voi truong h9]Jdoanh nghiep thay a6i dia chi tru sa chinh sang dia han

cdp tinh khac sa vai nai ali aU(Jccdp gidy phep)

05 Thu h6i Gi~y phep ho;;ttd(>ngcho thuS l;;tilao d(>ng

06 Rut tiSn ky quy cua doanh nghi~p cho thuS l;;tilao d(>ng

07 Thanhl~pH(>id6ngthuanglugngt~pthS

Thay d6i Chu tich H(>id6ng thuang lugng t~p thS, d;;tidi~n Uy ban nhan dan, , ,
08 cap tinh, chilc nang, nhi~m VI), kS ho;;tch, thai gian ho;;ttd(>ngcua H(>idong

thuang lugng t~p thS



CQNG HOA xA HQI CUU NGHiA VI¢T NAM
DQc l~p - Tn do - H~nh ph tic

ndm 2022

I. THANH pHAN HO sa
STT TeD hB SO' SBIUO'Dg Ghi chu

1 Van ban d~ nghi dp giay phep (theo BM 04) 01 Ban chinh

2
Ban Iy lich tv' thuat cua nguoi dai dien thea phap Iu~t cua 01 Ban chinh
doanh nghiep (theo BM 05)

PhiSu ly lich tu phap s5 1 thea quy dinh phap luat v~ ly lich tir
phap cua ngtroi dai dien thea phap luat cua doanh nghiep.
Truong hQ'Pnguoi dai dien la nguoi nuoc ngoai khong thuoc
d5i nrong c~p phieu ly lich nr phap s5 1 thi duoc thay thS bang

3 phieu Iy lich tu phap tai quoc gia mang quoc tich (Cac van ban 01 Ban chinh
neu tai khoan nay duoc c~P tnroc ngay nQP h6 sa khong qua
06 thang, Van ban bang tieng mroc ngoai thi phai diroc dich ra
tieng Viet, chirng thuc va diroc hQ'Pphap h6a lanh SlJthea quy
dinh phap lu~t.)

Van ban chUng rninh thm gian trl,ICtiSp lam chuyen mon ho~c
quan ly v~ cho thue l~i lao dQng ho~c cung Ung lao dQng cua
nguai d~i di~n thea phap lu~t cua doanh nghi~p quy dinh t~i
di~m c khoan 1 Di~u 21 Nghi dinh nay Ia mQt trong cac lo~i
van ban sau:

a) HQ'Pd6ng lao dQng ho~c hQ'Pd6ng lam vi~c ho~c quySt dinh
tuy~n d\lng, bE,nhi~m, giao nhi~m V\l cua nguai d~i di~n thea
phap lu~t cua doanh nghi~p; Ban sao duqc

4 b) QuySt dinh bE,nhi~m (d5i vai nguai lam vi~c thea chS dQ 01 chUng thlJc til
bE,nhi~m) ho~c van ban cong nh~n kSt qua b§.u (d5i vai nguai ban chinh
lam vi~c thea chS dQb~u cli")cua nguai d~i di~n thea phap lu~t
cua doanh nghi~p ho~c ban sao gi~y chUng nh~ dang ky
doanh nghi~p (d5i vai truang hQ'Pla nguai d~i di~n thea phap
lu~t cua doanh nghi~p cho thue l~i ho~c cung Ung lao dQng).

Cac van ban quy dinh t~i di~m a, di~m b khoan nay la van ban
cua nuac ngoai thi phai duqc dich ra tiSng Vi~t, chUng thlJc va
duqc hQ'Pphap h6a lanh SlJthea quy dinh phap lu~t.

5 Gic1ychUng nh~n ti~n ky quy ho~t dQng cho thue l~i lao dQng 01 Ban chinh
(theo BM 06)
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II. NOI TIEP NH~N, TRA.;KET QuA, TH<1I GIAN VA L:¢ PHi

Noi ti~p nh~n va tnt k~t qua Thiri gian xu Iy L~ phi

BQ ph~n MQt cua - Sa Lao dQng -

Thucmg binh va Xa hoi, dia chi: 159 Hai muoi bay (27) ngay lam viec k~ KhongdUOng Pasteur, PhuOng Vo Thi Sau, illngay nhan dli h6 sa hQ'Pl~.
Qu~3

III. QUY TRINH XU LV CONG VIEC
BU'Cyc
cong
viec

NQi dung cong
vi~c Tnich nhiem ThOi

gian
HB sO'lBi~u

miu Di~n giai

NQp hB SO'
T6 chirc, cit

nhan

B1

B2

B3

Ki~m tra hB so'

Ti~p nh~n hB
SO'

Ph an cong
thy ly hB SO'

Xem xet, thftm
dinh hB SO'; d~
xu§t k~t qua
giai quy~t
TTHC

Gio hanh
BQphan MQt chinh

cua

BQph~MQt
cua

Lanh d~o
phong Lao
dQng Ti~n

lucmg - Bao
hi~m xa hQi

Chuyen vien
Phong Lao
dQng Ti~n
lucmg - Bao
hi~m xahQi

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

06 ngay
lam vi~c

Theo mvc I Thanh ph~n h6 sa thea mvc I

- Truong hQ'Pho sa day dli va
hQ'P1~:Lap Giay ti€p nhan h6
sa va hen tra k€t qua; trao cho
nguoi nQPh6 sa thea BM 01.
- Truong hQ'Ph6 sa chua d~y
du hoac chua hop l~: Huang
d§n nguoi nQP h6 sa b6 sung,
hoan thien h6 sa va ghi ro ly
do thea BM 02
- Truong hop tir choi ti€p
nhan h6 sa: Lap Phi€u ill
ch6i tiep nhan giai quyet h6
sa thea BM 03.

BM01
BM02
BM03

Theo mvc I
BM01

Theo mvc I
BM01

Theo mvc I
BM01

- Ta trinh
kern Dv thao
k€t qua giai
quy€t thu tvc
hanh chinh
ho~c van b~
yeu cau

Chuyen vien tiep nhan ho sa
thuc hien scan du lieu h6 so,
lfhi tru h6 sa di~n ill va
chuy~n h6 sa cho lanh d~o
Phong Lao dQng Ti~n lucmg -
Bao hi~m xa hQi

Lanh d~o Phong chuyen mon
tiSp nh~n h6 sa ill BQ ph~
mQt cua va phan cong chuyen
vien thVly, th§.m dinh h6 sa.

- Chuyen vien thV ly ho sa
ti€n hanh xem xet, ki~m tra,
th§.mdinh h6 sa:
- TruOng hQ'P h6 sa khong
dam bao thea quy dinh, tham
mUll van ban yeu c~u doanh
nghi~p hofm thi~n h6 sa
(khong qua 1 l~n, tm truOng
hgp do l6i cua cit nhan, t6
chuc), trinh lanh d~o phong,
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Bu6'e
NQi dung eong ThOi H8 so,/Bi~u

cong Traeh nhiem Di~n giai
vi~c gian m§u

viee
doanh nghiep thirc hien tiep Biroc B4
hoan thien hE> - Truong hop hE>sa dam bao
sa thea quy dinh, thirc hien ti~p

Buoc B8

A. Truong hQ'P d~ ngh] yeu du ba sung

Lanh dao Dl,Ithao Van - Lanh dao phong xem xet ho

Xem xet, trinh
Phong Lao 01 ngay ban yeu du so, ky nhay van ban trinh

B4 dong Ti~n doanh nghiep lanh dao Sa van ban yeu du
kY luang - Bao hun viec hoan thien hE> doanh nghiep hoan thien hE>

hiem xa hQi sa sa
Van ban yeu - Lanh dao Sa xem xet hE>sc,

B5 Phe duy~t Lanh dao Sa 01 ngay cau doanh kY Van ban yeu du doanhlam viec nghiep hoan nghiep hoan thien hE>sathien hE>sa
Van ban yeu Thl,IChien cho s6, dong d~u

Van thir Sa 0,5 ngay cau doanh van ban va chuy6n chuyenlam vi~c nghi~p hoan
thi~n hE>sa vien Phong chuyen mon

B6 Ban himh van Chuyen vienban Van ban yeu Chuy~n k~t qua v~ BQ ph~Phong Lao 0,5 ngay dudoanh mQt cua d~ tra cho t6 chuc, cadQng Ti~n lam vi~c nghi~p hoan nhan; lien h~ v6i ca nhfmlt6luang - Bao
thi~n hE>sa chuc d~n nh?n van banhi~m xahQi

- Tra ket qua cho To chuc/ca
nhan.

Tra k~t qua, Van ban yeu - Khi t6 chuc, ca nhan b6
sung, hoan thi~n hE>sa dam

B7 luu h8 sO', BQph?n MQt Giohanh c~u doanh bao thea quy dinh, ti~p nh?nthBng ke va cua chinh nghi~p hoan va chuy~n cho chuy~n vientheo doi thi~n hE>sa Phong Lao dQng Ti~n luang -
Bao hi~m xa hQi d~ thl,Ic hi~n
ti~p Bu6c B8

B. TruOng hQ'Pkhong d~ nghi yeu du ba sung

Theo m\lc I
Tang hQ'P, hoan Chuyen vien BMO! Chuyen vien th\lly hE>sa thl,Ic
thi~n h8 sO',d~ Phong Lao 09 ngay - To trinh hi~n hoan thi~n hE>sO', l?p toB8 xu§t k~t qua dQng Ti~n lam vi~c

kern Dl,Ithao trinh va dl,I thao k~t qua trinh
giai quy~t luang - Bao k~t qua giai
TTHC hi6m xahQi quy~t thu t\lC Lanh d~o phong xem xet

hanh chinh
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BlfCYC
cong
viec

NQi dung cong
vi~c

Trach nhi~m ThOi
gian

HB sO'lBi~u
mau Di~n giai

B9 Xem xet, trinh
ky

Lanh dao
Phong Lao
dong Ti~n
luong - Bao
hiem xa hQi

01 ngay
lam viec

- H6 sa trinh
- 0'9' thao k~t

qua

Lanh dao phong xern xet h6
sa, ky nhay To trinh trinh
lanh dao So' To trinh giri Uy
ban nhan dan thanh ph5.

BI0 Xem xet, phe
duy~t

Lanh dao So' 01 ngay
lam viec

To trinh kern
Dv thao k~t
qua giai

quyet TTHC
hoac Van

ban yeu du
doanh nghiep
hoan thien h6

sa

Lanh dao So' ki~m tra h6 sa,
ky duyet To trinh kern du
thao, trinh k~t qua giai quyet
TTHC eho UBND TP.

B11

Chuyen h6 so
d~n Van phong
UBNDthimh

phB

Van thir So' 0,5 ngay
lam viec To trinh

Thirc hien eho s5, dong d~u
To trinh trinh UBND Thanh
pho va chuyen chuyen vien
Phong chuyen men

Chuyen vien
Phong Lao
dQng Ti~n
luong- Bao
hi~m xahQi

0,5 ngay
lam vi~c

To trinh, h6
sa trinh

Chuyen ho sa, tai lieu lien
quan d~n Van phong UBND
Thanhph5.
H6 sa trinh UBND TP gom:
- To trinh cua So' Lao dQng -
Thuong binh va Xa hQi
- Dv thao Quy~t dinh cAp
Gi~y phep.
- Dv thao van ban gill BQ Lao
dQng - Thuong binh va Xa
hQi.
- Thanh ph~n h6 sa lien quan
d~n thu We hanh ehinh nay.

B12

Tiep nh~n hB
sO'va chuy~n

cho chuyen vien
Phong chuyen
mon Van phong
UBNDThanh

phB

Chuyen vien
phong HC­

TC
Vanphong
UBND

Thanhph5

0,5 ngay
lam vi~e

H6 sa trinh
kern dv thao
k~t qua giai
quy~t thu t\lC
hanh chinh

Kiern tra thanh phan ho sa,
tai li~u lien quan. Ti~p nh~n
ho~e tra h6 sa. Chuy~n h6 sa
eho chuyen vien duge phan
eong xu ly (g6m van ban gi~y
va van ban di~n tu va
fiie.doe-dv thao).

B13

ThAm tra h6 sO'
va trinh Hinh
dl;lOVan phong
UBND Thanh

phB

Chuyen vien
Phong

ehuyenmon
Van phong
UBND

Thanhph5

03 ngay
lam vi~c L~p h6 sa

trinh

Th<1mtra, xu ly ho sa, tai li~u
lien quan:
- H6 sa d<;ttyeu e~u: chuyen
vien l~p To trinh kern dv thao
Quy~t dinh, trinh lanh d<;to
Phong ehuyen mon Van
phong UBND Thanh ph6
xem xet, quy~t dinh.
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BU'(Ye
cong
viec

B14

B15

B16

NQi dung cong
vi~e

Xem xet, kY
van ban ho~e

trinh kY

Phe duy~t

Ban hanh van
ban

Tnieh nhiem

Lanh dao
Phong

chuyen men
Van phong
UBND

Thanh pho

Lanh d<;to
Van phong
UBND

Thanhph6

Lanh d<;to
UBND

Thanhph6

Chuyen vien
Phong HC­
TCVan

phongUBND
Thanhph6

Tho;
gian

01 ngay
lam viec

01 ngay
lam vi~c

01 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

H8 sO'lBi~u
mfiu

- Ho sa trinh
- DV thao
Quyet dinh
cua UBND
Thanh ph6
hoac Cong
van cua Van

phong
UBND

Thanh pho

Ta trinh, hE>
sa

Quy~t dinhl
van bim, hE>

sa

Quyet dinh
cua UBND
Thanhph6
ho~c Cong
van cua Van

phong
UBND

Di~n giai

- Ho sa chua dat yeu cau:
chuyen vien l?p To trinh kern
du thao Cong van chuyen tra
hE>sa cho Sa Lao dQng -
Thuong binh va Xa hQi
(phong Lao dQng TiSn luang
- Bao hiem xa hoi), trinh lanh
dao Phong chuyen mon Van
phong UBND Thanh ph6
xem xet, quyet dinh.

Lanh dao Phong chuyen mon
Van phong UBND Thanh ph6
xem xet hE>sa va Ta trinh cua
chuyen vien Phong chuyen
mon, ky To trinh, trinh lanh
dao Van phong UBND Thanh
ph6 xem xet.

Xem xet ho so, tai lieu lien
quan.
- HE>sa dat yeu cau: ky To
trinh, trinh Ianh dao UBND
Thanh pho, thuc hien ti~p
Buac B15.
- HE>sa chua d<;ttyeu du: kY
van ban chuy~n tra hE>sa cho
Sa Lao d9ng - Thuang binh
va Xa h9i (phong Lao d9ng
TiSn luang - Bao hi~m xa
h9i), thvc hi~n ti~p Buac
B16.
Xem xet ho sO', tai li~u lien
quan, ky Quy~t dinh dp gi~y
phep, tfUang hQ'Pkhong c~p
gi~y phep thi co van ban tra
lai doanh nghi~p trong do neu
ra ly do khong dp gi~y phep.

Cho so, vao so, dong d~u,
phM hanh van ban (ban gi~y
va ban di~n tu) gui d~n Sa
Lao d9ng - Thuang binh va
Xa h9i.
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BU'CYe
N~i dung eong Tho; HB sO'lBi~ucong Traeh nhiem Di~n ghiivi~e gian mftuviee

Thanh pho

K@tqua giai Tiep nh~n van ban den,

Van thir Sa 0,5 ngay quyet thu tuc chuyen k~t qua giai quyet thu
lam viec tuc hanh ehinh d~n ehuyenhanh ehinh vien Phong chuyen mono

Ti~p nh~n k~t - Tiep nhan ket qua, vao so,
B17 qua tirUBND Chuyen vien thuc hien sao hru (neu co).

Thanh phB Phong Lao 0,5 ngay K~t qua giai - Chuyen k~t qua v~ BQ phan
dong Ti~n quyet thu tuc mot cua.lam viecluang - Bao hanh ehinh - Truong h9'P Van phong
hi~m xii hQi UBND TP tra h6 So', chuyen

vien thirc hien tir Biroc B8.
Tra k~t qua, - Tra k@tqua eho T6 chirc/ca

B18 hru hB so; BQphan MQt Theo K~t qua nhan.thBng ke va eua Giay hen - Thf>ngke, thea doi.theo doi

IV. BIEU MAu
Ten bi~u mftuSTT Ma hieu

M~u Gi§.yti~p nh~n h6 So' va hyn tn't k~t qua.1 BMOI

M~u Phi@uyeu e~u b6 sung, hoan thi~n h6 sa2 BM02

M~u Phi~u ill ehf>iti~p nh~n giai quy~t h6 So'3 BM03
Van ban de nghi cap Giay phep eua doanh nghi~p thea M~u so 05/PLIII,
Ph\l l\le III ban hanh kern thea Nghi dinh sf> 145/20201ND-CP ngay 14
thing 12 nam 2020 eua Chinh phu.

4 BM04

Ban ly lieh tv thu~t eua nguai d~i di~n thea phap lu~t eua doanh nghi~p theo
M~u sf> 07/PLIII, Ph\l l\le III ban hanh kern thea Nghi dinh sf>
145/20201ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 eua Chinh phu

5 BM05

Gi§.y chUng nh~n ti~n ky quy ho~t dQng eho thue l~i lao dQng thea M~u sf>
OllPLIII Ph\ll\le III ban hanh kern thea Nghi dinh sf>145/20201ND-CP ngay
14 thing 12 nam 2020 eua Chinh phu

6 BM06

Gi§.yphep ho~t dQng eho thue l~i lao dQng thea M~u sf>04/PLIII Ph\ll\le III
ban hanh kern thea Nghi dinh sf>145/20201ND-CP ngay 14 thing 12 nam
2020 eua Chinh phu

7 BM07

V. HO sa cAN LUlJ

STT Ma hieu Ten bi~u mftu

1 BMOI M~u Gi§.yti~p nh~n h6 So' va hltn tra k~t qua.

2 BM02 M~u Phi~u yeu du b6 sung va hoan thi~n h6 So'

3 BM03 M~u Phi~u ill ehf>igiai quy~t ti~p nh~n h6 So'
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4 II Theo rnuc I

5 II Cac h6 so khac neu co theo van ban phap quy hien hanh

VI. CO sa pllAp LY
- BQLuat Lao dong cua mroc Cong hoa xii hQi chu nghia Vi~t Nam nam 2019.

- Nghi dinh s6 145/2020IND-CP ngay 14112/2020 cua Chinh phu quy dinh chi ti~t va
huang d§ll thi hanh mot s6 di~u cua BQ lu~t Lao dong v~ di~u kien lao dong va quan h~ lao dong.

- Thong nr 0112018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu
huang d§ll thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61120l81ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phu v~ thuc hien co ch~ mot cira, mot cira lien thong trong giai quyet thu tuc
hanh chinh.

- Quyet dinh s6 44/20211QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban nhan dan
Thanh ph6 H6 Chi Minh v~ sua d6i, b6 sung Di~u 1 Quy ch~ ph6i hop giai quyet cac thu tl,lC

hanh chinh thuQc th~m quy~n quy~t dinh ho~c co y ki~n cua Uy ban nhan dan Thanh ph6, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh ban hanh kem theo Quy~t dinh s6 03/2019/QD­
UBND ngay 21/02/2019 cua Uy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh.!.



trv BANNIlAN DAN
THANH PHO HO CHi MINH

CONG HOA xA HOI cnu NGHiA VI~T NAM
DQcl~p - Trr do - H~nh phuc

QUYTRlNH2
Gia han giiy phep hoat dQng cho thue l~i lao dQng

(Ban hanh kern thea Quyit dinli s6 .H(l- IQD-UBND ngay.tO thdng g nam 2022
cua Chu tich Uy ban nhdn dan Thanhph6 H6 ChiMinh)

I. THANH pHAN HO SO

STT Ten h6 so SBlU'O'llg Ghi chu

1 Van ban d€ nghi gia han giay phep cua doanh nghiep (theo
01 Ban chinhBM04)

2 Giay chirng nhan ti€n ky quy hoat dong cho thue lai lao
01 Ban chinhdong (theo BM 05)

Truong hop ,doanh nghiep d€ nghi gia han giay phep dong
3 thai thay doi nguoi dai dien thea phap lu~t cua doanh

nghiep thi b6 sung them cac van ban sau day:

3.1 Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dien thea phap luat cua 01 Ban chinhdoanh nghiep (theo BM 06).
- Phieu ly lich tir phap so 1 thea quy dinh phap luat ve 1y
lich ttr phap cua nguoi dai dien thea phap luat cua doanh
nghiep. Truong hqp nguai d<;tidi~n thea phap 1u~t 1anguai
nuac ngo~i khong thuoc d6i, tu~g dm?,c dp phi~u 1y 1ich
tu phap so 1 thi dm;rcthay the bang phieu 1y1ich tu phap t<;ti

3.2 qu6c gia mang qu6c tich (Phi~u 1y lich tu phap dugc dp 01 Ban chinh
truac ngay nop h6 sa khong qua 06 thang; van ban b~ng
ti~ng nuac ngoai thi phai dugc dich ra ti~ng Vi~t, chUng
th\Ic va dugc hqp phap h6a 1anh S\I thea quy dinh phap
lu~t).

Van ban chUng minh thai gian tf\!c tiep lam chuyen mon
ho~c quan ly v€ cho thue l<;tilao dong ho~c cung (rug lao
dong cua nguai d<;tidi~n theo phap lu~t cua doanh nghi~p
ill du 03 nam (36 thang) tra len trong thai h<;tn05 nam lien
k€ truac khi d€ nghi c<1pgi<1yphep 1a mot trong cac lo<;ti
van ban sau: (i) hqp d6ng lao dong ho~c hqp d6ng lam vi~c
ho~c quy~t dinh tuySn d\ll1g, b6 nhi~m, giao nhi~m V\l cU,a
nguai d<;tidi~n thea phap lu~t cua doanh nghi~p; (ii) quyet Ban sao dugc

3.3 dinh b6 nhi~m (d6i v6i nguai l~m vi~c, theo, ch~ dO b6 01 chUng th\Ic tir ban
nhi~m) ho~c van ban cong nh~n ket qua bau (doi v6i nguai chinh
lam vi~c thea ch~ do b~u cu) cua nguai d<;lidi~n thea phap
lu~t cua doanh nghi~p ho~c ban sao gi<1ychUng nh~n dang
ky doanh nghi~p (d6i vai truOng hqp 1anguai d<;lidi~n thea
phap lu~t cua doanh nghi~p cho thue l<;liho~c cung (rug lao
dong). TruOng hqp cac van ban nay la van ban cua nuac
ngoai thi phai dugc dich ra ti~ng Vi~t, chUng th\Ic va dugc
hqp phap h6a lanh S\Ithea quy dinh phap lu~t).
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II. NO! TIEP N~, TRA KETQUA., THOl GIAN vA L:E:mt

Noi ti~p nh~n va tra k~t qua Thiri gian xu Iy L~ phi

BQ phan MQt cira ~ Sa Lao dQng - Thirong Hai muoi hai (22) ngay lam
binh va Xa hoi, dia chi: 159 Pasteur, Phuong viec k~ ill ngay nhan du hE>sa Khong
ve Thi Sau, Quan 3 hop l~.

III. QUY TRINH XU LY CONG VIEC
BtrCYC
cong
vi~c

NQi dung cong
vi~c

Tnich nhiem ThOi
gian

H6 so,/Bi~u
m~u Di~n giai

NQp h6 SO'
T6 chirc, ca

nhan

Bl

B2

B3

Ki~m tra h6 SO'

Ti~p nh~n h6
SO'

Phan cong
th\lly h6 SO'

Xem xCi,thim
dinh h6 SO'; d~
xu§t k~t qua
giai quy~t
TTHC

BQph~MQt
cua

BQ ph?nMQt
cua

Lanh d~o
Phong Lao
dQng Ti~n
luang- Bao
hi~m xahQi

Chuyen vien
Phong Lao
dQng Ti~n
luang- Bao
hi~m xa hQi

Gio hanh
chinh

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

03 ngay
lam vi~c

Theo muc I

BMOI
BM02
BM03

Theo m\lc I
BMOI

Theo m\lC I
BMOI

Theo m\lc I
BMOI

- HE>sa trinh
- ,Van ban yeu
cau doanh
nghi~p hoan

Thanh phan hE> sa thea
rnuc I

- Truong hop ho sa day du
va hop l~: Lap Gi~y ti~p
nhan hE>sa va hen tra k~t
qua; trao cho nguoi nop hE>
sa thea BM 01.
- Truong hop hE>sa chua
d~y dli hoac chua hop l~:
Hirong d§.n nguoi nop hE>
sa b6 sung, hoan thien hE>
sa va ghi ro ly do thea BM
02
- Truong hop til ch6i ti~p
nhan hE>sa: Lap Phi~u ill
ch6i ti~p nh?n giai quy~t
hE>sa thea BM 03.
Chuyen vien tiep nh?n ho
sa thvc hi~n scan dfr li~u
hE>sO',lfru tm hE>sa di~n tu
va chuy~n hE>sa cho lanh
d~o Phong Lao dQng Ti~n
luang - Bao hi~m xa hQi
Lanh d~o Phong chuyen
mon ti~p nh?n hE>sa til BQ
ph~ mQt cua va phan
cong chuyen vien th\l ly,
thfun dinh hE>sa.
- Chuyen vien th\l ly ho sa
ti~n hanh xem xet, kiSm
tra, th~m dinh hE>sa:
- TruOng hgp hE>sa khong
dam bao thea quy dinh,
tham mUll van ban yeu cciu
doanh nghi~p hoan thi~n
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BU'(Ye
cong
viec

NQi dung eong
vi~e

Trach nhiem ThOi
gian

H6 so,/Bi~u
lI::mau

thien ho so

Di~n giai

A. Truong hQ'Pd~ngh] yeu eftu ba sung

ho so (khong qua 1 Ian, tnr
tnrong hop do 16i cua ca
nhan, t6 chirc), trinh lanh
dao phong, thuc hien tiep
Buoc B4
- Truong hop h6 so darn
bao thea quy dinh, thirc
hien tiSp Buoc B8

B4

B5

B6

B7

Xem xet, trinh
ky

Ky duy~t

Ban himh van
ban

Tra k~t qua,
Ill'll h6 sO',
thBng ke va
theo doi

Lanh dao
Phong Lao
dong Ti~n
luang - Bao
hiem xii hoi

Lanh dao Sa

Van thu Sa

Chuyen vien
Phong Lao
d(>ngTi~n
luang - Bao
hi~m xii h(>i

B(>ph~nM(>t
elra

01 ngay
lam viec

01 ngay
lam vi~e

0,5 ngay
lam vi~e

0,5 ngay
lam vi~e

Theo
Gi~y hyn

B. TrU'Ong hQ'Pkhong d~ngh! yeu eftu b6 sung

B8

Tong hQ'P, hoan
thi~n h6 sO',d~
xu it k~t qua
giai quy~t
TTHC

Chuyen vien
Phong Lao
d(>ngTi~n
luang - Bao
hi~m xii h(>i

07 ngay
lam vi~e

- Ho so trinh
- DV thao

van ban yeu e~u
doanh nghiep

hoan thien h6 so

Van ban yeu du
doanh nghi~p

hoan thi~n h6 sO'

Van ban yeu e~u
doanh nghi~p

hoim thi~n h6 sO'

Van ban yeu e~u
doanh nghi~p

hoan thi~n h6 sO'

Van ban yeu du
doanh nghi~p

hoan thi~n h6 sO'

Theo mve I
BM01

- H6 sO'trinh
- DV thao kSt

Lanh dao phong xem xet
h6 so, ky nhay van ban
trinh lanh dao Sa van ban
yeu cau doanh nghiep
hoan thien h6 so

Lanh dao Sa xem xet ho
so, ky Van ban yeu du
doanh nghi~p hoan thi~n
h6 sO'
Thve hi~n eho so, dong
d~u van ban va ehuy~n
ehuyen vien Phong ehuyen
mon
Chuyen ket qua ve B(>
ph~n m(>teua d~ tra eho t6
ehue, ea nhan; lien h~ vcri
ea nhanlt6 ehue dSn nh~
van ban
- Tra ket qua eho To
ehue/ea nh§.n.
- Khi t6 ehue, ea nhan b6
sung, hoan thi~n h6 sO'
darn bao thea quy dinh,
tiSp nh~ va ehuy~n eho
ehuy~n vien Phong Lao
d(>ng Ti~n luang - Bao
hi~m xii h(>i d~ thVe hi~n
tiSp Bucre B8

Chuyen vien th\l ly ho sO'
thve hi~n hoan thi~n h6 sO',
l~p to trinh va dv thao kSt
qua trinh Lanh d<;lophong
xem xet
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BU'CYe
ding
viee

NQi dung ding
vi~e

Traeh nhiem
Tho;
gian

HB sO'lBi~u
miu Di~n giai

BIO

B9

BII

Bl2

Bl3

Xem xet, trinh
ky

Ky duyet

Chuyen hB SO'

d~n VPUBND
TP

Ti~p nh~n hB
SO' va ehuy~n

eho ehuyen vien
Phong ehuyen
mon Van phong
UBNDThanh

ph8

Tham tra hB SO'

va trinh Hinh
d~o Van phong
UBND Thanh

Lanh dao
Phong Lao
d9ng Ti~n
hrong=-Bao
hiem xii h9i

Lanh dao Sa

Van thu Sa

Chuyen vien
Phong Lao
d9ng Ti~n
luang- Bao
hiSm xii h9i

Chuyen vien
Phong HC­
TCVan

phongUBND
Thanhph6

Chuyen vien
Phong

chuyen mon
Vanphong

01 ngay
lam viec

01 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

03 ngay
lam vi~c

qua

- H6 sa trinh
- Dl,Ithao kSt

qua
- To trinh

re trinh kern Dl,I
thao kSt qua giai
quyet TTHC

re trinh

- To trinh
- H6 sa trinh

(Dl,Ithao kSt qua
giai quySt
TTHC)

H6 sa trinh kern
dl,Ithao kSt qua
giai quySt thu
1\lchanh chinh

L?p h6 sa trinh

Lanh dao phong xem xet
h6 so, ky nhay To trinh
trinh lanh dao Sa To trinh
giri Oy ban nhan dan thanh
pho.

Lanh dao Sa kiem tra ho
so, ky duyet To trinh kern
du thao, trinh kSt qua giai
quyet TTHC cho UBND
TP.

Thuc bien eho s6, dong
d§.u To trinh trinh Oy ban
nhan dan thanh ph6 va
chuyen chuyen vien Phong
chuyen mon

Chuyen ho so, tai lieu lien
quan dSn Van phong
UBND Thanh pho,
H6 sa trinh UBND TP,
gom:
- Ta trinh cua Sa Lao dong
- Thuang binh va Xii h9i
- Dl,I thao QuySt dinh Gia
h<;lllGi§.yphep.
- Dl,I thao van ban gui B9
Lao d9ng - Thuang binh
va Xii h9i.
- Thanh ph~n h6 sa lien
quan dSn thu t\lC hanh
ehinhnay.
Kiem tra thanh phan ho sO',
tai li~u lien quan. TiSp
nh?u ho~e tra h6 sa.
ChuySn h6 sa eho ehuyen
vien dUQ'ephan eong xu ly
(g6m van ban gi§.y va van
ban di~n tu va file.doe-dl,I
thao).
Tham tra, xu ly ho sO', tai
li~u lien quan:
- H6 sa d<;lt yeu cau:
ehuyen vien l?p Ta trinh
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Burrc
cong
viec

B14

B15

B16

B17

NQi dung cong
vi~c

Xem xet, ky
van ban ho~c

trinh kY

Phe duy~t

Ban himh van
ban

Ti~p nh~n k~t
qua tirUBND
Thanh ph6

Tnich nhiem

UBND
Thanh pho

U'inh dao
Phong

chuyen men
Van phong
UBND

Thanh pho

Uinh d(;lo
Vanphong
UBND

Thanhph6

U'inh d(;lo
UBND

Thanh ph6

Chuyen vien
Phong HC­
TCVan

phongUBND
Thanh ph6

Van thu S6

Tho;
gian

01 ngay
lam viec

01 ngay
lam vi~e

01 ngay
lam vi~e

0,5 ngay
lam vi~e

0,5 ngay
lam vi~e

HB sO'lBi~u
xmau

- Ho sa trinh
- DV thao Quyet
dinh cua UBND
Thanh ph6 hoac
Cong van cua
Van phong

UBNDThanh
ph6

Ta trinh, h6 sa

QuySt dinhl van
ban, h6 sa

Quyet dinh eua
UBND Thanh
ph6 ho~e Cong
vaneua Van
phongUBND
Thanh ph6

KSt qua giai
quySt thu 1\le
hanh ehinh

Di~n ghii

kern du thao Quyet dinh,
trinh lanh dao Phong
chuyen men Van phong
UBND Thanh ph6 xem
xet, quyet dinh.
- H6 sa chua dat yeu du:
chuyen vien l~p Ta trinh
kern du thao Cong van
chuyen tra h6 sa eho S6
Lao dong - Thtrong binh
va Xa hoi, trinh lanh dao
Phong chuyen mon Van
phong UBND Thanh ph6
xem xet, quyet dinh.
Lanh dao Phong chuyen
mon Van phong UBND
Thanh ph6 xem xet h6 sa
va To trinh cua chuyen
vien Phong chuyen mon,
ky Ta trinh, trinh lanh dao
Van phong UBND Thanh
ph6 xem xet,
Xem xet ho sa, tai lieu lien
quan.
- H6 sa dat yeu e&u:ky Ta
trinh, trinh lanh d<;lo
UBND Thanh ph6.
- H6 sa chua d<;ltyeu e&u:
ky van bfm ehuySn tra h6
sa eho S6 Lao d(>ng -
Thuang binh va Xa h(>i,
thve hi~n tiSp BucyeB16.
Xem xet ho sa, tai li~u lien
quan, ky QuySt dinh ho~e
van ban thong bao neu r5
ly do.

Cho s6, vao s6, dong d~u,
phat hanh van ban (ban
gi~y va ban di~n ill) gUi
dSn S6 Lao d(>ng -
Thuang binh va Xa h(>i.

TiSp nh~ van ban dSn,
ehuYSn kSt qua giai quySt
thu 1\le hanh ehinh dSn
ehuyen vien Phong ehuyen
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Buxrc NQi dung eong Thiri H8 sO'lBi~u
eong Trach nhiem Di~n giai." gian miu
viee VI~e

mono

- Tiep nhan ket qua, van
s6, thuc hien sao hru (n~u

Phong Lao
e6).

K~t qua giai - Chuyen k~t qua vS BQ
dQng TiSn 0,5 ngay quyet thu tuc phan mot cira,
luang - bao lam viec
hiem xa hQi hanh chinh - Truong hQ'P Van phong

UBND IP tra h6 sa,
chuyen vien thuc hien ill
Biroc B8.

Tra k~t qua, - Tra ket qua eho T6
B18 hru h8 so, BQph~MQt Theo K~t qua chirc/ca nhan,

th8ng ke va eua Giay hen - Ih6ng ke, thea doi,
theo doi

.
STT Ma hieu TeD bi~u miu

1 BMOI M~u Giay ti~p nhan h6 sa va hen tra k~t qua.

2 BM02 M~u Phi~u yeu du b6 sung, hoan thien h6 sa

3 BM03 M~u Phi~u ill ch6i ti~p nhan giai quyet h6 sa

Van ban dS nghi gia han giay phep cua doanh nghi~p thea M~u s6 05/PLIII,
4 BM04 Ph1,l l1,lcIII ban hanh kern thea Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14

thang 12 narn 2020 eua Chinh phu

Gi~y chUng nh~n tiSn ky quy ho~t dQng cho thue l~i lao dQng theo M~u s6
5 BM05 OllPLIII Phl,ll1,lcIII ban hanh kern thea Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay

14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu

Ban ly lich tv thu~t cua nguai d~i di~n thea phap lu~t cua doanh nghi~p thea
6 BM06 M~u s6 07/PLIII Phl,lll,lc III ban hanh kern thea Nghi dinh s6 145/2020/ND-

CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu

Gi~y phep ho~t dQng cho thue l~i lao dQng thea M~u s6 04IPLIII Ph1,lll,lcIII
7 BM07 ban hanh kern thea Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 narn

2020 cua Chinh phu

IV BIEUMAu

V. HosacANLUU
STT Ma hieu TeD bi~u miu

1 BMOI M~u Gi~y ti~p nh~ h6 sa va hyn tra k~t qua.

2 BM02 M~u Phi~u yeu du b6 sung va hoan thi~n h6 sa

3 BM03 M~u Phi~u til ch6i giai quy~t ti~p nh~n h6 sa
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4 II Theo muc I

5 II Cac h6 sa khac n~u eo theo van ban phap quy hien hanh

VI. CO Sa PHAp LY
- BQLuat Lao dong cua mroc Cong hoa xii hoi chu nghia Viet Nam nam 2019.

- Nghi dinh s5 145/2020/ND-CP ngay 14112/2020 cua Chinh phu quy dinh ehi ti~t va
huang dfuI thi hanh mot s5 diSu cua BQ luc%tLao dQng vS diSu kien lao dQng va quan h~ lao dong.

- Thong ill 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu
huang dfuI thi hanh met s5 quy dinh cua Nghi dinh s5 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phu vS thirc hien co eh~ mot ella, mot cira lien thong trong giai quyet thu tuc
hanh ehinh.

- Quyet dinh s5 44/20211QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban nhan dan
Thanh ph5 H6 Chi Minh vS sua d6i, b6 sung DiSu 1 Quy eh~ phoi hQ'Pgiai quyet cac thu tuc
hanh ehinh thuoc th~m quySn quy~t dinh ho~e eo y ki~n eua Uy ban nhan dan Thanh ph5, Chu
tieh Uy ban nhan dan Thanh ph5 H6 Chi Minh ban hanh kern theo Quy~t dinh s5 03/2019/QD­
UBND ngay 21102/2019 eua Uy ban nhan dan Thanh ph5 H6 Chi Minh.!.



CQNG HOA xA HQI CHi; NGHiA VI~T NAM
DQcl~p - TIT do - H~nh phuc

iJy BAN NHAN DAN
THANH PHO HO cHiMINH

QUYTRlNH3
Cftp lai gifty phep hoat dQng cho thue lai lao dQng

(D6i voi truong h9'Pdoanh nghiep thay abi mot trong cdc noi dung cua giciyphep
aii duoc cdp (g6m: ten doanh nghiep, dia chi tru So' chinh nhung win tren dia hem ccip tinh
aii cdp giciyphep; nguoi dai ditn thea phap ludt cua doann nghiep); giay phep hi mat;

giciyphep bi hu hong khong con aay au thong tin tren gidy phep)
(Ban hanh kern thea Quy€t dinh s6 .HC.f IQD-UBND ngay.tO thdng 9 nam 2022

cua Chu tich Uy han nhdn dan Thanh ph6 H6 Chi Minh)

I. THANH pHANHO sa
STT Ten hB SO' S81U'O'Dg Ghi chu

1. Dbi voi truimg hop thay dJi m~t trong cac n~i dung cua giay phip dli dU'flCcap, gam: ten doanh
nghiip; dia chi trl} sil chinh nhung van tren dia him cap tinb dli clip giliy phep; Giliy phep hi hu
honK khfmK con day du thfmK tin tren Kiliy phip

1.1 Van ban d~ nghi dp l~i gi~y phep (theo BM 04) 01 Ban chinh

1.2 Gi~y ch(mg nh~n dang ky doanh nghi~p 01 Ban sao

1.3 Gi~y phep da duQ'cdp 01 Ban chinh

2. D6i vu; tru{mg h(fp d; nghi clip l{li giliy phip do thay dJi nguiYi d{li difn theo phap lu{it cua
doanh nghifp

2.1 Van ban d~ nghi dp l~i gi~y phep (theo BM 04) 01 Ban chinh

2.2 Ban ly lich tv thu~t cua nguai d~i di~n thea phap lu~t cua doanh 01 Ban chinh
nghi~p (theo BM 05)
Phieu ly lich tu phap s6 1 thea quy dinh phap lu~t ve ly lich tu
phap cua nguai d~i di~n thea phap lu~t cua doanh nghi~p.
Truang hgp nguai d~i di~n thea phap lu~t la nguai nuoc ngoai
khong thuQc d6i tuqng duQ'c dp phi@uly lich tu phap s6 1 thi

2.3 duQ'c thay th@bfuIg phi@u ly lich tu phap t~i qu6c gia mang 01 Ban chinh
qu6c tich (phiSu ly lich tu phap duQ'c dp truoc ngay nQp h6 sO'
khong qua 06 thang; van ban bfuIg tiSng nuoc ngoai thi phai
duQ'c dich ra ti@ngVi~t, ch(mg thvc va duQ'c hgp phap h6a lanh
SlJthea quy dinh phap lu~t).
Van ban ch(mg minh thai gian tflJC tiep lam chuyen mon hoi;ic
quan ly v~ cho thue l~i lao dQng hoi;ic cung (mg lao dQng cua
nguai d~i di~n thea phap lu~t cua doanh nghi~p quy dinh t~i
di~m c khoan 1 Di~u 21 Nghi dinh 145/2020/ND-CP la mQt
trong cac lo~i van ban sau: Ban sao duQ'c

2.4 + Hgp d6ng lao dQng hoi;ic hgp d6ng lam vi~c hoi;icguySt dinh 01 ch(mg thlJc tu
tuy~n d\lIlg, b6 nhi~m, giao nhi~m V\l cua nguai d~i di~n thea ban chinh
phap lu~t cua doanh nghi~p. Truang hgp van ban la van ban cua
nuoc ngoai thi phai duQ'c dich ra tiSng Vi~t, ch(mg thvc va
duQ'chgp phap h6a lanh sv thea guy dinh phap lu~t.
+ QuySt dinh b6 nhi~m (d6i voi nguai lam vi~c thea chS dQ b6
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nhiem) hoac van ban cong nhan ket qua bau (doi voi nguoi lam
viec thea che dQ b~u cir) cua nguoi dai dien thea phap lu~t cua
doanh nghiep hoac ban sao giay chirng nhan dang ky doanh
nghiep (d6i voi tnrong hQ'P la nguoi dai dien thea phap luat cua
doanh nghiep cho thue lai hoac cung trng lao dQng). Truong
hQ'P van ban la van ban cua mroc ngoai thi phai duoc dich ra
tieng Viet, clnrng thirc va diroc hQ'P phap h6a lanh S\I thea quy
dinh phap luat,

3. DBi vOi truong hap tli ngh] cap lai giay phep dogiay phep hi mat

3.1 Van ban d~ nghi c~p lai gi~y phep (theo BM 04) 01 Ban chinh

3.2
Ban Iy ljch 1\1thuat cua nguoi dai dien thea phap 1u~tcua doanh 01 Ban chinh
nghiep (theo BM 05)

Phi~u ly lich tu phap s6 1 thea quy dinh phap luat v~ ly lich tu
phap cua ngum d~i di~n thea phap lu~t cua doanh nghi~p.
Truang hQ'Pnguai d~i di~n thea phap lu~t 1anguai nuac ngoai
khong thuQc d6i tuqng duqc dp phi~u ly lich tu phap s6 1 thi

3.3 duqc thay th~ b~ng phi~u ly lich tu phap t~i qu6c gia mang 01 Ban chfnh
qu6c tich (Phi~u ly lich tu phap duqc c~p truac ngay nQp h6 sO'
khong qua 06 thang; van ban bkg ti~ng nuac ngoai thi phai
duqc dich ra ti~ng Vi~t, chUng thlJCva duqc hQ'Pphap h6a lanh
SIJthea quy dinh phap lu~t).

Van ban chUng minh thm gian trlJc tiep lam chuyen mon ho~c
quan ly v~ cho thue l~i lao dQng ho~c cung Ung lao dQng cua
nguai d~i di~n thea phap lu~t cua doanh nghi~p quy dinh t~i
di~m c khoan 1 f}i~u 21 Nghi dinh 145/2020!Nf}-CP 1a mQt
trong cac lo~i van ban sau:

+ HQ'Pd6ng lao dQng ho~c hQ'Pd6ng lam vi~c ho~c quy~t dinh
tuy~n d\lng, b6 nhi~m, giao nhi~m V\l cua ngum d~i di~n thea
phap lu~t cua doanh nghi~p. Truang hQ'Pvan ban 1avan ban cua
nuac ngoai thi phai duqc dich ra ti~ng Vi~t, chUng th\IC va Ban sao duqc

3.4 duqc hQ'Pphap h6a lanh S\Ithea quy dinh phap lu~t. 01 chUng th\Ic tu
+ Quy~t dinh b6 nhi~m (d6i vai nguai lam vi~c thea ch~ dQ b6 ban chinh
nhi~m) ho~c van ban cong nh~n k~t qua b~u (d6i vai nguai lam
vi~c thea ch~ dQb~u cli) cua nguai d~i di~n thea phap lu~t cua
doanh nghi~p ho~c ban sao gi~y chUng nh~n dang ky doanh
nghi~p (d6i vai truang hQ'Pla nguai d~i di~n thea phap lu~t cua
doanh nghi~p cho thue l~i ho~c cung Ung lao d9ng). Truang
h\!p van ban 1a van ban cua nuac ngoai thi phai duqc dich ra
tieng Vi~t, chUng th\IC va duqc hQ'Pphap h6a lanh S\I thea quy
dinh phap lu~t

3.5 Gi~y chUng nh~n ti~n kY quy ho~t dQng cho thue l~i lao dQng 01 Ban chinh
(theo BM 06)
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II. xor TIEP N~, TRA KET QuA,THOI GIAN vA L¥ PHi

Noi ti~p nh~n va tra k~t qua Thiri gian xu Iy L~ phi

B<) ph;fm MQt cua - Sa Lao dong - Hai rmroi hai (22) ngay lam viec kSThuong binh va Xa hoi, dia chi: 159 illngay nhan du h6 sa hop l~ Khong
Pasteur, Phuong Vo Thi Sau, Quan 3

III. QUY TRiNH XU LY CONG VI£C
Bmrc
cdng
viec

NQi dung cong
vi~c Trach nhiem Thiri gian H& so,/Bi~u

miu Di~n giai

NQp h& SO'
T6 chirc, ca

nhan

B1

B2

B3

Ki~m tra h& SO'

Ti~p nh~n h& SO'

Ph an cong
th1} Iy h& SO'

Xem xct, th§m
dinh h& SO'; dS

xuit k~t qua giai
quy~tTTHC

B<)phan M<)t
cua

B<)ph~nM<)t
cua

Lanh d<;lo
Phong Lao
d<)ngTi~n
luang- Bao
hiSm xa h<)i

Chuyen vien
Phong Lao
d<)ngTi~n
luang - Bao
hiSm xa h<)i

Gio hanh
chinh

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

03 ngay
lam vi~c

Theo muc I

BMOI
BM02
BM03

Theo ml,lcI
BM01

Theo ml,lcI
BM01

Theo ml,lcI
BM01

Thanh phan h6 sa thea
muc 1

- Truong hop ho sa day
du va hop l~: L~p Giay
ti~p nhan h6 sa va hen tra
k~t qua; trao cho ngiroi
n<)ph6 sa thea BM 01.
- Truong hop h6 sa chua
d§.ydu hoac chua hop l~:
Hu6ng d~n nguoi nop h6
sa b6 sung, hoan thien h6
sa va ghi ro ly do thea
BM02
- Truong hop til ch6i tiep
nhan h6 sa: L~p Phi~u ill
ch6i ti~p nh;fmgiai quy~t
h6 sa thea BM 03.
Chuyen vien tiep nh;fmho
sa thvc hi~n scan dfr li~u
h6 sa, Ifru trfr h6 sa di~n
ill va chuYSn h6 sa cho
Hlnh d<;loPhong Lao d<)ng
Ti~n luang - Bao hiSm
xah<)i
Lanh d<;loPhong chuyen
mon ti~p nh;fm h6 sa ill
B<)ph;fmm<)tcua va phan
cong chuyen vien thl,l ly,
thfun dinh h6 sa
- Chuyen vien thl,l ly ho
sa ti~n hanh xem xet,
kiSm tra, thfun dinh h6

trinh
sa sa:

- TruOng hqp h6 sa
ban khong dam bao thea quyVan
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B1f(YC
cong
viec

NQi dung cdng
vi~c

Trach nhiem Thiri gian

A. Truong hQ1>d~ ngh] yeu du b8 sung

B4

B5

B6

B7

Xem xet, trinh
ky

Ky duy~t

Ban himh van
ban

Tra k~t qua, IU'u
h&sO',th8ng ke
va theo doi

Lanh dao
Phong Lao
dong Ti~n
luang- Bao
hi€m xa h(>i

Lanh d<;toSa

Van thu Sa

Chuyen vien
Phong Lao
d(>ngTi~n
luang - Bao
hiSm xa h(>i

B(>ph~nM(>t
clra

01 ngay
lam viec

01 ngay
him vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

Theo Gi~y
hyn

H& sO'lBi~u
,:.:mau

Di~n giai

yeu cau dinh, tham rmru van ban
doanh nghiep yeu du doanh nghiep
hoan thien h6 hoan thien h6 so (kh6ng
so qua 1 l~n, tnr tnrong hop

do 16i cua ca nhan, t6
clnrc), trinh lanh dao
phong, thuc hien ti~p
Buoc B4
- Truong hop h6 so dam
bao thea quy dinh, thirc
hien tiep Biroc B8

- H6 so trinh
- Du thao

van ban yeu
c~u doanh
nghiep hoan
thien h6 so

Van ban yeu
dudoanh
nghi~p hoan
thi~n h6 sO'
Van ban yeu
dudoanh
nghi~p hol'm
thi~n h6 sO'

Van ban yeu
dudoanh
nghi~p hoan
thi~n h6 sO'

Van ban yeu
dudoanh
nghi~p hoan
thi~n h6 sO'

Lanh dao phong xem xet
h6 so, ky nhay van ban
trinh lanh dao Sa van ban
yeu cau doanh nghiep
hoan thien h6 so

Lanh d<;toSa xem xet h6
sO', ky Van ban yeu du
doanh nghi~p hoan thi~n
h6 sO'
Th\l'c hi~n cho s6, dong
d~u van ban va chuySn
chuyen vien Phong
chuyenm6n
Chuyen ket qua ve B(>
ph~n m(>t cua dS tn1 cho
t6 chuc, ca nhan; lien h~
vai ca nhan/t6 chuc d~n
nh~ van ban
- Tra ket qua cho T6
chuc/ca nhan.
- Khi t6 chuc, ca nhan b6
sung, hoan thi~n h6 sO'
dam bao thea quy dinh,
ti~p nh~n va chuy~n cho
chuy~n vien Phong Lao
d(>ng Ti~n luang - Bao
hi~m xa h(>id~ th\l'c hi~n
ti~p Buac B8
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BlfIYC
cong
viec

N{}idung cong
vi~c Trach nhi~m ThOi gian HB sO'lBi~u

:;;:mau Di~n giai

B. Truong hQ'Pkhfing d~ ngh] yeu ciu bA sung

B8

TAng hQ'P, hoan
thi~n hB so', d~

xuftt k~t qua giai
quy~tTTHC

Chuyen vien
Phong Lao
dQng Ti~n
lU011g- Bao
hiem xa hoi

07 ngay
lam viec - H6 sa so, l~p to trinh va du thao

trinh k~t qua trinh Lanh dao
- DlJ thao k~t phong xem xet
qua

Theo muc I
BMOI

Chuyen vien thu 11'h6 sa
thuc hien hoan thien h6

B9 Xem xet, trinh
kY

Lanh dao
Phong Lao
dong Ti~n
lU011g- Bao
hiem xa hQi

01 ngay
lam viec

_H6 sa trinh Lanh dao phong xem xet
_DlJ thao k~t h6 so, ky nhay To trinh

trinh lanh dao Sa Toqua
- Tcytrinh trinh giri Uy ban nhan

dan Thanh pho.

BI0

Bll

B12

Phat hanh van
ban

Ti~p nh~n hB sO'
va chuy~n cho
chuyen vien

Phong chuyen
mon Van phong
UBND Thanh

Lanh d:;toSa

Van thu Sa

Chuyen vien
Phong Lao
dQng Ti~n
lU011g- Bao
hiSm xahQi

Chuyen vien
phong HC-TC
Van phong

UBNDThanh
ph6

01 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

Tcytrinh kern
DlJ thao k~t
qua giai

quy~t TTHC

Tcytrinh

- Tcytrinh
- H6 sa trinh
CDlJthao k~t
qua giai

quy~t TTHC)

H6 sa trinh
kern dlJ thao
k~t qua giai
quy~t thu t\lC
hanh chinh

Lanh dao Sa kiem tra ho
so, ky duyet To trinh
kern dlJ thao, trinh k~t
qua giai quy~t TTHC cho
UBNDTP.

ThlJc hi~n cho so, d6ng
d§.uTcytrinh trinh Uy ban
nhan dan thanh ph6 va
chuy€n chuyen vien
Phong chuyen mon
Chuyen ho sO', tai li~u
lien quan d~n Van phong
UBND Thanh ph6.
H6 sa trinh UBND TP,
gom:
- Tcy trinh cua Sa Lao
dQng - Thu011g binh va
XahQi
- DlJ thao Quy~t dinh c§.p
l:;tiGi§.yphep.
- DlJ thao van ban gui BQ
Lao dQng - Thu011g binh
va Xa hQi.
- Thanh phfm h6 sa lien
quan d~n thu t\lC hanh
chinh nay.
Kiem tra thanh phan ho
sO', tai li~u lien quan.
Ti~p nh?il hoi,ictra h6 sa.
ChuySn h6 sa cho
chuyen vien duQ'c phan
cong xu 11'Cg6m van ban
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H6 sO'/Bi~u
mau

Bmyc
cong
vHk

NQi dung cong
vi~c

Trach nhiem Thiri gian Di~n ghii

phB
,.

giay va van ban dien nr
va file.doc-dir thao).

B13

? ).

Tham tra ho SO'
va trinb lanh dgo

Van phong
UBNDThanh

phB

Chuyen vien
Phong chuyen

rnon Van
phongUBND
Thanh pho

Lanh dao
Phong chuyen

mon Van
phongUB~D
Thanhpho

B14
Xem xct, kY van
ban ho~c trinh

kY

Uinh d(;loVan
phongUBND
Thanhpho

Phe duy~t
Lanh d(;lo

UBND Thanh
ph6

B15

03 ngay
lam viec

L~p he, sa
trinh

01 ngay
lam vi~c

- Ho sa trinh
- Dl,Ithao
Quyet dinh
cua UBND
Thanhph6
ho~c Cong
van cua Van
phongUB~D
Thanhpho

01 ngay
lam vi~c

Ta trinh, he,
sa

01 ngay
lam vi~c

Quy~t dinhl
van ban, he,

sa

Tham tra, xu ly ho sa, tai
lieu lien quan: ,
- He, sa dat yeu cau:
chuyen vien l~p ~a trinh
kern du thao Quyet dinh,
trinh lanh dao Phong
chuyen mon Van phong
UBND Thanh pho xem
xet, quyet dinh. ,
- He, sa chua dat yeu cau:
chuyen vien l~p To trinh
kern du thao Cong van
chuyen tra he, sa cho Sa
Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi, trinh lanh dao
Phong chuyen mon Val}
phong UBN~ Thanh pho
xem xet, quyet dinh.

Lanh d(;lo Phong chuyen
mon Van phong UBND
Thanh ph6 xem xet he, sa
va To trinh cua chuyen
vien Phong chuyen mon,
ky Ta trinh, trinh lanh
dao Van phong UBND
Thanh ph6 xem xet.

Xem xet ho sa, tM li~u
lien quan. ,
- He, sa d(;lt yeu cau: ky
Ta trinh, trinh lanh d(;lO
UBND Thanh ph6.
- He, sa chua d(;ltyeu du:
kY van ban chuy~n tra he,
sa cho Sa Lao d<)ng -
Thuang binh va Xa h<)i,
thl,Ichi~n ti~p Buac B 16.
Xem xet ho sa, tai li~u
lien quan, ky Quy~t dinh
ho~c van ban thong bao
neu roly do.
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Blf(YC
cong
viec

B16

B17

B18

NQi dung cong
vi~c

Ban hanh van
ban

Ti~p nh~n k~t
qua til' UBND
Thanh ph6

Tra k~t qua, hru
hB SO',th6ng ke
va theo doi

HB sO'lBi~u
mfiu Di~n giai

IV.BIEUMAu

Trach nhiem ThOi gian

Quyet dinh
cua UBND
Thanh pho
hoac Cong
van cua Van
phongUBND
Thanhph6

Cho so, vao s6, dong
d<1u,phat hanh van ban
(ban giay va ban dien nr)
gUn d~n Sa Lao dQng -
Tlnrong binh va Xa hQi.

Chuyen vien
PhongHC-TC
Van phong

UBND Thanh
ph6

0,5 ngay
lam viec

Van thir Sa 0,5 ngay
lam viec

K~t qua giai
quyet thu tuc
hanh chinh

Tiep nhan van ban den,
chuyen k~t qua giai quyet
thu tuc hanh chinh d~n
chuyen vien phong
chuyen mon.

Phong Lao
dong Ti~n
luang - bao
hiem xii hQi

0,5 ngay
lam viec

K~t qua giai
quyet thu tuc
hanh chinh

- Tiep nhan ket qua, vao
s6, thirc hien sao hru (neu
co).
- Chuyen k~t qua v~ BQ
phan mot ctra.
- Truong hop Van phong
UBND TP tra h6 sa,
chuyen vien thl!c hi~n tu
Buac B8.

- Tra k~t qua cho T6
chuc/ca nhan.
- Th6ng ke, thee dei.

Theo Gi<1y
hyn

BQph~MQt
cua K~t qua

STT Ma hieu Ten bi~u miu

1 BMOI M~u Gi<1yti~p nh~n h6 sa va hyn tra k~t qua.

2 BM02 M~u Phi~u yeu du b6 sung, hoan thi~n h6 sa
,., BM03 M~u Phi~u illch6i ti~p nh~ giai quy~t h6 sa-'

Van ban d~ ngh! dp l~i gi<1yphep theo M~u s6 05/PLIII Phl,lll,lc III ban
4 BM04 hanh kern thee Nghi dinh s6 145/20201ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020

cua Chinh phu.

Ban ly ljeh 11! thu~t eua nguai d~i di~n thee phap lu~t eua doanh nghi~p thee
5 BM05 M~u s6 07/PLIII, Phl,l ll,le III ban hanh kern thee Nghi dinh s6

145/20201ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 eua Chinh phu.

Gi~y chUng nh~n ti~n ky quy ho~t dQng eho thue l~i lao dQng thee M~u s6
6 BM06 01IPLIII Phl,lll,le III ban hanh kern thee Nghi dinh s6 145/20201ND-CP ngay

14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

7 BM07
Gi<1yphep ho~t dQng eho thue l~i lao dQng thee M~u s6 04IPLIII Phl,lll,le III
ban hanh kern thee Nghi dinh s6 145/20201ND-CP ngay 14 thang 12 nam
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I 2020 cua Chinh phu.

.
STT Mil hieu Ten bi~u m§u

1 BMOI M~u Gilly tiSp nhan h6 sa va hen tra kSt qua.

2 BM02 M~u Phieu yeu cAubE>sung va hoan thien h6 sa

3 BM03 M~u Phieu illch6i giai quyet tiSp nhan h6 sa

4 II Theo muc I

5 II Cac h6 sa khac neu c6 thea van ban phap quy hien hanh

V HO sa cAN LUU

VI. co so PHAp LY
- B<)Luat lao dong cua mroc Cong hoa xa h<)ichu nghia Vi~t Nam nam 2019.

- Nghi dinh s6 145/20201ND-CP ngay 14112/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiSt va
huang d~ thi hanh mot s6 diSu cua B<)luat Lao dong vS diSu kien lao d<)ngva quan M lao d<)ng.

- Thong nr 0112018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu
huang d~n thi hanh m<)t s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 6112018IND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phu vS thuc hien co chS m<)t cua, m<)t cua lien thong trong giai quySt thu wc
hanh chinh.

- QuySt dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Dy ban nhan dan
Thanh ph6 H6 Chi Minh vS sua d6i, b6 sung DiSu 1 Quy chS ph6i hQ'Pgiai quySt cac thu t\lC
hanh chinh thu<)c thfun quySn quySt dinh ho~c c6 y kiSn cua Dy ban nhan dan Thanh ph6, Chu
tich Dy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh ban hanh kern thea QuySt dinh s6 03/2019/QD­
UBND ngay 21102/2019 cua Dy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh.!.
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uv BAN NIlAN DAN
THANH PHO HD cHi MINH

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI¥T NAM
DQcl~p - TIT do - H~nh phuc

QUY TRINH 4
cip I~i giiy phep hoat dQng cho thuf I~i lao dQng

(D6i vai truong h9P doanh nghiep thay a6i dia chi tru sa chinh
sang dia ban cdp tinh khac so voi noi aa aU(1Ccdp gidy phep)

(Ban hanh kern thea Quyit dinli s6~j'-¥IQD-UBND ngay.10 thdng 9 nam 2022
cua Chu tich Uy ban nhdn dan Thanh ph6 H6 CM Minh)

I. THANH PHAN HD sa
STT Ten hB so s6 hrong Ghi chu

1 Van ban d~ nghi dp lai gi~y phep (theo BM 04) 01 Ban chinh

Giay chirng nhan dang ky doanh nghiep do co quan dang ky
2 kinh doanh noi doanh nghiep d~t tru sa chinh moi dp thea quy 01 Ban sao

dinh cua phap luat

3 Gi~y phep dii duoc dp boi Chu tich Oy ban nhan dan dp tinh 01 Biin chinhnoi doanh nghiep d~t tru sa chinh truce day

II. N01 TIEP N~, TAA KET QuA,THOI GIAN vA L¥ PHI

NO'iti~p nh~n va tra k~t qua ThOi gian xu Iy L~ phi

BO ph~ MOt cua - Sa Lao dOng -
Hai muai bay (27) ngiq lam vi~c k~Thuang binh va Xii hOi, dia chi: 159 tu ngay nh~ du he, sa hqp l~ Kh6ng

Pasteur, PhuOng Vo Thi Sau, Qu~n 3

BU'Cyc NQi dung cong HB sO'/Bi~ucong Tnich nhi~m ThOi gian Di~n giaivi~c m~uviec

NQp hB sO'
T6 chuc, ca

Theo m\lc I Thanh ph~n he, sa thea
nhan m\lC 1

- TruOng hqp h6 sa day du
va hqp l~: L~p Gi~y tiSp

Gia hanh
nh~ he, sa va hyn tra kSt

Bl qua; trao cho nguai nOp he,
chinh BMOI sa thea BM 01.

Ki~m tra hB sO' BOph~n MOt BM02 - TruOng hqp he, sa chuacua BM03 d~y du ho~c chua hqp l~:
Huang dful nguai nOp he,
sa b6 sung, hoan thi~n he,
sa va ghi ro ly do thea BM
02

III. QUY TRiNH xV LY CONG VIEC
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BU'C)'c
cong
viec

B2

B3

N{)i dung cong
vi~c

Ti~p nh~n hA so

Phan cong
thu lj' hA so

Th§m dinh hA sO'

Tnich nhi~m Thiri gian

BQphan Mot
cua

Lanh dao
Phong Lao
dong TiSn
hrong - Bao
hiem xa hQi

Chuyen vien
Phong Lao
dQng TiSn
lUOllg- BilO
hiSm xahQi

0,5 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam viec

06 ngay
lam vi~c

HA sO'lBi~u
)(mau

Theo muc I
BMOI

Theo IDl,lCI
BM01

Theo ml,lcI
BMOI

Di~n giai

- Truong hop ill ch6i tiep
nhan h6 sa: Lap Phi~u ill
ch6i ti~p nhan giai quyet
h6 sa thea BM 03.
Chuyen vien tiep nhan h6
sa thuc hien scan dtr li~u
h6 so, ltru trir h6 sa dien nr
va chuyen h6 sa cho Ianh
dao Phong Lao dong TiSn
hrong - Bao hiem xa hQi
Lanh dao Phong chuyen
m6n ti~p nhan h6 so til BQ
phan mQt cira va phan
c6ng chuyen vien thu ly h6
sa
Kiem tra h6 sO',tham mUll
van ban dS nghi Sa Lao
dQng - ThuOllg binh va Xa
hQi nO'i doanh nghi~p da
dugc c~p gi~y phep cung
dp ban sao h6 sa dS nghi
c~p gi~y phep va xac nh~
vS cac diSu ki~n kh6ng bi
thu h6i gi~y phep cua
doanh nghi~p cho thue l~i

B4

Xem xet, trinh
ky

Xem xet, phe
duy~t

Lanh d~o
Phong Lao
dQng TiSn
lUOllg- Bao
hiSm xahQi

Lanh d'.lOSa

01 ngay
lam vi~c

01 ngay
lam vi~c

- H6 sa trinh
- Van ban dS
nghi Sa Lao

dQng -
ThuOllg binh
va Xa hQi nO'i
doanh nghi~p
da dugc dp
gi~y phep

- H6 sO'trinh
- Van ban dS
nghi Sa Lao

dQng­
ThuOllg binh
va Xa hQinO'i
doanh nghi~p
da dugc c~p
gi~y phep

Lanh d'.lo Phong xem xet
h6 sO', ky nhay van ban
trinh lanh d'.loSa ky duy~t.

Lanh d'.lo Sa xem xet h6
sO'va ky duy~t van ban gui
Sa Lao dQng - ThuOllg
binh va Xa hQi nO'~do~
nghi~p da dugc cap giiiy
phep



" 3

BU'O'e
ding
vice

Nl}i dung ding
vi~e

Tnieh nhiem ThOi gian HA sO'lBi~u
m~u Di~n giai

B5

86

B7

Phat hanh van
ban

Ti~p nh~n/xfr Iy
van ban ella SO'
Lao ol}ng­

ThU'O'Dgbinh va
Xii hl}i nm DN
o~t trl} sO' ehinh

mm

Ti~p nh~n van
ban o~n tir SO'
LDTBXH nm
doanh nghi~p
oU'(}'ee§p gi§y

phep

Van thir Sa

Chuyen vien
Phong Lao
dong Ti~n
luang - Bao
hi~m xa hoi

Sa Lao d(>ng-
Thuang binh
va Xa h(>inm
doanh nghi~p
duqc dp gic1y

phep

Van thu Sa

0,5 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam viec

07 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

Van ban de
nghi Sa Lao

dong -
Thirong binh
va Xa h(>inoi
doanh nghiep
da diroc dp
gic1yphep
Van ban de
nghi Sa Lao

dong -
Thuong binh
va Xa h(>inoi
doanh nghiep
da duoc dp
gic1yphep

Van ban de
nghi Sa Lao

d(>ng-
Thuang binh
va Xa h(>inai
doanh nghi~p
da duqc dp
gic1yphep

Van ban y
kiSn cua Sa
LDTBXH

nm DN duqc
dp phep kern

h6 sa

Thuc hien cho so, dong
dau van ban va chuyen
chuyen vien Phong chuyen
mon

PhM hanh van ban dSn Sa
Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi nor doanh
nghiep da duoc cap gic1y
phep (qua phan m~rn quan
ly van ban hoac qua biru
dien)

Sa Lao dong - Thuong
binh va Xa h(>i noi doanh
nghiep cho thue lai da
duoc dp giay phep co y
kiSn v~ tinh hinh ho~t
d(>ng cua doanh nghi~p
cho thue l~i trong thai gian
ho~t d(>ng t~i dia ban, tra
lai cho Sa Lao d(>ng -
Thuang binh va Xa h(>inai
doanh nghi~p d:;it tf\l sa
chinh m6i va gill kern ban
sao h6 sa d~ nghi dp gic1y
phep cua doanh nghi~p
cho thue l~i.

TiSp nh?n van ban dSn va
chuy~n lanh d~o Sa

Xfr Iy van ban
o~n

Lanh d~o Sa
0,5 ngay
lam vi~c

Van ban y
kiSn cua Sa
LDTBXH

nai DN duqc
dpphepkem

h6 sa

Lanh d~o Sa but phe
chuy~n lanh d~o Phong
Lao d(>ng Ti~n luang -
Bao hi~m xa h(>ixu ly



4 ..
BU'(yc
cong
vi~c

NQi dung cong
vi~c

Tnich nhiem Thiri gian H8 so,/Bi~u
m§u Di~n giai

B8

B9

Phan cong
th\lly hB SO'

Ti~p nh~n van
ban d~n/t8ng

hQ'P, d~ xuftt k~t
qua giai quy~t

TTHC

Lanh dao
phong Lao
dQng Ti~n
luong- Bao
hiem xa hci

Chuyen vien
Phong Lao
dQng Ti~n
luong- Bao
hi€m xahQi

A. TruOng hCfPd~ nghi yell eftu b8 sung

0,5 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam vi~c

Van ban y
kien cua Sa
LDTBXH

noi DN duoc
cfrpphep kern

h6 sa

Theo muc I
BMOI

trinh
- Van
yeu cau
doanh nghi~p
hoan thi~n h6
sa

ban

Lanh dao Phong chuyen
men tiSp nhan van ban d~n
va phan cong chuyen vien
thu ly h6 sa

- Chuyen vien thu ly ho sa
tiSn hanh xem xet, kiem
tra, tham dinh h6 sa:
Truong hQ'P doanh nghiep
cho thue lai bi Chu tich Uy
ban nhan dan cAp tinh noi
doanh nghiep d~t tru sa
chinh truce day thu h6i
giay phep (do chAm dirt

sa hoat dQng cho thue Iai lao
dong thea d~ nghi cua
doanh nghi~p cho thue l~i)
thi tham mrm van ban yeu
du doanh nghi~p hoan
thi~n h6 sa (khong qua 01
l§.n, tm truOng hQ'P do 16i
cua doanh nghi~p), trinh
lanh d~o phong, thvc hi~n
tiSp Buac BIO
- TruOng hQ'P h6 sa dam
bao thea quy dinh, thvc
hi~n tiSp Buac B14

BI0

Bll

BI2

Xem xet, trinh
kY

Ky duy~t

Ban hanh van
ban

Uinh d~o
Phong Lao
dQng Ti~n
luong- Bao
hi€m xahQi

Lanh d~o Sa

Van thu Sa

01 ngay
lam vi~c

01 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

- Ho sa trinh
- Dvthao

van ban yeu
du doanh
nghi~p hoan
thi~n h6 sa

Van ban yeu
c~u doanh
nghi~p hoan
thi~n h6 sa
Van ban yeu
c~u doanh
nghi~p hoan
thi~n h6 sa

Lanh d~o Phong xem xet
h6 sO', ky nhay van ban
trinh lanh d~o Sa van ban
yeu cau doanh nghi~p
hoan thi~n h6 sa

Lanh d~o Sa xem xet ho
sO', ky Van ban yeu du
doanh nghi~p hoan thi~n
h6 sa
Thvc hi~n cho so, dong
dAu van ban va chuySn
chuyen vien Phong chuyen
mon
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BU'Cyc
cong
viec

B13

NQi dung cong
vi~c

Tn! k€t qua, hru
h8 so, thBng ke
va theo doi

Trach nhiem Tho; gian

Chuyen vien
Phong Lao
dong Ti€n
luong- Bao
hi~m xiihQi

BQphan Mot
cua

0,5 ngay
lam viec

Theo Giay
ht;n

B. Truong hQ'Pkhong d~ nghi yeu c§u ba sung

B14

B15

Tang hQ'P,hoan
thi~n hB sO',d~

xu§t k€t qua giai
quy€tTTHC

Xem xC!, trinh
Icy

Chuyen vien
Phong Lao
dQng Ti~n
luong-Bao
hi~m xii hQi

Liinh d?o
Phong Lao
dQng Ti~n
luong- Bao
hi~m xiihQi

01 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

H8 sO'lBi~u
mau

Van ban yeu
d.u doanh
nghiep hoan
thien h6 sa

Van ban yeu
d.u doanh
nghiep hoan
thien h6 sa

Theo m\lc I
BMOI
H6

trinh

qua giai
quy~t thu t\lC
hanh chinh

(Ta trinh kern
Quy~t dinh
ho~c van ban
tra lai neu r6
ly do khong
dp phep)

Ta trinhkem

qua giai
quy~t thu t\lC
hanh chinh
(Quy~t dinh
ho~c van b,'m
tra 1m neu r6
ly do khong
dp phep)

Di~n giai

Chuyen ket qua ve BQ
phan mot cira d~ tra cho t6
clnrc, ca nhan; lien h~ voi
ca nhanJt6 chirc d~n nhan
van ban
- Tra ket qua cho To
chirc/ca nhan.
- Khi t6 chirc, ca nhan b6
sung, hoan thien h6 sa
dam bao thea quy dinh,
tiep nhan va chuyen cho
chuyen vien Phong Lao
dong Ti~n hrong - Bao
hi~m xii hQi d~ thirc hien
ti~p Buoc B 14

-Truang hQ'Pdoanh nghi~p
cho thue l?i bi Chu tich Uy
ban nhan dan dp tinh nai
doanh nghi~p d~t tr\l sa
chinh truac day thu h6i

sa gi~y phep thea quy dinh
t?i di~m c, d, d va e khoan
1 Di~u 28 Nghi dinh s5
145/2020IND-CP, tham
muu van ban trinh Chu
tich Uy ban nhan dan
thanh ph5 khong c~p gi~y
phep d5i vai doanh nghi~p
cho thue l?i;
- Truang hQ'P h6 sa dam
bao thea quy diM, t6ng
hQ'Ph6 sa, l~p ta trinh va
dv thao k~t qua trinh Uinh
d?o phong xem xet.
- Doi vai truang hQ'P
doanh nghi~p cho thue l?i
bi Chu tich Uy ban nhan
dan dp tinh nm doanh
nghi~p d~t tr\l sa chinh
truac day thu h6i gi~y
phep thea quy dinh t<;li
di~m c, d, d va e khoan 1
Di~u 28 Nghi dinh s5
145/2020IND-CP, ky nhay
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BU'(yc
cong
viec

B16

B17

NQi dung cong
vi~c

Xem xet, phe
duy~t

Phat himh van
ban

Trach nhiem ThOi gian

Lanh dao Sa

Van thu Sa

Chuyen vien
Phong Lao
dQng Ti~n
luang-Bao
hi@mxahQi

0,5 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

HA sO'lBi~u
mfiu

Ta trinh kern
du thao k~t
qua giai

quyet thu tuc
hanh chinh
(Quyet dinh
hoac van ban
tra loi neu r5
ly do khong
c&pphep)

Ta trinh

Ta trinh kern
dv thao k~t
qua giai
quy~t thu t\lC
hanh chinh
(Quy~t dinh
ho?c van ban
tra 1m neu r5
ly do khong
c&pphep)

Di~n giai

Ta trinh bao do Chu tich
-Oy ban nhan dan Thanh
pho ly do khong c&p lai
gi§.y phep d6i voi doanh
nghiep cho thue lai,
- D6i voi h6 sa bao dam
thea quy dinh, ky nhay Ta
trinh trinh lanh dao Sa Ta
trinh gtri -Oyban nhan dan
Thanhph6.
Lanh dao Sa kiern tra ho
sa:
- 86i voi h6 sa bao dam
thea quy dinh, ky duyet To
trinh kern dir thao, trinh
k~t qua giai quyet TTHC
cho UBND TP.
- D6i voi tnrong hQ1) d~
nghi Chu tich UBND
Thanh ph6 khong c&p lai
gi§.y phep, ky duyet To
trinh bao cao Chu tich
UBND Thanh ph6 ly do
khong c&p l~i gi§.y phep
(kern dv thao van ban tra
lai doanh nghi~p).
Thvc hi~n cho so, dong
d§.u Ta trinh trinh UBND
thanh ph6 va chuy@n
chuyen vien Phong chuyen
mon
Chuyen ho sa, tai li~u lien
quan d~n Van phong
UBND Thanh ph6.
H6 sa trinh UBND TP,
gom:
- Ta trinh cua Sa Lao dQng
- Thuang binh va Xa hQi.
- Dv thao Quy~t dinh c&p
l~i Gi§.y phep ho?c van
ban tra lai neu r5 ly do
khong c&pl~i Gi§.yphep.
- Thanh ph§.n h6 sa lien
quan d~n thu tl)c hanh
chinh nay.
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Blf(YC
cdng
vicc

Nc}idung cong
vi~c

Tnich nhiem Thot gian H6 sO'lBi~u
mau

Ti~p nh~n h6 so
va chuyen cho
chuyen vien
Phong chuyen
mdn Van phong
UBNDThanh

phB

Chuyen vien
phong HC-TC
Van phong

UBND Thanh
ph6

BI8

Chuyen vien
phong chuyen

mon Van
phongUBND
Thanhph6

BI9

Thftm tra h6 sO'
va trinh Hinh d~o

Van phong
UBND Thanh

phB

Uinh d~o
Phong chuyen

mon Van
phongUBND
Thanhph6

Uinh d(;loVan
phongUBND
Thanhph6

Xem xet, kY van
ban ho~c trinh

kY
B20

0,5 ngay
lam viec

H6 so trinh
kern du thao
k~t qua giai
quyet thu tuc
hanh chinh

01 ngay
lam vi~c Lap h6 so

trinh

0,5 ngay
lam vi~c

- Ho so trinh
- D\f thao
Quy~t dinh
cua UBND

Thanh
ph6/van ban
tra lai doanh
nghi~p ho~c
Cong van cua
Vanphong
UBND

Thanhph6

0,5 ngay
lam vi~c

Tatrinh,h6
so

Di~n giai

Kiem tra thanh phan ho so,
tai lieu lien quan. Ti~p
nhan hoac tra h6 so.
Chuyen h6 so cho chuyen
vien diroc pharr cong xu ly
(gom van ban gi§.y va van
ban dien nr va file.doc-dir
thao). .
Tham tra, xu ly ho so, tai
lieu lien quan:
- H6 so dat yeu cau:
chuyen vien l~p Ta trinh
kern du thao Quyet
dinh/van ban tra loi neu r5
ly do khong c§.pgiay phep,
trinh Ianh dao Phong
chuyen mon Van phong
UBND Thanh ph6 xem
xet, quy~t dinh.
- H6 so chua d(;ltyeu du:
chuyen vien l~p Ta trinh
kern d\f thao Cong van
chuySn tra h6 so cho Sa
Lao d9ng - Thuong binh
va Xa hoi, trinh Hinh dao
Phong chuyen mon vin
phong UBND Thanh ph6
xem xet, quy~t dinh.

Lanh d(;lo Phong chuyen
mon Van phong UBND
Thanh ph6 xem xet h6 so
va Ta trinh cua chuyen
vien Phong chuyen mon,
ky Ta trinh, trinh Hinh dao
Van phong UBND Thatili
ph6 xem xet.

Xem xet ho so, tai li~u lien
quan.
- H6 so d(;ltyeu du: ky Ta
trinh, trinh lanh dao
UBND Thanh ph6. .
- H6 so chua d(;ltyeu du:
ky van ban chuySn tra h6
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BU'Cyc
cong
viec

N{}idung cong
vi~c

Trach nhiem Tho; gian HB sO'lBi~u
m~u Di~n giai

B21

B22

B23

B24

Ban hanh van
ban

Ti~p nh~n k~t
qua tirUBND
Thanh phB

Tra k~t qua, Ill'll
hB sO', thBng ke
va theo doi

Lanh dao
UBND Thanh

ph6

Chuyen vien
PhongHC-TC
Van phong

VBNDThanh
ph6

Van thu SO'

Chuyen vien
Phong Lao
dQng Ti~n
luong- Bao
hi€m xahQi

BQph~nMQt
cua

01 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

Theo Gi~y
hvn

Quyet dinh/
van ban tra
loi, h6 so

Quyet dinh
cua VBND

Thanh
ph6/van ban
tra loi neu ro
ly do khong
dp lai gi~y
phep hoac

Cong van cua
Van phong
UBND

Thanh pho

K@tqua giai
quy@tthu tvc
hanh chinh

K@tqua giai
quy@tthu tvc
hanh chinh

K@tqua

so cho SO' Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi,
tlnrc hien tiep Biroc B22

Xem xet h6 So', tai lieu lien
quan, ky Quyet dinh dp
lai Gi~y phep hoac van
ban tra loi neu ro ly do
khong c~p lai Giay phep,

Cho s6, van s6, dong dau,
phat hanh van ban (ban
giay va ban di~n nr) giri
d@n Sa Lao dQng -
Thuong binh va Xa hQi.

Tiep nhan van ban den,
chuyen k@tqua giai quyet
thu tvc hanh chinh d@n
chuyen vien Phong chuyen
mono
- Tiep nh~n ket qua, van
s6, thvc hi~n sao lUll (nSu
co).
- Chuy€n k@t qua v~ BQ
ph~n mQt cua.
- TruOng hqp Van phong
VBND TP tra h6 sO',
chuyen vien thvc hi~n til
Buoc B14

- Tra kSt qua cho T6
chuc/ca nhan.
- Th6ng ke, thea doi.

IV. BIEUMAU

STT Ma hieu Ten bi~u m~u

1 BM01 M&uGi~y tiSp nh~n h6 So' va hvn tra kSt qua.

2 BM02 M&uPhiSu yeu du b6 sung, hoan thi~n h6 So'
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3 BM03 M~u PhiSu illeh6i tiep nhan giai quyet h6 sa

Van ban dS nghi dp lai gi~y phep theo M~u s6 05/PLIII Phu luc III ban
4 BM04 hanh kern thea Nghi dinh s6 145/20201ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020

cua Chinh phu.

Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dien thea phap luat cua doanh nghiep thea
5 BM05 M~u s6 07/PLIII, Phu luc III ban hanh kern thea Nghi dinh s6

145/20201ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu,

Giay clnrng nhan ti~n ky quy hoat dQng eho thue lai lao dong thea M~u s6
6 BM06 01IPLIII Phu luc III ban hanh kern thea Nghi dinh s6 145/20201ND-CP ngay

14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

Giay phep heat dong eho thue lai lao dQng thea M~u s6 04/PLIII Phu luc III
7 BM06 ban hanh kern theo Nghi dinh s6 145/20201ND-CP ngay 14 thang 12 nam

2020 cua Chinh phu.

V. HO SO CAN LUiJ

STT Ma hi~u TeD bi~umiu

1 BM01 M~u Gi~y tiep nh~ h6 sa va hyn tra kSt qua.

2 BM02 M~u PhiSu yeu du b6 sung va hoan thi~n h6 sa
,.., BM03 M~u PhiSu tu eh6i giai quySt tiSp nh~ h6 sa..)

4 II Theo m\le I

5 II Cae h6 sa kbae nSu co thea van ban phap quy hi~n hanh

VI. CO SO pllAp LY

- BQLu~t lao dQng eua nuae CQng hoa xl'ihQi ehu nghla Vi~t Nam nam 2019.

- Nghi dinh s6 145/20201ND-CP ngay 14112/2020 eua Chinh phu quy dinh chi tiSt va
huang d~n thi hanh mQt s6 di~u eua BQ lu~t Lao dQng v~ di~u ki~n lao dQng va quan h~ lao dQng.

- Thong tu 0112018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 eua Van phong Chinh phu
huang d~n thi hanh mQt s6 quy dinh eua Nghi dinh s6 61/20181ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 eua Chinh phu v~ th\1e hi~n ea ehS mQt cira, mQt eua lien thong trong giai quySt thu t\le
hanh ehinh.

- QuySt dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 eua Dy ban nhan dan
Thanh ph6 H6 Chi Minh v~ sua d6i, b6 sung Di~u 1 Quy ehS ph6i hqp giai quy€t cae thu tl,le
hanh ehinh thuQe thftm quy~n quYSt dinh hoi)e co y kiSn eua Dy ban nhan dan Thanh ph6, Chu
tieh Dy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh ban hanh kern thea QuySt dinh s6 03/2019/QD­
UBND ngay 21/02/2019 eua Dy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh.!.



.,
CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI:E:TNAM

Dc}c l~p - TIT do - H~nh phuc
uv BAN NHAN DAN

THANH PHO HO cnt MINH

QUY TRINH 5
Thu hBi gi§y phep hoat dQng cho thue lai lao dQng

(D6i voi truong hop chdm dirt hoat dong cho thue lai thea aJ nghi cua doanh nghiep
cho thue lai; doanh nghiep gild th€ hoac bi Toa an tuyen b6 phd scm)

(Ban hanh kem theo Quyit dinh s6U(=I-/QD-UBND ngayJ.O thdng 9 nam 2022
cua Chit tich. Uy ban nhdn dan Thanh ph6 H6 Chi Minh)

I.THANH PHAN HO sa

STT Ten hB SO' SBlrrong Ghi chu

1 Van ban d~ nghi thu h6i giay phep (theo BM 04) 01 Ban chinh

Gi~y phep diI duoc cftp hoac van ban cam kSt chiu trach nhiern
2 tnroc phap lu~t cua doanh nghiep cho thue lai d6i voi tnrong hQ'P 01 Ban chinh

gi~y phep bi m~t

3 Bao cao tinh hinh hoat dong cho thue lai lao dong cua doanh 01 Ban chinh
nghiep (theo BM 05)

4
HQ'Pdong cho thue lai lao dQng dang con hieu Iuc dSn thai di~m

01 Ban saod~ nghi thu h6i gi~y phep.

II. Nffi TIEP NH~, TRA. KET QuA, THin GIAN vA L:E:PHi

NO'iti~p nh~n va tnt k~t qua Tho; gian xu ly L~ phi

BQ ph~n MQt cua - S6 Lao d9ng - Thuong Muai bay (17) ngay lam vi~c k~binh va Xii h9i, dia chi: 159 Pasteur, PhuOng tu ngay nh~ du h6 sa hQ'Pl~. Khong
Vo Thi Sau, Qu~n 3

III. QUY TRINH XU LY CONG VI:E:C

BrrO'e NQi dung cong ThOi HB sO'lBi~ucong Tnieh nhi~m Di~n giaivi~c gian miuviee

NQp hB SO' T6 chilc, ca
Theo m\lc I Thanh ph&nh6 sa thea m\lc Inhan Gia hanh

chinh - TruOng hQ'Pho sa day du va
B1 hQ'Pl~: L~p Gi~y tiSp nh~n h6

BQph~n MQt BMOl sa va hyn tn1 kSt qua; trao cho
Ki~m tra hB SO' cua BM02 nguai nQph6 sa thea BM 01.

BM03 - TruOng hQ'Ph6 sa chua d&y
du ho~c chua hQ'P l~: Hu6ng
dful nguai nQP h6 sa b6 sung,
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BlfCYC
efmg
viec

NQi dung cong
vi~c

Trach nhiem ThOi
gian

HA so,/Bi~u
m~u Di~n giai

B2

B3

B4

B5

Ti~p nh~n hA
SO'

Phan cong
thl}ly hA SO'

Th~m dinh hA
sO', d~ xu§t k~t
qua giai quy~t

TTHC

Xem xet, trinh
kY

Xem xet, phe
duy~t

BQphan MQt
cua

Lanh dao
Phong Lao
dong Ti€n
luang- Bao
hiem xa hQi

Chuyen vien
Phong Lao
dQng Ti€n
luang- Bao
hi~m xiihQi

Ulnh d;;to
Phong Lao
dQng TiSn
luang - Bao
hi~m xii hQi

Liinh d;;toSa

0,5 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam viec

5,5 ngay
lam vi~c

01 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

Theo muc I
BM01

Theo muc I
BMOI

Theo m\lc I
BMOI
- H6 sa

trinh
- DV thao
k~t qua

- To trinh
- H6 sa trinh
- DV thao
k~t qua giai
quy~t thu t\lC
hanh chinh
(Quy~t dinh
thu h6i gi~y

phep)
To trinh

kern Dvthao
k~t qua giai
quy~t TTHC
(Quy~t dinh
thu h6i gi~y

phep)

hoan thien ho sa va ghi r5 ly
do thea BM 02
- Truong hQ'P ill ch6i tiep
nhan h6 sa: L~p Phi~u tu ch6i
tiep nhan giai quyet h6 sa thea
BM03.
Chuyen vien tiep nhan ho sa
thirc hien scan dfr lieu h6 so,
ltru tnr h6 sa dien ill va
chuy~n h6 sa cho lanh d;;to
phong Lao dong TiSn luang -
Bao hiem xii hQi

Lanh dao Phong chuyen mon
tiep nhan h6 sa tir BQ phan
mot cira va phan cong chuyen
vien thu ly, tham dinh h6 sa.

- Chuyen vien thu ly ho sa
ti~n hanh xem xet, ki~m tra, ra
soat cac hQ'Pd6ng cho thue l?i
lao dQng dang con hi~u Ivc
cua doanh nghi~p d~ yeu du
doanh nghi~p cho thue l;;tigiai
quy~t ch~ dQ cho nguoi lao
dQng thea Di€u 26 Nghi dinh
s6 145/2020/Nf)-CP (n~u co).
- Tfmg hQ'P,hoan thi~n h6 sO',
l~p to trinh va dv thao k~t qua
trinh Liinh d;;tophong.

Lanh d;;to Phong xem xet h6
sO',ky nhay To trinh trinh liinh
d;;to Sa To trinh gui Uy ban
nhan dan thanh ph6

Lanh d;;toSa xem xet h6 sa va
ky duy~t To trinh trinh UBND
thanh ph6 kern dv thao k~t
qua giai quy~t TTHC



i
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B1f(Ye NQi dung eong ThOi HB sO'lBi~u
eong Traeh nhiem Di~n giai

vi~e gian miu
viec

0,5 ngay
Thuc hien cho s6, dong d~u

Van thu So To trinh TO' trinh trinh -Oy ban nhan
lam viec dan thanh ph6

Ban hanh van Chuyen ho sa, tai lieu lien
ban/chuyen hB TO' trinh, h6 quan dSn Van phong UBND

B6 SO'd~n Van sa trinh kern Thanh pho.
phongUBND Chuyen vien Du thao kSt H6 sa trinh UBND TP g6m:
thanh phB Phong Lao

dong TiSn
0,5 ngay qua giai - TO' trinh cua So Lao dong -
lam viec quyet TTHC Thuong binh va Xa hQi

luong=-Bao (Quyet dinh - DI,l'thao Quyet dinh thu h6i
hiern xa h9i thu h6i giay Gi~y phep

phep) Thanh phan h6 sa lien quan
dSn thu tuc hanh chinh nay.

Ti~p nh~n ho Chuyen vien
Kiem tra thanh phan ho sa, tai

SO'va chuyen H6 sa trinh li~u lien quan. TiSp nhan hoac
eho chuyen vien

phong HC- kern du thao tra h6 sa. Chuyen h6 sa cho
B7 Phong ehuyen

TC 0,5 ngay kSt qua giai chuyen vien duqc phan cong
mon Van phong

Vanphong lam vi~c quySt thu tl,lC xu ly (g6m van ban gi~y va
UBND

UBND Thanh Thanhph6 hanh chinh van ban di~n ill va file.doc-dl,l'
phB thao).

Tham tra, xu ly ho sa, tai li~u
lien quan:
- H6 sa dC;ltyeu c§.u: chuyen
vien l~p TO' trinh kern dl,l'thao
QuySt dinh trinh Hinh dC;lO. ,

Chuyen vien Phong chuyen mon Van
Phong phong UBND Thanh ph6 xem

chuyen mon 03 ngay L~p h6 sa xet, quySt dinh.
Vanphong lam vi~c H6 sa chua dC;ltyeu

,

trinh - cau:
UBND chuyen vien l~p TO' trinh kern

Th§m tra hB SO' Thanhph6 dV thao Cong van chuy~n tra

va trinh Hinh
ho sa cho So Lao d9ng -

B8 d~o Van phong
Thuang binh va Xa hQi, trinh

UBND Thanh lanh dC;lOPhong chuyen mon

phB Van phong ~BND Thanh ph6
xem xet, quyet dinh.

- Ho sa trinh
- DI,l'thao Lanh dC;lOPhong chuyen monLanh dC;lO QuYStdinh

Phong cua UBND Van phon~ UBND Thanh ph6

chuyen mon 01 ngay Thanhph6 xem xet ho sa va TO' trinh cua

Vanphong lam vi~c ho~c Cong chuyen vien Phong chuyen

UBND vancua Van mon, ky TO' trinh, trinh lanh

Thanhph6 phong dC;l~Van phong UBND Thanh

UBND pho xem xet.

Thanhph6
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BU'CYe
cong
viec

BIO

BII

BI2

BI3

B9

NQi dung eong
vi~e

Xem xet, kY
van ban ho~e

trinh kY

Phe duyet

Ban hanh van
ban

Ti~p nh~n k~t
qua tirUBND
Thanh pha

Tra k~t qua,
IU'u h8 SO',

thang ke va
theo doi

Trach nhiem

Lanh dao
Van phong
UBND

Thanh pho

Lanh dao
UBND

Thanh pho

Chuyen vien
Phong HC­
TCVan

phongUBND
Thanhph6

Van thu S6

Chuyen vien
Phong Lao
dQng TiSn
luang - Bao
hi~m xli hQi

BQph~nMQt
cua

Tho;
gian

01 ngay
lam viec

01 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

Theo
Gi~y hyn

H8 sO'lBi~u
miu

To trinh, h6
sO'

Quyet dinh/
van ban, h6

sO'

Quyet dinh
cua UBND
Thanh ph6
hoac Cong
van cua Van

phong
UBND

Thanhph6

KSt qua giai
quySt thu t\lC
hanh chinh

KSt qua giai
quySt thu t\lC
hanh chinh

KSt qua

Di~n giai

Xem xet ho so, tai lieu lien
quan.
- H6 so dat yeu cc1u: ky To
trinh, trinh lanh dao UBND
Thanh pho.
- H6 so chua dat yeu c~u: ky
van ban chuyen tra h6 so cho
S6 Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi, thuc hien tiep Buoc
B1l.
Xem xet ho so, tai lieu lien
quan, ky Quyet dinh thu h6i
Giay phep hoac van ban thong
bao neu fO Iy do.

Cho s6, vao s6, dong dau, phat
hanh van ban (ban gidy va ban
di~n tir) giri dSn S6 Lao dQng
- Thuang binh va Xli h(li.

TiSp nh~n van ban dSn va
chuy~n kSt qua giai quySt thu
t\lC hanh chinh dSn chuyen
vien Phong chuyen mon

- Tiep nh~n ket qua, vao so,
thlJc hi~n sao luu (nSu co).
- Chuy~n kSt qua dSn BQph~
mQt cua.
- TruOng hqp Van phong
UBND TP tra h6 sO', chuyen
vien thlJc hi~n illBu6c B3

- Tra kSt qua cho T6 chuc/ca
nhan.
- Th6ng ke, thee doi.

IV BIEUMAU.
STT Ma hieu Ten bi~u miu

1 BM01 Mftu Gi~y tiSp nh~n h6 sO'va hyn tra kSt qua.

2 BM02 Mftu PhiSu yeu c~u b6 sung, hoan thi~n h6 sO'

3 BM03 M~u PhiSu illch6i tiSp nh~n giai quySt h6 sO'
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Van ban d~ nghi thu h6i gi,~y phep thea Mftu s6 06/PLIII Phu luc III ban
4 BM04 hanh kern thea Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020

cua Chinh phu

Bao cao tinh hinh hoat d9ng cho thue lai lao dong cua doanh nghiep thea
5 BM05 Mftu s6 091PLIII Phu luc III ban hanh kern thea Nghi dinh s6 145/2020/Nf)-

CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
Quyet dinh thu hoi giay phep thea Mftu so 08IPLIII Phu luc III ban hanh

6 BM06 kern thea Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

.
STT Ma hieu Ten bi~u m~u

1 BMOI Mfiu Gi~y ti~p nhan h6 so va hen tra k~t qua.

2 BM02 Mfiu Phi~u yeu d.u b6 sung va hoan thien h6 so

3 BM03 Mfiu Phieu ill ch6i giai quyet tiep nhan h6 so

4 II Theo muc I

5 II Cac h6 so khac n~u co thea van ban phap quy hien hanh

V HO SO cAN LUU

VI. CO Sa PHAp LY
- B9 Lu~t lao d9ng cua nu6c C9ng hoa xa h9i chu nghla Vi~t Narn narn 2019.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi ti~t va
huang dfin thi hanh rn9t s6 di~u cua B9 lu~t Lao d9ng v~ di~u ki~n lao d9ng va quan h~ lao d9ng.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu
huang dfin thi hanh rn9t s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 narn
2018 cua Chinh phu v~ th\Ic hi~n cO'ch~ rn9t cua, rn9t cua lien thong trong giai quy~t thu t\lc
hanh chinh.

- Quy~t dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban nhan dan
Thanh ph6 H6 Chi Minh v~ sua d6i, b6 sung Di~u 1 Quy ch~ ph6i hQ'Pgiai quy~t cac thu t\lC
hanh chinh thu9C thfun quy~n quy~t dinh ho~c co y ki~n cua Uy ban nhan dan Thanh ph6, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh ban hanh kern thea Quy~t diM s6 03/20191QD­
UBND ngay 21/02/2019 cua Uy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh.!.



CQNG HOA xA HQI cnuNGHlA Vl¢T NAM
DQcl~p - Ttr do - H~nh phuc

UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHi MINH

QUYTRINH6
Rut ti~n Icy quy ella doanh nghi~p eho thue lai lao dQng

(Truong hop d~ nghi Chu tich Uyban nhdn dan cdp tinh d6ng y v~ viec
rut ti~n kY quy cua doanh nghiep)

(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6 aJJ;~/QD-UBND ngay .to thang 9 nam 2022
cua Chu Itch Uy ban nhdn dan Thanhph6 H6 ChiMinh)

I. THANH PHAN HO sa

STT Ten hB so s6 hrong Ghi clni

1
Van ban d~ nghi rut ti~n ky quy cua doanh nghiep cho thue hili 01 Ban chinh
lao dong

Phuong an sir dung s6 tien rut tir tai khoan ky quy, gom: ly do,
muc dich rut ti~n ky quy; danh sach, s6 hrong nguoi lao dong, s6

2 tien, thai gian, phuong thirc thanh toan d6i voi tnrong hQ'P rut 01 Ban chinh
tien ky quy quy dinh tai cac diem a va di~m b khoan 1 Di~u 18
Nghi dinh s6 145/20201ND-CP ngay 14112/2020 cua Chinh phu.

Bao cao vi~c hoan thanh nghla V\l va van ban chUng minh vi~c

3 hoan thanh nghla V\ld6i v&i nguai lao dQng thue l~i trong truang 01 Bim chinh
hQ'Prut ti~n ky quy quy dinh t~i di~m d khoan 1 £)i~u 18 Nghi
dinh s6 145/20201ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

Gi~y chUng nh~n ti~n ky quy ho~t dQng cho thue l~i lao dQng d6i

4 v&i truang hQ'Prut ti~n kY quy quy dinh t~i di~m d khoan 1 £)i~u 01 Bim chinh
Di~u 18 Nghi dinh s6 145/20201ND-CP ngay 14/12/2020 cua
Chinhphu.

II. NOI TIEP NH~N, TRA. KET QuA, THOI GIAN vA L_¢PHi

NO'iti~p nh~n va tra k~t qua ThOi gian xu ly L~ phi

BQ ph~ MQt cua - Sa Lao dQng - Thuong Muai (10) ngay lam vi~c k~ ill ngaybinh va Xli hQi, dia chi: 159 Pasteur, Phuang nh~ du h6 sO'hQ'Pl~ Khong
Vo Thi Sau, Qu~n 3

Bmye NQi dung eong ThOieong Traeh nhi~m HB sO'/Bi~um§u Di~n giai
viee vi~e gian

Bl NQp hB sO'
T6 chuc, ca Gia hanh

Theo m\lc I Thanh ph~n h6 sO' thea
nhan chinh m\lc I

III. QUY TRINH XULY CONG VIltC
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Bmrc
cong
vi~c

NQi dung cong
vi~c

Trach nhiem ThOi
gian HB so,/Bi~u miu Di~n giai

B2

B3

B4

Ki~m tra hB so

Ti~p nh~n hB
sO'

Phan cong
th\lly hB sO'

Th~mdinh hB
sO', d~ xu§t k~t
qua giai quy~t

TTHC

Xem xet, tdoh
kY

B9Ph~M9t
cua

B9 phan M9t
cua

Lanh dao
Phong Lao
dong TiSn
luang- Bao
hi~m xa h9i

Chuyen vien
Phong Lao
d9ng TiSn
luang- Bao
hi~m xa h9i

Lanh d<;lo
Phong Lao
d9ng TiSn
luang - Bao
hi~m xa h9i

0,5 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam vi~c

02 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

BMO!
BM02
BM03

Theo muc I
BMO!

Theo muc I
BMO!

Theo ml,lcI
BMOl

- He, so trinh
- Dv thao k~t qua

- TO' trinh
- He, so trinh

- Dv thao k~t qua
(van ban thong bao
d6ng y vS vi~c rut
ti~n ky quy hO<;lt

- Twang hop ho so day
du va hop l~: L~p Gi~y
ti~p nhan he, so va hen tra
k~t qua; trao cho nguoi
n9P he, so thea BM 01.
- Twang hop he, so chua
dfty du hoac chua hop l~:
Huang d~n nguoi n9P he,
so b6 sung, hoan thien he,
so va ghi ra ly do thea
BM02
- Truong hop tir choi tiep
nhan he, so: L~p Phi~u til
choi ti~p nhan giai quyet
he, so thea BM 03.
Chuyen vien tiep nhan ho
so thuc hien scan dfr lieu
he, so, ltru tnt he, so di~n
tu va chuy6n h6 so cho
lanh dao phong Lao dong
TiSn luang - Bao hiem
xa h9i
Lanh d<;loPhong chuyen
men tiep nhan h6 so til
B9 phan mot cira va phan
cong chuyen vien thl,l ly,
thfun dinh he, so.
- Chuyen vien thl,l ly ho
so ti~n hanh xem xet,
ki~m tra, xac thvc he, so
dS nghi cua doanh nghi~p
cho thue l<;liva vi~c hoan
thanh nghla Vl,l d6i v6i
nguai lao d9ng thue l<;li
cua doanh nghi~p cho
thue l<;li;
- T6ng hqp, hoan thi~n
he, so, l~p to' trinh va dv
thao k~t qua trinh Lanh
d<;lophong xem xet.

Lanh d<;loPhong xem xet
h6 so, ky nhay TO' trinh
trinh Hinh d<;lo S6 TO'
trinh gui Uy ban nhan
dan Thanh ph6
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Bmrc
cong
viec

NQi dung cfing
vi~c

Tnich nhiem ThOi.
gian

Di~n giai

B5

B6

B7

Xem xet, phf
duy~t

Ban hanh van
bani Chuyen hB

sO'd~n Van
phongUBND
thanh phB

Ti~p nh~n hB
sO'va chuy~n

cho chuyen vien
Phong chuyen
mon Van phong

Lanh dao Sa

Van thir Sa

Chuyen vien
Phong Lao
dQng TiSn
luang-Bao
hi~m xa hQi

Chuyen vien
phong HC­

TC
Vanphong
UBND

0,5 ngay
lam viec

0,25 ngay
lam viec

0,25 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

dQng cho thue lai
lao dQng hoac van
ban tra loi doanh
nghiep cho thue lai
trong do neu ro ly
do khong d6ng y)
To trinh kern Du
thao k~t qua giai
quyet thu tuc hanh
chinh (van ban

thong bao d6ng y
vS viec rut tiSn ky
quy hoat dong cho
thue lai lao dQng
hoac van ban tra
loi doanh nghiep
cho thue lai trong
do neu r5ly do
khong d6ng y)

To trinh da diroc
ky duyet

To trinh va h6 sa
trinh

H6 sa trinh kern dv
thao k~t qua giai
quy~t thu t\lChanh

chinh

Lanh dao Sa xem xet h6
sa va ky duyet To trinh
kern du thao, trinh k~t
qua giai quyet TTHC cho
UBNDTP.

Thuc hien cho s6, dong
dftu To trinh trinh Uy ban
nhan dan Thanh ph6

Chuyen ho so, tai lieu
lien quan d~n Van phong
UBND Thanh pho.
H6 sa trinh UBND TP
gorn:
- To trinh cua Sa Lao
dQng - Thuang binh va
XahQi
- DIJ thao van ban chftp
thu?il vS vi~c rut tiSn kY
quy ho~t dQng cho thue
l~i lao dQng ho~c van ban
tra 1m doanh nghi~p cho
thue l~i trong do neu r5
ly do khong d6ng y.
- Thanh ph~n h6 sa lien
quan d~n thu t\lC hanh
chinh nay.
Kiem tra thanh phan ho
sO', tai li~u lien quan.
Ti~p nh?il ho~c tra h6 sa.
Chuy~n h6 sa cho
chuyen vien duQ'c phan
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BrrO'c
cdng
viec

NQi dung cong
vi~c Trach nhi~m ThOi

gian HB sO'lBi~umiu Di~n giai

UBND Thanh
phB

Thanh pho cong xu ly (gom van ban
giay va van ban dien ill
va file.doc-du thao).

B8

Th§m tra hB so
va trinh lanh
dao Van phong
UBNDThanh

phB

Chuyen vien
Phong

chuyen mon
Van phong
UBND

Thanh pho

1,5 ngay
lam viec Lap h6 sa trinh

Tham tra, xu 1y ho So', tai
lieu lien quan:
- H6 sa dat yeu cau:
chuyen vien l?p To trinh
kern du thao van' ban
ch~p thuan, trinh lanh
d:;to Phong chuyen mon
Van phong UBND Thanh
ph6 xem xet, quyet dinh.
- H6 sa chua dat yeu cftu:
chuyen vien l?p To trinh
kern du thao Cong van
chuyen tra h6 sa cho Sa
Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi, trinh Ianh dao
Phong chuyen mon Van
phong UBND Thanh ph6
xem xet, quyet dinh.

Lanh dao
Phong

chuyenmon
Vanphong
UBND

Thanhph6

0,5 ngay
lam vi~c

- H6 sa trinh
- DlJ thao van ban
chap thuan cua

UBND Thanh ph6
ho~c Cong van cua
Van phong UBND

Thanhph6

Lanh d:;to Phong chuyen
mon Van phong UBND
Thanh ph6 xem xet h6 sa
va To trinh cua chuyen
vien Phong chuyen mon,
ky To trinh, trinh lanh
d:;to Van phong UBND
Thanh ph6 xem xct.

B9
Xem xet, kY
van ban ho~c

trinh ky

Lanh d:;to
Vanphong
UBND

Thanhph6

01 ngay
lam vi~c

To trinh, h6 sa

Xem xct ho sO', tai li~u
lien quan.
- H6 sa d:;tt yeu d.u: ky
To trinh, trinh lanh d:;to
UBND Thanh ph6.
- H6 sa chua d:;ttyeu cftu:
ky van ban chuy~n tra h6
sa cho Sa Lao d(>ng -
ThuO'llg binh va Xa h(>i,
thlJc hi~n ti~p Buac B11.

BI0 Phe duy~t
Lanh d:;to
UBND

Thanhph6

01 ngay
lam vi~c

Van ban, h6 sa

Xem xct ho sO', tai li~u
lien quan, ky van ban
ch~p thu?n ho~c van ban
tra loi doanh nghi~p neu
roly do.
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Bmrc
cong
viec

B11

B12

B13

NQi dung cdng
vi~c

Ban hanh van
ban

Ti~p nh~n k~t
qua tirUBND
Thimh phB

Td k~t qua,
llfU hB SO',

thBng kevil
theo doi

Tnich nhiem

Chuyen vien
Phong HC­
TCVan

phongUBND
Thanh pho

Van thu Sa

Chuyen vien
Phong Lao
dong TiSn
luang-Bao
hi@mxahQi

BQph~n MQt
cua

ThOi
gian

0,5 ngay
lam viec

5

HB sO'/Bi~umiu

Van ban chap
thuan cua UBND
Thanh ph6 hoac
van ban tra loi

doanh nghiep cho
thue lai trong do

neu r5 ly do khong
dong y

0,25 ngay HE>sa da diroc phe
lim viec duyet

0,25 ngay
lam vi~c

Theo
Gi~y hyn

HE>sa da diroc phe
duyet

K~tqua

Di~n giai

IV. BIEU MAu

Cho so, vao so, dong
dau, phat hanh van ban
(ban gi~y va ban dien nr)
giri d~n Sa Lao dong -
Thuong binh va Xa hQi.

Ti~p nhan van ban d~n,
chuyen k~t qua giai quyet
thu tuc hanh chinh d~n
chuyen vien Phong
chuyen man.

- Tiep nhan ket qua, vao
s6, thirc hien sao hru (neu
co).
- Chuyen k~t qua d~n BQ
phan mot cira.
- TruOng hgp Van phong
UBND TP tra hE> sa,
chuyen vien thvc hi~n til
Bu6c B3.

- Tra k~t qua cho T6
chuc/ca nhan.
- Th6ng ke, thea d5i.

STT Ma hieu Ten bi~u miu

1 BMOI M~u Gi~y ti~p nh~n hE>sa va hyn tra k~t qua.

2 BM02 M~u Phi~u yeu du b6 sung, hoan thi~n hE>sa

3 BM03 M~u Phi~u til ch6i ti~p nh~n giai quy~t hE>sa

Van ban thong bao ch~p thu~n vS vi~c rut tiSn ky quy thea M~u s6 02IPLIII
4 BM04 Ph\ll\lc III ban hanh kern thea Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang

12 nam 2020 cua Chinh phu

V. HosacANLUlJ
STT Mil hieu Ten bi~u miu

1 BMOI M~u Gi~y ti~p nh~n hE>sa va hyn tra k~t qua.

2 BM02 M~u Phi~u yeu du b6 sung va hoan thi~n hE>sa

3 BM03 M~u Phi~u til ch6i giai quy~t ti~p nh~n hE>sa
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4 II Theo rnuc I

5 II Cac hE>sa khac neu co theo van ban phap quy hien hanh

VI. CO Sa PHA.PLV
- BQLuat lao dQng cua mroc Cong hoa xa hQi chu nghia Viet Nam narn 2019.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14112/2020 cua Chinh phu quy dinh chi ti~t va
huang d&nthi hanh mot s6 dieu cua BQ lu~t Lao dong v~ di~u kien lao dong va quan h~ lao dQng.

- Thong nr 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu
huang d&n thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 6112018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phu v~ thirc hien co ch~ mN cira, mot cira lien thong trong giai quyet thu tuc
hanh chinh.

- Quyet dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 narn 2021 cua Uy ban nhan dan
Thanh ph6 HE>Chi Minh v~ sua d6i, b6 sung Di~u 1 Quy ch~ ph6i hop giai quyet cac thu tl,lc
hanh chinh thuQc thfun quy~n quy~t dinh ho~c co y ki~n cua Uy ban nhan dan Thanh ph6, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 HE>Chi Minh ban hanh kern theo Quy~t dinh s6 03/20191QD­
UBND ngay 21/02/2019 cua Uy ban nhan dan Thanh ph6 HE>Chi Minh.!.



uv BAN NHAN DAN
THANH PHD HO cHi MINH

CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VI.¢T NAM
DQcl~p - Ttl' do - H~nh phuc

QUY TRINH 7
Thanhl~pHQid8ngthuonglugngt~pth~

(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6 u.r:r IQD-UBND ngay).O thdng 9 ndm 2022
cua Chu tich Uy ban nhdn dan Thanh ph6 H6 Chi Minh)

I. THANH pHAN HO sa
STT Ten h8 so SBluong Ghi chu

Van ban dS nghi thanh l~p Hoi d6ng thirong hrong t~p th~
kern danh sikh, h6 sa lien quan sau:
- Danh sach du kien cac doanh nghiep tham gia thuong hrong
t~p th~nhieu doanh nghiep, trong d6 ghi ro ten doanh nghiep;
tru sa chinh; ho ten cua nguoi dai dien thea phap luat cua
doanh nghiep; ho ten nguoi dai dien cua t6 chirc dai dien
nguoi lao dong tai co sa;
- HQ ten, chirc vu hoac chirc danh cua nguoi diroc cac ben
d6ng thuan cir lam Chu tich Hoi d6ng thirong luong, kern thea

1 van ban dong y cua nguoi diroc dS nghi lam Chu tich H(>i 01 Ban chinh
d6ng thirong luong t~p th~. Tmang hqp trong van ban kh6ng
dS nghi nguai lam Chu tich H(>id6ng thuang luqng t~p th~ thi
Chu tich Uy ban nhan dan dp tinh quySt dinh;
- Danh sach cac thanh vien d'ili di~n cua m6i ben tham gia
thuang luqng trong H(>id6ng thuang luqng t~p th~;
- DV kiSn n(>idung da duqc cac ben th6ng nhAt vS n(>i dung
thuang luqng, thai gian hO'iltd(>ngcua H(>id6ng thuang luqng
t~p th~, kS hO'ilchthuang luqng t~p th~; h6 trq cua H(>id6ng
thuang luqng t~p th~ (nSu c6).

II. NO! TIEP NH~N, TRA. KET QuA,THOI GIAN vA L.¢ PHi

NO'iti~p nh~n va tra k~t qua ThOi gian xU-ly L~ phi

B(>ph~ M(>t cua - Sa Lao d(>ng- Thuang Hai muai (20) ngay him vi~e k~ tu ngaybinh va Xa h(>i,dia chi: 159 Pasteur, Phuang nh~n du h6 sa hqp l~ Kh6ng
Vo TN Sau, Qu~n 3

Bu6'e NQi dung eong ThOi H8 sO'lBi~ueong Traeh nhi~m Di~n giai
vi~e gian mfiuviee

NQp h8 sO'
T6 chuc, ea Theo m\lc I Thanh phftn h6 sa thea m\lc Inhan

Bl Gia hanh
chinh BMOI - Tmang hqp h6 sa day du va

Ki~m tra h8 sO' B(>ph~M(>t BM02 hqp l~: L~p GiAy tiSp nh~n h6cua BM03 sa va hyn tra kSt qua; trao cho

III. QUY TRINH XU LV CONG VIEC



2

Burrc
cong
viec

NQi dung cdng
vi~c

Trach nhiem ThOi
gian

H6 sO'/Bi~u
miu Di~n giai

nguoi nQPho sa thea BM 01.
- Truong hop h6 sa chua dfty
du hoac chua hop l~: Hu6ng
d~n ngiroi nQP h6 sa b6 sung,
hoan thien h6 sa va ghi r5 1y
do thea BM 02
- Truong hop tir chei tiep
nhan h6 sa: Lap Phi~u til ch6i
ti~p nhan giai quyet h6 sa thea
BM03.

Ti~p nh~n h6
SO'

BQphan MQt
cua

0,5 ngay
lam viec

Theo muc I
BMOI

Chuyen vien tiep nhan ho sa
thirc hien scan dfr lieu h6 sa,
lfru tm h6 sa dien nr va
chuyen h6 sa cho lanh dao
Phong Lao dong Ti~n luang -
Bao hiem xa hoi

B2 Phan cong
th\lly h6 SO'

Lanh dao
Phong Lao
dQng Ti~n
luang-Bao
hi~m xahQi

0,5 ngay
lam vi~c

Theo muc I
BMOI

Lanh dao Phong chuyen men
ti~p nhan h6 sa til BQ phan
mQt cua va phan cong ehuyen
vien th\lly, thAmdinh h6 sa.

B3

Th§m dinh h6
, , l-

SO', de xuat ket
qua giai quy~t

TTHC

Chuyen vien
Phong Lao
dQng Ti~n
luang- Bao
hiSm xahQi

03 ngay
lam vi~c

- Theo m\lc I
- BMOI

- H6 sa trinh
- Van ban d~

ngh! cu
thanh vien

kern Dv thao
phuangan

thanh l~p hQi
d6ngthuang
lUQ'Ilgt~p

thS dS gop y

Chuyen vien th\l ly ho sa tien
hanh xem xet, tham mUll van
ban d~ ngh! eu thanh vien kern
dv thao phuang an thanh l~p
hQid6ngthuangluQ'Ilgt~pthS
dS gop y gui: Lien doan Lao
dQng thanh ph6, t6 chue d~i
di~n nguai su d\lllg lao dQng
d.p tinh, cae doanh nghi~p d~
ngh! thanh l~p HQi d6ng
thuang lUQ'Ilgt~p th~ va cae t6
chue, doanh nghi~p co lien
quan dS tham mUll, trinh Uy
ban nhan dan dp tinh phuang
an thanh l~p HQi d6ng thuang
lUQ'Ilgt~p thS

Thong qua van
ban

Lanh d~o
Phong Lao
dQng Ti~n
luang - Bao
hiSm xahQi

0,5 ngay
lam vi~c

Van ban d~
nghicu

thanh vien
kern Dv thao
phuang an

thanh l~p hQi
d6ngthuang
lUQ'Ilgt~p

thS d~ gop y

Lanh d~o phong xem xet ho
sa, ky nhay van ban trinh lanh
d~o Sa Van ban gui Lien doan
Lao dQng thanh ph6, t6 ehue
d~i di~n nguai su d\lng lao
dQng e~p tinh, eac doanh
nghi~p d~ nghi thanh l~p HQi
d6ng thuang lUQ'Ilgt~p thS va
cae t6 chuc, doanh nghi~p co
lien quan dS cu thanh vien va
tham gla gop y phuang an
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BU'(Ye
cfing
vi~e

B4

B5

B6

NQi dung eong
vi~e

Phe duy~t van
ban

Phat hanh van
ban

Ti~p nh~n van
ban d~n eua SO'

LDTBXH

Trach nhiem

Lanh dao Sa

Van thir Sa

Chuyen vien
Phong Lao
dQng Ti~n
lucmg - Bao
hi~m xii hQi

Lien doan
Lao dQng

thanh ph6, t6
chuc d<;tidi~n

ngmJi su
dt,mg lao

dQng,doanh
nghi~p

ThOi
gian

0,5 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam vi~c

04 ngay
lam vi~c

vien va tham Cho so, dong dau, chuyen
chuyen vien Phong chuyen

H6 sO'lBi~u
mftu

Van ban de
nghi cac don
vi cir thanh
vien va tharn
gia gop y
plnrong an

thanh l~p hQi
d6ngthucmg
hrong t~p

th~
Van ban de
nghi cac don
vi cir thanh

gia gop y
phuong an

thanh l~p hQi
d6ngthucmg
hrong t~p

th~
Van ban de
nghi cac don
vicuthanh
vien va tharn
gia gop y
phucmg an

thanh l~p hQi
d6ngthucmg
lUQllgt~p

th~
Van ban de
nghi cac dcm
vi cu thanh
vien va tham
gia gop y
phucmg an

thanh l~p hQi
d6ngthucmg
lUQllgt~p

th~

Di~n giai

thanh l~p hoi dong thuong
lUQ11gt~p th~

Xem xet, ky duyet van ban d~
nghi cac don vi cir thanh vien
va tham gia gop y phuong an
thanh l~p hQi d6ng thuong
hrong t~p th~

mon

Giri van ban d€n Lien doan
Lao dQng thanh pho, t6 chirc
dai dien nguoi su dt,mg lao
dQng c&p tinh, cac doanh
nghi~p d~ nghi thanh l~p HQi
d6ng thucmg lUQllg t~p th~ va
cac t6 chuc, doanh nghi~p co
lien quan d~ cu thanh vien va
tham gia gop y phucmg an

Lien doan Lao dQng thanh
ph6, t6 chuc d<;tidi~n nguai su
dt,mg lao dQng c&p tinh, cac
doanh nghi~p co van ban cu
thanh vien tham gia HQi d6ng
thucmg IUQllg t~p th~, tham
gia y ki€n v~ phucmg an thanh
l~p hQi d6ng va gui v~ Sa Lao
dQng - Thucmg binh va Xii
hQi
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Burrc
cong
viec

NQi dung cfmg
vi~e

Trach nhiem ThOi
gian

Ha sO'lBi~u
mau Di~n ghli

B7

Ti~p nh~n van
ban tra lOi ella
Lien doan Lao
dQng thanh

phB, ta chirc d~i
di~n nglfOi sir
dung lao dQng,
doanh nghiep

Van thu Sa 0,25 ngay
him viec

Van ban cir
thanh vien
va tham gia

g6p y
phirong an

thanh l~p h(>i
d6ng

Ti~p nhan van ban d~n, trinh
lanh dao Sa but phe chuyen
lanh dao Phong chuyen mon

Lanh dao Sa 0,25 ngay
lam viec

Van ban cu
thanh vien
va tham gia

g6p y
phuong an

thanh l~p hoi
d6ng

But phe van ban d~n, chuyen
lanh dao Phong chuyen men
xuly

Ti~p nh~n van
ban d~n

Lanh dao
phong Lao
d(>ngTi~n
luang- Bao
hiSm xah(>i

0,5 ngay
lam viec

Van ban cir
thanh vien
va tham gia

g6p y
phuang an

thanh l~p h(>i
d6ng

Lanh dao Phong chuyen men
phan cong chuyen vien thu 1y
h6 sa

B8

Thim dinh ha
sO',d~ xuit k~t
qua giai quy~t

TTHC

Chuyen vien
Phong Lao
d(>ngTi~n
luang - Bao
hi€m xa h(>i

02 ngay
lam vi~e

- TO'trinh
- H6 sa trinh
- DV thao
k~t qua

(Quy~t dinh
thanh l~p
H(>id6ng
ho~e van
ban tra lO'i

neu r5ly do)

Can eu ket qua th:1mdinh:
- TruOng hQ'P d6ng y thanh
l~p HQi d6ng thuang lUQ11g
t~p thS, ehuyen vien t6ng hQ'P,
tham muu TO' trinh trinh
UBND thanh ph6 kern dV thao
Quy~t dinh thanh 1~p H(>i
d6ng
- TruOng hQ'P khong d6ng y
thanh l~p H(>i d6ng thuang
IUQ11gt~p th€, tham mUll TO'
trinh trinh Uy ban nhan dan
thanh ph6 kern dv thao van
ban tra lO'i ea nhan/t6 ehue
neu r5ly do.

Xem xet, trinh
ky

Lanhd~o
Phong Lao
d(>ngTi~n
luang - Bao
hiSm xa h(>i

0,5 ngay
lam vi~c

- TO'trinh
- H6 sa trinh
- DV thao
k~t qua

(Quy~t dinh
thanh l~p
H(>id6ng
ho~e van
ban tra lO'i

neu r51y do)

Lanh d~o Phong xem xet ho
sa:
- TruOng hQ'P d6ng y thanh
l~p H(>i d6ng thuang 1uQ11g
t~p thS, ky nhay TO' trinh trinh
lanh d~o Sa TO' trinh gui
UBND thanh ph6 kern dv thao
Quy~t dinh thanh l~p H(>i
d6ng.
- TruOng hQ'P khong d6ng y
thanh l~p H(>i d6ng thuang
lUQ11gt~p thS, ky nhay TO'
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BU'O'c
cong
viec

NQi dung cong
vi~c

Trach nhiem ThOi
gian

HB sO'lBi~u
mau Di~n giii

trinh trinh lanh dao Sa To
trinh giri Uy ban nhan dan
thanh ph6 kern du thao cong
van tra loi ca nhan/tf> chirc
neu roly do.

B9 Xem xet, phf
dUYft

Lanh dao Sa 0,5 ngay
lam viec

- To trinh
- H6 sa trinh
- DV thao
kSt qua

(Quyet dinh
thanh lap
H9i d6ng
hoac van
ban tra loi

neu roly do)

Lanh dao Sa xem xet ho sa:
- Truong hop d6ng y thanh
l~p H9i d6ng thirong hrong
t~p the, ky duyet To trinh
trinh UBND thanh ph6 kern
du thao Quyet dinh thanh lap
H9i d6ng.
- Truong hop khong d6ng y
thanh l~p H9i d6ng thuong
hrong t~p the, ky duyet To
trinh giri Uy ban nhan dan
thanh ph6 kern du thao cong
van tra loi ca nhan/tf> chirc
neu roly do.

B10

Ban himh van
bin/chuy~n hB
sO'd~n Van

phongUBND
Thimh phB

Van thu Sa 0,25 ngay
lam vi~c To trinh

Thvc hi~n cho s6, d6ng d~u
To trinh trinh UBND thanh
ph6 va chuy~n chuyen vien
Phong chuyen mon

Chuyen vien
phong Lao
d9ng Ti~n
luang - Bao
hi~m xii h9i

0,25 ngay
lam vi~c

To trinh
H6 sa trinh

Chuyen ho sa, tai li~u lien
quan dSn Van phong UBND
Thanhph6.
H6 sa trinh UBND TP g6m:
- To trinh cua Sa Lao d9ng -
Thuang binh va Xii h9i
- Dv thflO QuySt dinh thanh
l~p H9i d6ng thuang lugng
t~p th~ hoi;icdV thao Cong van
tra loi ca nhan/tf> chilc neu ro
ly do.
- Thanh phftn h6 sa lien quan
dSn thu tl,lC hanh chinh nay.

B11

Ti~p nh~n hB
SO'va chuy~n

cho chuyen vien
Phong chuyen
mon Van phong
UBND Thanh

phB

Chuyen vien
phong HC­

TC
Vanphong
UBND

Thanhph6

0,5 ngay
lam vi~c

H6 sa trinh
kern dvthao
kSt qua giai
quySt thu tl,lc
hanh chinh

Kiem tra thanh phan ho sa, tai
li~u lien quan. TiSp nh~ hoi;ic
tra h6 sa. Chuy~n h6 sa cho
chuyen vien dugc phan cong
xu ly (g6m van ban gi~y va
van ban di~n tu va file.doc-dv
thao).

B12

Th§m tra hB SO'
va trinh Hinh
d~o Van phong
UBND Thanh

Chuyen vien
Phong

chuyen mon
Vanphong

01 ngay
lam vi~c L~p h6 sa

trinh

Th~m tra, xu ly h6 sa, tai li~u
lien quan:
- H6 sa d?t yeu cftu: chuyen
vien l~p To trinh kern dv thao
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BU'O'c
cong
viec

B13

B14

B15

NQi dung cong
vi~c

Xem xet, ky
van ban ho~c

trinh ky

Phe duy~t

Ban himh van
ban

Trach nhiem

UBND
Thanh ph6

Lanh dao
Phong

chuyen mon
Van phong
UBND

Thanh pho

Lanh d~o
Vanphong
UBND

Thanhph6

Lanhd~o
UBND

Thanhph6

Chuyen vien
Phong HC­
TCVan

phongUBND
Thanhph6

Tho;
gian

01 ngay
lam viec

01 ngay
lam vi~e

01 ngay
lam vi~e

0,5 ngay
lam vi~e

H8 sO'lBi~u
mftu

- Ho sa trinh
- DV thao
Quyet dinh
cua UBND
Thanh pho
hoac Cong
van cua Van

phong
UBND

Thanh pho

To trinh, h6
sa/eong van

Quy~t dinh/
van ban, h6

sa

Quyet
dinh/va ban
tra loi eua
UBND

Thanhph6
ho~e Cong
vaneua Van

phong
UBND

Thanhph6

Di~ngiai

Quyet dinh, trinh lanh dao
Phong chuyen mon Van
phong UBND Thanh pho xem
xet, quyet dinh.
- H6 sa chua dat yeu cau:
chuyen vien l~p To trinh kern
du thao Cong van chuyen tra
h6 sa eho So' Lao dQng -
Thuong binh va Xa hQi, trinh
lanh dao Phong chuyen men
Van phong UBND Thanh ph6
xem xet, quyet dinh.

Lanh dao Phong chuyen men
Van phong UBND Thanh pho
xem xet h6 sa va To trinh cua
chuyen vien Phong chuyen
mon, kY To trinh, trinh Ianh
dao Van phong UBND Thanh
ph6 xem xet,

Xem xet ho sa, tai lieu lien
quan.
- H6 sa dat yeu du: ky To
trinh, trinh lanh dao UBND
Thanhph6.
- H6 sa chua d~t yeu du: kY
van ban ehuy~n tn1 h6 sa eho
So' Lao dQng - Thuang binh
va Xa hQi, thve hi~n ti~p Bu6e
B15.

Xem xet h6 sa, tai li~u lien
quan, k1' Quy~t dinh ho~e van
ban tra loi neu r6 11'do.

Cho s6, vao s6, dong d~u, phit
hanh van ban (ban gi~y va ban
di~n tu) gui d~n So' Lao dQng
- Thuang binh va Xa hQi.
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Burro
NQi dung cong Tho; HB sO'fBi~u

cong Trach nhiem Di~n ghii
vi~c gian m§u

viec

0,25 ngay K~t qua giai Ti~p nh~n viln ban d~n va
Viln thir Sa quyet thu tuc chuyen ti~p den chuyen vien plam viec hanh ehinh Phong chuyen mon

Ti~p nh~n k~t
B16 qua tirUBND - Tiep nhan ket qua, vao so,

Thanh phB Chuyen vien thuc hien sao hru (n~u e6).
Phong Lao 0,25 ngay K~t qua giai - Chuyen k~t qua vS BQ phan
dQng TiSn quyet thu tuc mot cira.lam viecluong+ Bao hanh ehinh - Truong hqp Van phong
hi~m xli hQi UBND TP tra h6 sa, chuyen

vien thirc hien illBuoc B3.
Tra k~t qua, - Tra k~t qua eho T6 chirc/ca

B17 hru hB SO', BQphan MQt Theo K~t qua nhan,
thBng ke va eua Giay hen - Thf>ngke, theo doi.
theo doi

IV.BIEUMAu

STT Mit hieu Ten bi~u m§u

1 BMOI M~u Giay ti~p nhan h6 sa va hyn tra k~t qua.

2 BM02 M~u Phi~u yeu cftu b6 sung, hoan thi~n h6 sa

3 BM03 M~u Phi~u ill ehf>iti~p nh~n giai quy~t h6 sa

V. HO SO CAN LUU

STT Mit hieu Ten bi~u m§u

1 BM01 M~u Gi~y ti~p nh~n h6 sa va hyn tra k~t qua.

2 BM02 M~u Phi~u yeu dub6 sung va hoan thi~n h6 sa

3 BM03 M~u Phi~u til ehf>igiai quy~t ti~p nh~n h6 sa

4 II Theo m\le I

5 II Cae h6 sa khae n~u e6 theo van ban phap quy hi~n hanh

VI. CO Sa PHAp LY
- BQLu~t lao dQng eua nuae CQng hoa xli hQi ehu nghla Vi~t Nam nam 2019.

- Thong tu sf>10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/1112020 eua BQ Lao dQng - Thuong binh
va Xli hQi quy dinh chi ti~t va huang d~ thi hanh mQt sf>diSu eua BQ lu~t Lao dQng vS nQi dung
eua hqp d6ng lao dQng, HQi d6ng thuong lm;mg t~p th~ va nghS, eong vi~e e6 anh huang x~u tm
chile nang sinh san, nuoi con.

- Thong tu 01/20 18/TT -VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 eua Van phong Chinh phu
huang d~ thi hanh mQt sf>quy dinh eua Nghi dinh sf>6112018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 eua Chinh phu vS thve hi~n ea eh~ mQt eua, mQt eua lien thong trong giai quy~t thu t\le
hanh ehinh.
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- Quyet dinh s6 44/2021/QB-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban nhan dan
Thanh ph6 H6 Chi Minh v~ sua d6i, b6 sung Bi~u 1 Quy chS phci hop giai quyet cac thu tuc
hanh chinh thuoc thfun quyen quyet dinh hoac co y kien cua tJy ban nhan dan Thanh pho, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh ban hanh kern thea Quyet dinh s6 03/2019/QB­
UBND ngay 21/02/2019 cua Uy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh.!.



iTY BAN NIlAN DAN
THANH PHO HO CHi MINH

CONG HOA xA HOI CHiT NGHIA VIET NAM. . .
DQcl~p - Trr do - H~nh phuc

QUY TRINH 8
Thay dBi Chu tich H{}id8ng thuong hreug t~p th~, dai di~n
Uy ban nhan dan cip tinh, chirc nang, nhi~m vu, k~ hoach,
thiri gian hoat d{}ngcua HQi d8ng tlnrong IU'Q'Ilgt~p th~

(Ban hann kern thea Quyit dinh s6 ~l{l IQD-UBND ngayJ.O thang 9 ruim2022
cua Chu tjch Uy ban nhdn dan Thanhph6 H6 Chi Minh)

I. THANH pHAN HO sa
STT Ten h8 so SBIU'ong Ghi chu

Van ban de nghi thay doi Chu tich HQi dong thuong IUQ'Ilg
t~p the, dai dien Uy ban nhan dan cfrp tinh, chirc nang,

1 nhiern vu, k~ hoach, then gian hoat dQng cua HQi dong 01 Ban ehinh
thuong IUQ'Ilgt~p th~

II. xor TIEP NH~N, TRA.KET QuA,THOI GIAN vA L:E: PHi

NO'iti~p nh~n va tnl k~t qua Thoi gian xu 19 L~phi

BQ phan MQt cira - SO' Lao dong - Thuong Bay (07) ngay lam viec k~ ill ngaybinh va Xa hoi, dia chi: 159 Pasteur, Phuong nhan du hE>sa hop 1~ Khong
v« Thi Sau, Quan 3

III. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

BQph~nMQt
eila

Bl

Ki~m tra h8 sO'

BU'C)'c
cong
viec

N{}idung eong
vi~c

Tnich nhi~m

N{}phA sO' T6 chuc, ea
nhan

HA sO'lBi~u
mau Di~n ghiiThiri

gian

Theo m\lc I Thanh ph§n hE>sa thea m\le I

- TruOng hqp ho sa day du va
hqp l~:L~p Gi§.y ti~p nh~n hE>
sa va hyn tra k~t qua; trao cho
nguai nQp hE>sa thea BM 01.
- TruOng hqp hE>sa chua d~y
du ho~c ehua hqp l~: Hu6ng
dfuI nguai nQP hE>sa b6 sung,
hoan thi~n hE>sa va ghi ro 19
do thea BM 02
- TruOng hqp ill ch6i ti~p
nh~n hE>sa: L~p Phi~u tu ch6i
ti~p nh~ giai quy~t hE>sa thea
BM03.

Gia hanh
chinh BMOI

BM02
BM03
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Bmrc
cong
vi~c

B2

B3

B4

NQi dung cong
vi~c

Ti~p nh~n hB
SO'

Ph an cong
thu ly hB SO'

Th§m dinh hB
sO', d~ xu fit k~t
qua giai quyet

TTHC

Xem xet, trinh
Icy

Trach nhiem

BQphan Mot
cua

Phong Lao
dong Ti~n
hrong - Rio
hiem xahQi

Chuyen vien
Phong Lao
dQng Ti~n
luong- Rio
hi~m xa hQi

Lanh d~o
Phong Lao
dQng Ti~n
luong - Bao
hi~m xa hQi

ThOi
gian

0,5 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam viec

01 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

H8 sO'/Bi~u
mftu

Di~n giai

Theo muc I
BMOI

Chuyen vien tiep nhan ho so
thuc hien scan dft lieu h6 so,
ltru tm h6 so dien nr va
chuyen h6 so cho lanh dao
Phong Lao dong Ti~n hrong -
Bao hi~m xa hQi

Theo muc I
BMOI

Lanh dao Phong chuyen men
tiSp nhan h6 so ill BQ phan
mQt cira va phan cong chuyen
vien thu ly, tham dinh h6 so.

Theo rnuc I
BMOI
- H6 sO'

trinh
- DlJ thao
kSt qua giai
quySt thu wc
hanh chinh
(QuySt dinh
sua d6i, b6
sung hoZic
van ban tra
loi neu ro Iy
do)

Can cir ket qua tham dinh:
- Truong hQ'Pdong y sua d6i,
b6 sung Quyet dinh thanh l~p
HQi d6ng thuong luqng t~p
th~, chuyen vien t6ng hQ'P,
tham mUll To trinh trinh
UBND thanh ph6 kern dlJ thao
QuySt dinh sua d6i, b6 sung
QuySt dinh thanh l~p HQi
d6ng thuong luqng t~p th~.
- Truang hQ'P khong d6ng y
sua d6i, b6 sung QuySt dinh
thanh l~p HQi d6ng thuong
luqng t~p th~, tham mUll To
trinh trinh Uy ban nhan dan
thanh ph6 kern dlJ thao van
ban tra loi ca nhfullt6 chuc
neu roly do.

- To trinh
- H6 SO'trinh
- DlJ thao
kSt qua giai
quySt thu t\lC
hanh chinh
(QuySt dinh
sua d6i, b6
sung hoZic
van bim tra
Ioi neu ro Iy

do)

Lanh d~o Phong xem xet ho
sO':
- Truang hQ'Pd6ng y sua d6i,
b6 sung QuySt dinh thanh I~p
HQi d6ng thuong luqng t~p
th~, ky nhay To trinh trinh
lanh d~o Sa To trinh gui
UBND thanh ph6 kern dlJ thao
QuySt dinh sua d6i, b6 sung
QuySt dinh thanh l~p HQi
d6ng.
- Truang hQ'P khong d6ng y
sua d6i, b6 sung QuySt dinh
thanh I~p HQi d6ng thuong
luqng t~p th~, ky nhay To
trinh trinh lanh d~o Sa To
trinh gui Uy ban nhan dan
thanh ph6 kern dlJ thao cong
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BU'(Ye
cong
viec

NQi dung cfmg
vi~e

Trach nhiem Tho;
gian

H6 so,/Bi~u
mau Di~n giai

van tra loi ca. nhan/to chirc
neu roly do.

B5 Ky duyet Lanh dao Sa 0,5 ngay
lam viec

- TO' trinh
- H6 sa trinh
- DV thao
k~t qua giai
quyet thu tuc
hanh chinh
(Quyet dinh
sua d6i, b6
sung hoac
van ban tra
loi neu ro ly

do)

Lanh dao Sa xem xet ho sa:
- Truong hop d6ng y sua d6i,
b6 sung Quyet dinh thanh l~p
Hoi d6ng thuong hrong t~p
thS, ky duyet TO' trinh trinh
UBND thanh ph6 kern du thao
Quyet dinh sua d6i, b6 sung
Quyet dinh thanh l~p Hoi
dong.
- Truong hop khong d6ng y
sua d6i, b6 sung Quyet dinh
thanh l~p Hoi d6ng thuong
hrong t~p th~, ky duyet TO'
trinh giri Uy ban nhan dan
thanh ph6 kern du thao cong
van tnl 1m ccl nhan/t6 chuc
neu roly do.

B6
Ban himh van

ban

Van thu Sa 0,25 ngay
lam vi~c TO'trinh

Thvc hi~n cho s6, d6ng d~u
TO' trinh trinh UBND thanh
ph6 va chuySn chuyen vien
Phong chuyen mon

Chuyen vien
Phong Lao
d(>ngTi~n

1uang - Bao
hi~m xii h(>i

0,25 ngay
lam vi~c

TO'trinh
H6 sa trinh

Chuyen ho sO', tai 1i~u lien
quan d~n Van phong UBND
Thanhph6.
H6 sa trinh UBND TP g6m:
- TO' trinh cua Sa Lao d(>ng -
Thuang binh va Xii h(>i
- Dv thao QuySt dinh sua d6i,
b6 sung QuySt dinh thanh l~p
H(>i d6ng thuO'llg 1uQ'Ilg t~p
thS ho~c dV thao Cong van tra
lO'i ccl nhan/t6 chuc neu ro 1y
do.
- Thanh ph§.n h6 sa lien quan
dSn thu tI,lchanh chinh nay.

B7

Ti~p nh~n hA
SO' va ehuy~n

eho ehuyen vien
Phong ehuyen
mon Van phong

Chuyen vien
phong HC­

TC
Van phong
UBND

0,5 ngay
lam vi~c

Ho sa trinh
kern dvthao
kSt qua giai
qUYStthu t\lC
hanh chinh

Kiem tra thanh phan ho sO',tai
li~u lien quan. TiSp nh~n ho~c
tra h6 sa. Chuy~n h6 sa cho
chuyen vien duQ'c phan cong
xu 1y (g6m van ban gi~y va
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BlfCye
NQi dung cong ThOieong Traeh nhiem

vice vi~e gian

UBNDThanh Thanh pho
ph8

B8

Thim tra h6 so
va trinh lanh
dao Van phong
UBND Thanh

ph8

B9
Xem xct, kY
van ban ho~e

trinh ky

BIO Phe duy~t

Chuyen vien
Phong

chuyen mon
Van phong
UBND

Thanh pho

Lanh dao
Phong

chuyen mon
Vanphong
UBND

Thanhph6

11'inhd<;lo
Vanphong
UBND

Thanhph6

Lanh d<;lo
UBND

Thanh ph6

0,5 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

H6 sO'lBi~u
miu

Lap h6 sa
trinh

- Ho sa trinh
- D\I thao
Quyet

dinh/cong
van cua
UBND

Thanhph6
ho?c Cong
van CllaVan

phong
UBND

Thanhph6

To trinh, h6
sa

QuySt dinhl
van ban, h6

sa

Di~n giai

van ban dien tu va file.doc-du
thao),

Tham tra, xu ly ho sa, tai lieu
lien quan:
- H6 sa dat yeu cau: chuyen
vien l~p To trinh kern du thao
Quyet dinh/Cong van, trinh
lanh dao Phong chuyen mon
Van phong UBND Thanh ph6
xem xet, quyet dinh.
- H6 sa chua dat yeu cau:
chuyen vien l~p To trinh kern
du thao Cong van chuyen tra
h6 sa cho Sa Lao d<)ng -
Thuong binh va Xa hoi, trinh
lanh dao Phong chuyen mon
Van phong UBND Thanh pho
xem xet, quyet dinh.

Lanh dao Phong chuyen men
Van phong UBND Thanh ph6
xem xet h6 sa va To trinh cua
chuyen vien Phong chuyen
mon, ky To trinh, trinh lanh
d<;loVan phong UBND Thanh
ph6 xem xet.

Xem xet ho sa, tai li~u lien
quan.
- H6 sa d<;ltyeu du: ky To
trillh, trinh lanh d<;loUBND
Thanhph6.
- H6 sa chua d<;ltyeu du: ky
van ban chuy~n tra h6 sa cho
Sa Lao d<)ng - Thuang binh
va Xa h<)i,th\Ic hi~n tiSp Buac
Bil.

Xem xet h6 sa, tai li~u lien
quan, ky QuySt dinh ho~c van
ban thong bao neu roly do.
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BU'C)'c
ding
viec

Bll

B12

B13

NQi dung cong
vi~c

Ban hanh van
ban

Ti~p nh~n k~t
qua giai quyet

TTHC til'
UBNDThimh

ph8

Tra k~t qua,
hl1l h6 sO',
th8ng ke va
theo doi

Trach nhiem

Chuyen vien
Phong HC­
TCVan

phongUBND
Thanh pho

Van thu Sa

Chuyen vien
Phong Lao
dQng Ti~n
luang - Rio
hiem xahQi

BQph~n MQt
cua

ThOi
gian

0,5 ngay
lam viec

0,25 ngay
lam viec

0,25 ngay
lam viec

Theo
Gi~y h~n

H6 sO'lBi~u
miu

Quyet
dinh/cong
van cua
UBND

Thanh ph6
hoac Cong
van cua Van

phong
UBND

Thanh pho

H6 So' da
diroc phe
duyet

H6 so da
diroc phe
duyet

K~t qua

Di~n giai

Cho s6, vao s6, dong d~u, phat
hanh van ban (ban giay va ban
dien nr) giri d~n Sa Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi.

Ti~p nhan van ban d~n va
chuyen ti~p d~n chuyen vien
Phong chuyen mon

- Tiep nhan ket qua, vao so,
thuc hien sao luu (neu co).
- Chuyen k~t qua v~ BQ phan
mot cira.
- Truong hQ'P Van phong
UBND TP tra h6 So', chuyen
vien thuc hien illBUGCB3.

- Tra k~t qua cho T6 chuc/ca
nhful.
- Th6ng ke, thea d6i.

IV.BIEUMAu

STT Ma hieu Ten bi~u miu

1 BMOI M~u Gi~y ti~p nh~n h6 sa va h~n tra k~t qua.

2 BM02 M~u Phi~u yeu du b6 sung, hoan thi~n h6 So'

3 BM03 M~u Phi~u til ch6i ti~p nh~n giai quy~t h6 So'

V. HO sa cAN LUU

STT Ma hieu Ten bi~u miu

1 BMOI M~u Gi~y ti~p nh~ h6 So' va h~n tra k~t qua.

2 BM02 M~u Phi~u yeu du b6 sung va hoan thi~n h6 So'

3 BM03 M~u Phi~u til ch6i giai quy~t ti~p nh~n h6 So'

4 II Theo mvc I

5 II Cac h6 So' khac n~u co thea van ban phap quy hi~n hanh
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VI. CO SO pHAp LY

- B9 Lu~t lao d9ng cua mroc Cong hoa xii h9i chu nghia Vi~t Nam nam 2019.

- Thong tu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12111/2020 cua B9 Lao d9ng - Thuong binh
va Xii hoi quy dinh ehi ti~t va huang d&nthi hanh mot s6 di~u cua B9 luat Lao dong v~ n9i dung
cua hop dong lao d9ng, H9i d6ng thuong hrong t~p th~ va nghe, cong viec eo anh huong x~u toi
chirc nang sinh san, nuoi eon.

- Thong tu 01/20 18/TT -VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu
huang d&n thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/20181ND-CP ngay 23 thang 4 narn
2018 cua Chinh phu v~ thuc hien co eh~ mot cira, m9t cira lien thong trong giai quyet thu tuc
hanh ehinh.

- Quyet dinh s6 44/20211QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban nhan dan
Thanh pho H6 Chi Minh v~ sua d6i, b6 sung Di~u 1 Quy eh~ ph6i hgp giai quy~t eae thu tl,le
hanh ehinh thuge th~m quy~n quy~t dinh ho~e eo y ki~n eua tJy ban nhan dan Thanh ph6, Chu
tieh Uy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh ban hanh kern theo Quy~t dinh s6 03/2019/QD­
UBND ngay 21102/2019 eua Uy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh.!.
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