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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 34¢*+ /QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngaya0 thang9 niam 2022
QUYET PINH

vé viée phe duyét quy trinh ngi bo giai quyet thi tuc hanh chinh
theo Quyet dinh so 44/2021/QD UBND cua Uy ban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh
(dot 8)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cén cir Ludt T chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Lugt T6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu sira déi, bé sung mét s6 diéu ciia cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co che mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu,

Can cir Quyét dinh so 44/202]/QD UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua
Uy ban nhdn dan Thanh phé sika doi, bo sung Diéu 1 Quy ché phoz hop
gzal quyet cdc thii tuc hanh chinh thuje tham quyén quyét dinh hodc c6 Y. kién
ctia Uy ban nhdn ddn Thanh pho Chu tich Uy ban nhdn ddn Thanh phoé H6 Chi
Minh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 03/2019/0P-UBND ngay 21 thing 02
nam 2019 cia Uy ban nhan déin Thanh phé Ho Chi Minh;

Xét dé nghi ciia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa héi tai To trinh s6
27202/TTr-SLDTBXH ngay 22 thang 8 ndm 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 08 quy trinh ndi bd giai quyét
tha tuc hanh chinh thudc thdm quyén quyét dinh hoac co i kién cta Uy ban nhan
dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh.



Danh muc va ndi dung chi tiét cia cac quy trinh noi bo giai quyét thi tuc
hanh chinh dugc dang tai trén Cdng thong tin dién tir ctia Vin phong Uy ban
nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh tai dia chi https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/
portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 higu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh,
Giam dbc S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, cac so, ban, nganh, Uy ban

nhan dan quan, huyén, thanh pho Thu Bic va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: ,/’“T;/NCHU TICH

- Nhu Diéu 3; A \.\

- TTUB: CT, céac PCT; Fi , 3 \&

- Vin phong Thanh uy; | ! \ .

- Lién doan Lao dong TP; ‘- ‘ “ .

- VPUB: CVP, cac PCVP;
- Cac Phong, Ban VP; 1 ‘

- Trung tdm Tin hoc, Trung tdm Cong béo; —_—
- Luu: VT, (KSTT/ThL). g0, Phan Vin Mai



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

DANH MUC QUY TRINH NQI BQ
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 346¥ /OP-UBND ngay &0 thang 9 nam 2022
ciia Chii tich Uy ban nhan ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

STT TEN QUY TRINH NOI BO

01 | Cép Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong

02 | Gia han Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong

Cép lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

(Poi voi truong hop doanh nghiép thay doi mot trong cdc néi dung ciia gzay
03 | phép da duoc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru so chinh nhung van
trén dia ban cap tinh da cdp gzay phép; nguoi dai dién theo phdp ludt cua
doanh nghiép), gzay phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con day i
thong tin trén giay phép)

Cép lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

04 (Doz v&i truong hop doanh nghiép thay doz dia chi tru so chinh sang dia ban
cap tinh khdc so voi noi da dwoc cap gidy phép)

05 | Thu hdi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

06 | Rt tién ky quy cua doanh nghiép cho thué lai lao dong

07 | Thanh lap Hoi dong thuong lugng tap thé

Thay d6i Chu tich Hoi dong thuong lugng tap thé, dai dién Uy ban nhan dan
08 | cép tinh, chirc nang, nhiém vy, ké hoach, thoi gian hoat dong ctia Hoi dong
thuong luong tap thé




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
H Doc lap — Tu do — Hanh phic

QUY TRINH 1

Cip gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 346¥ /OD-UBND ngay20 thing § nam 2022
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT

A A
Tén ho so

S6 hrong

Ghi chu

Vin ban d& nghi cép gidy phép (theo BM 04)

01

Ban chinh

Ban ly lich tu thudt cta nguoi dai dién theo phéap luat cua
doanh nghiép (theo BM 05)

01

Ban chinh

Phiéu 1y lich tu phép sb 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu
phap cua ngudi dai dién theo phép ludt cua doanh nghiép.
Trudng hop ngudi dai dién la ngudi nude ngoai khong thude
doi tuong cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi dugc thay thé bang
phiéu 1y lich tu phép tai quoc gia mang qudc tich (Cac van ban
néu tai khoan nay dugc cap trude ngay nop hé so khong qua
06 thang. Van ban bing tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra
tiéng Viét, chung thuc va duge hop phap hoa lanh sy theo quy
dinh phép luat.)

01

Ban chinh

Vin ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hoac
quan 1y vé cho thué lai lao dong hodc cung img lao dong ctia
nguoi dai dién theo phap luét cua doanh nghiép quy dinh tai
diém ¢ khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh nay 12 mot trong cac loai
van ban sau:

a) Hop ddng lao dong hoac hop ddng lam viéc hodc quyét dinh
tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vu cta nguoi dai dién theo
phap luat cia doanh nghiép;

b) Quyét dinh bd nhiém (ddi véi ngudi lam viée theo ché do
b6 nhiém) hodc vin ban cong nhan két qua bau (ddi véi nguoi
lam viéc theo ché do bau cir) ctia ngudi dai dién theo phép luat
cia doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép (d6i véi truong hop la nguoi dai dién theo phap
luat ctia doanh nghiép cho thué lai hodc cung tng lao dong).
Céc van ban quy dinh tai diém a, diém b khoan nay 1a van ban
clia nude ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thuc va
dugc hgp phap hda lanh su theo quy dinh phap luat.

01

Ban sao duoc
ching thuc tir
ban chinh

Gidy chung nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong
(theo BM 06)

01

Ban chinh




I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bd phan Mot ctra — S& Lao dong — ]
Thuong binh va X& hoi, dia chi: 159 | Hai muoi bay (27) ngay lam viéc ke Kho
duomg Pasteur, Phuong Vo Thi Séu, | tir ngdy nhan di hé so hop 1&. ne
Quaén 3
I11. QUY TRINH XU LY CONG VIEC
B}r o¢ Noi dung cong - A Thoi Hb so/Biéu WU
cong - Trach nhiém » x Dien giai
i viéce gian mau
viéc
Nop ho so 10 101}}]11;’ ca Theo muc I | Thanh phan hé so theo muc I
- Trudng hop ho so day du va
hop 1¢: Lép Giay tiep nhén ho
so va hen tré! két qua; trao cho
ngudi ndp ho so theo BM 01.
Gty Binh - jfrué{ng hop ho so Achua (,iéy
. . Bb phan Moét chinh BM 01 d1~1 hoac chua hqp 1é: Hudng
Kiém tra ho so : pc a BM 02 dan ngudi ndp ho so bo sung,
BM 03 hoan thién ho so va ghi 16 ly
B1 do theo BM 02 ) )
- Truong hop tir chdi ti€p
nhén ho so: Lép Phicu tu
choi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
Chuyén vién ti€p nhén hé so
thue hién scan dir liéu ho so,
Tiép nhan hd | Bo phan Mot | 0,5ngdy | Theomucl |litu trir ho so dién tir va
SO cua lam viéc BM 01 chuyén ho so cho_lanh dao
Phong Lao dong Tién luong -
Bao hiém xa hoi
I;I%r:lh Cano Lanh dao Phong chuyén mén
Phan cong pleng L2 0,5ngay | TheomucI |[tiép nhén ho so tir By phan
B2 23 A dong Tien s A o A x
thu ly ho so \ lam viéc BM 01 mot ctra va phan cong chuyén
: luong — Béo ok 2 Xk A
e vién thu ly, tham dinh ho so.
hiém xa hoi
- Chuyén vién thu ly ho so
Theomuc I | tién hanh xem Xé€t, ki€m tra,
Xem xét, thim | Chuyén vién BM a . tham C‘hnh ho so: N .
. A A A - To trinh | - Truong hgp ho so khong
dinh ho so; de Phong Lao 5 y . . ) .
B3 £ X N N Y 06 ngay | kém Du thao | ddm bao theo quy dinh, tham
xuat ket qua dong Tieén o S X r g % Tie i 2
x . lam viéc | két qua giai | muu vdn ban yéu cau doanh
giai quyet luong — Bao t thi hiep hoan thién ha
TTHC hidm xa hoi quyet thu tuc | nghi€p hoan thién ho so
: hanh  chinh | (khong qua 1 lan, trr truong
hodc van ban hop do 161 cua ca nhan, to
yéu cau | chuc), trinh lanh dao phong,




Buoe | Noidungeong | . o o.s Thoi | Hb so/Biéu P
cong S Trach nhiém . x Dien giai
" viéc gian mau
viéc i
doanh nghiép | thuc hién tieép Budc B4

hoan thién ho
SO

- Truomg hop hd so dam bao
theo quy dinh, thuc hién ti€p
Budc B8

A. Trwong hop dé nghi yéu ciu b6 sung

Lanh dao Du thao Van | - Lanh dao phong xem xét ho
et us Phong Lao . ban yéucau |so, ky nhdy vdn ban trinh
B4 et xet', £oiih dong Tien Ql N83Y | doanh nghiép | lanh dao S& van ban yéu cau
lam viéc ) .
ky luong — Bao ; hoan thién ho | doanh nghi¢p hoan thi¢n ho
hiém x4 hoi SO SO
01 nea Vg;zgzﬁu - Lanh dao S& xem >‘<ét hd so,
B5 Phé duyét Lanh dao S | |, gay 1 S0AM | kY Van ban yéu cAu doanh
§ am viéc | nghiép hoan " A 1A
thien hd so nghi€p hoan thién ho so
0.5 noa Vc?:]l;znar};ﬁu Thuc hién cho sé,,déng dau
Van thu So | e‘:rn Vgié)c] nohién hodn van ban va chuyén chuyén
i t}gliéﬁph 3 so vién Phong chuyén mon
B6 Bai Il yiin Chuyén vién . 21 & >
bin Phb};l e Van ban yéu | Chuyén két qua v& B phan
46 gTi 3n 0,5 ngay cau doanh | mdt ctra d€ tra cho t6 chue, ca
luc;ng _ Bao lam viéc | nghi€p hoan | nhan; lién h¢ v6i ca nhén/to
hid mgxﬁ hoi thién ho so | chirc dén nhén vin ban
- Tra két qua cho To chirc/ca
Trd két qui, Vanbinseu | L i so dan
hruhdso, | Bophan Mot | Giohanh | chudoanh |5 & M S
B7 £ n s ; , - . | bao theo quy dinh, tiép nhén
thong ké va cua chinh nghiép hoan | | 2 s o
theo doi thien hd so | V@ chuyén cho chuyén vién
i Phong Lao dong Tién luong —
Bg’lo hiém x3a hoi dé thuc hién
tiép Budc B8
B. Truong hgp khong dé nghi yéu cau b sung

B8

Téng hop, hoan
thién ho so, dé
xuit két qua
giai quyét
TTHC

Chuyén vién
Phong Lao
dong Tién

lvong — Bao

hiém x4 hoi

09 ngay
lam viéc

Theo muc I
BM 01
- To trinh
kém Du thao
két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Chuyén vién thu 1y hé so thuc
hién hoan thién hd so, lap to
trinh va du thao két qua trinh
Lanh dao phong xem xét




Bwoc

As A e A <A
cfing Noi dugg cong | . nhigm T.hm Ho s«ri_lBleu Diln gidi
on viéc gian mau
viée
PI;;r;h (E?o _HO so trinh Lanh dao phong xem xét hod
Xem xét, trinh | e 2% | 01 ngay 00 | o, ky nhéy T trinh trinh
B9 3 dong Tién . =7 | -Duthaokét | . gl ia o
ky luone — Bao lam viéc ud lanh dao S¢ T¢ trinh gui Uy
i Bl 4 ban nhan dan thanh ph.
hiém x4 hoi
T¢ trinh kém
Du thao két ’ ‘
ql;lé. giai Lanh dao S& kiém tra ho so,
, x . quyet TTHC | ky duyét To trinh kém du
B10 Xe“(‘i"ei’tphe Lanhdgo So | "8 | “hoge Van | thio, winh két qua giai quyét
ue *“ | ban yéucu | TTHC cho UBND TP.
doanh nghiép
hoan thién ho
SO
Thuc hién cho s, dong diu
Vintusy | LU | pypg | Lo ik mioh UBND: Thank
lam vigc pho va chuyén chuyén vién
Phong chuyén mon
Chuyén ho so, tai ligu lién
quan dén Van phong UBND
Chuyén hd so Thanh pho. i
B11 dén Vin phong Ho6 so trinh UBND TP gdm:
UBND thanh Chuyén vién -To trinh. cua §6 Lao‘déng -
pho PI}ong L? ° 105 ngay | To trinh, hd Jione tzmh by }Ea hQ.l z
dong Tién A . - Du thao Quyét dinh cap
\ lam viéc so trinh i X ;
luong — Bao Giay phép.
hiém xa hoi - Dy thao van ban gui Bo Lao
dong — Thuong binh va Xa
hoi. o
- Thanh phan hé so lién quan
dén thu tuc hanh chinh nay.
Tiép nhin l}(’i Chuvén vién ) Kiém tra thanh phan ho so,
so' va chuyén h‘(fanC_ Hd sotrinh | tai liéu lién quan. Tiép nhan
cho chuyén vién P TgC 0.5 noa ké’m du thao | hodc tra ho so. Chuyén ho so
B12 | Phong chuyén - 5 >0 DBAY 1 & qua giai | cho chuyén vién dugc phéan
& Van phong | lam viéc £ A %
mon Van phong UBND : quyét thu tuc | cong xur Iy (g0m vén ban gidy
UBND "l:ha?mh Thanh ohé hanh chinh |va van ban dién to va
phé P file.doc-du tho).
Tham tra, xur ly ho so, tai li¢u
2 A Chuyén vién lién quan:
Tl{a?‘tr;: llfo lsl()' Phong - HO so dat yéu cau: chuyén
va trinn fan chuyén mén | 03 ngay ok vién 1ap To trinh kém du thao
B13 | dao Van phong ) 5 e Lap ho so B | .
; \ Van phong | lam vigc . Quyét dinh, trinh lanh dao
UBND Thanh trinh : i A ,
hé UBND Phong chuyén mén Van
D Thanh phd phong UBND Thanh phd

xem Xét, quyét dinh.




Bwoc

cong Notdungeong | sy, nhiém Thi Hp sy Hieu Dién giai
vide viée gian mau
- H6 so chua dat yéu cau:
chuyén vién lap T¢ trinh kem
du thao Cong van chuyén tra
hd so cho S& Lao dong —
Thuong binh va X& hoi
(phong Lao dong Tién luong
— Bao hiém x3 hoi), trinh 1anh
dao Phong chuyén mén Vian
phong UBND Thanh phb
xem xét, quyét dinh.
- H6 so trinh
- Du thao
» %, g0 Lanh dao Phong chuyén mon
Lgﬂfgo CQI,I‘;YS;I‘\I“S Van phong UBND Thanh phé
5 R X ) z | xem x¢€t ho so va To trinh cia
chuyén mon | 01 ngay Thanh pho s wide Ph P
Vén phong | lam viéc | hodc Cong CORES - . RC
UBND Vvan cta Van | O ky To¢ trinh, trinh 1anh
Thanh phd phiis dao Van phong UBND Thanh
UBND pho xem xét.
Thanh phd
Xem xét ho so, tai liu lién
quan.
- Hd so dat yéu cau: ky To
trinh, trinh 1anh dao UBND
- {eh 4 Thanh phd, thuc hién tiép
Xem xé6 Ky | v phong | 01ngay | Totrinh,hd | BU9e BIS: N
B14 vian ban hoic UBND 1am viee o - H6 so chua dat y€u cau: ky
trinh ky Thanh phé i van ban chuyén trd ho so cho
S& Lao dong — Thuong binh
va X&a hoi (phong Lao dong
Tién lwong — Bao hiém xa
hoi), thuc hién tiép Budce
B16.
Xem xét ho so, tai liéu lién
L Lanh dao | Quytdinty |90aDn ¥ Quyst dinh.cap gidy
pig | Yheduyes UBND | SLBESY | o bn p | PP trutmg hop khong cip
Thinh phb lam viéc <o ’ giay phép thi c6 van ban tra
161 doanh nghiép trong d6 néu
rd ly do khong cip gidy phép.
Quyét dinh
Chuyén vién cua UBNI? Cho sb, vao sd, doéng dé}l,
. . Phong HC- \ Thanh pho | phat hanh van ban (ban giay
Bl | D40 'l‘)a,“h VAR | rcvan | 28| hoge Cong | va ban dién t) gii dén So
- phong UBND AMVIEE | van ctia Van | Lao dong — Thuong binh va
Thanh phé phong X4 hoi.

UBND




Budc e A @ A o %
cong | Noidungedng | ooy higm | TR | Hoso/Bicu Difn gidi
i viée gian mau
viéc
Thanh pho
& . ... | Tiép nhadn van ban dén,
0,5 ngay Kot gua gl chuyén két qua giai quyét thu
Vin thu S& . ea quyét tha tuc 5 . F B
lam viéc : ] tuc hanh chinh dén chuyén
hanh chinh \ A A
vién Phong chuyén mon.
Tiep nhan ket - Ti€p nhan ket qua, vao so,
B17 | quatwr UBND | Chuyén vién ) thuce hién sao luu (néu co).
Thanh phé Phong Lao . Két qua giai | - Chuyén két qua vé Bo phan
2 A 0,5 ngay e Y
dong Tién T quyét thu tuc | mot cura.
luong — Bao i hanh chinh | - Truong hop Véan phong
hiém xa hoi UBND TP tra ho so, chuyén
vién thuc hién tir Budc BS.
Tri két qud, - Tra két qua cho T chire/ca
lru hd so, | Bophan Mot | Theo i R
B18 X 2 ; vt Két qua nhan.
thong ké va cua Giay hen X A >
. - Thong ke, theo doi.
theo doi
IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 MAu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Van ban dé nghi cap Gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s6 05/PLIII,
4 BM 04 Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh so6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.
Ban ly lich ty thudt cua nguoi dai dién theo phap luét ctiia doanh nghi¢p theo
5 BM 05 Mau s6 07/PLII, Phu luc IIl ban hanh kém theo Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
Gidy chung nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6
6 BM 06 01/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu
Giy phép hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6 04/PLIII Phu luc I1I
7 BM 07 ban hanh kém theo Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2020 cua Chinh phu
V. HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 MAu Phiéu yéu cau b sung va hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so




/1

Theo muc I

//

Cac hd so khac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- B6 Luat Lao dong cua nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam nam 2019.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Bo ludt Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta Véan phong Chinh phu
huéng din thi hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc

hanh chinh.

Quyet dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 caa Uy ban nhén dan
Thanh phd H5 Chi Minh V€ sura d01 bd sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thi tuc
hanh chinh thudc thAm quyén quyet dinh hoic ¢6 ¥ kién ctia Uy ban nhan dan Thanh phé, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh pho Hd Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 03/2019/QD-
UBND ngay 21/02/2019 cia Uy ban nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh./.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY TRINH 2
Gia han gidy phép hoat djng cho thué lai lao djng
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3AC¥ /QD-UBND ngay &0  thdng 9  nam 2022
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so S6 lwong Ghi chi

g;n (l))j)n dé nghi gia han gidy phép ciia doanh nghiép (theo 01 Bén chinh

Gidy chimg nhén tién ky quy hoat dong cho thué lai lao

dong (theo BM 05) 01 Ban chinh

Truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong
thoi thay doi nguoi dai dién theo phdp luat ctia doanh
nghiép thi bd sung thém céc véan ban sau day:

3.1

Ban ly lich tu thuét cia nguoi dai dién theo phap luat cua

doanh nghiép (theo BM 06). 01 Ban chinh

2.2

- Phiéu 1y lich tu phép sb 1 theo quy dinh phéap luat vé ly
lich tu phap cua nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh
nghiép. Trudng hop nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi
nudce ngoai khong thude dbi tuong dugc cap phiéu 1y lich
tu phap s0 1 thi dugc thay thé bang phiéu 1y lich tu phép tai
quoc gia mang quoc tich (phiéu ly lich tu phap duoc cap 01 Ban chinh
truge ngay nop hé so khong qua 06 thang; van ban bing
tiéng nudc ngoai thi phai dwoc dich ra tiéng Viét, ching
thuc va dugc hop phdp hda lanh su theo quy dinh phap
luat).

3.3

Vin ban ching minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén
hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong hodc cung {mg lao
dong cta nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
tir du 03 nam (36 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién
ké truée khi dé nghi cap gidy phép 1a mot trong cac loai
vén ban sau: (i) hop dong lao dong hoac hop ddng lam viéc
hodc quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cua
nguoi dai dign theo phap luét cua doanh nghi€p; (ii) quyet Bén sao dugc
dinh bd nhiém (d6i v6i ngudi lam viée theo ché do bd 01 chitng thue tir ban
nhiém) hodc van ban cong nhéan két qua bau (d6i véi nguoi chinh

lam viéc theo ché do bau cir) cuia ngudi dai dién theo phap
ludt ciia doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg nhan dang
ky doanh nghiép (ddi véi truomg hop 1a ngudi dai dién theo
phap ludt ctia doanh nghiép cho thué lai hodc cung tmg lao
dong) Truong hop céc vén ban nay la van ban cua nude
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc
hop phap hoa lanh su theo quy dinh phép luét).




I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy L¢ phi
B phan Mot cira — S¢& Lao dong — Thuong | Hai muoi hai (22) ngay lam
binh va X3 hoi, dia chi: 159 Pasteur, Phuong | viéc ké tir ngay nhan du ho so Khong
Vo6 Thi Sau, Quén 3 hop €.

I11. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Budc s a - A ok
cong Noi du.r:g €18 | Trach nhiém T.h o Ho Isno;/l]fleu Dién gidi
viée viéc gian a
Nép hd so To ;l}llgrcl, ca Theomige | Eilacnlh phan hé so theo
- Truomg hop hd so day du
va hop 1&: Lap Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi ndp hd
. so theo BM 01.
Gio ’hanh - Trudong hop hd so chua
B phan Mot chinh BM 01 day du hogc chwa hop 1¢:
Kiém tra hd so O PuEn A0 BM 02 Hudéng dan nguoi ndp ho
B1 cua BM 03 so bd sung, hoan thién hd
so va ghi rd 1y do theo BM
02
- Trudmg hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tu
chdi tiép nhan giai quyét
hé so theo BM 03.
Chuyén vién tiép nhan ho
so thuc hién scan dir liéu
Tiép nhan hé | BO phan Mot | 0,5 ngay Theo muc I hé so, litu trit hd so dién tir
SO cua lam viéc BM 01 va chuyén hd so cho lanh
dao Phong Lao dong Tién
lwong — Bao hiém x4 hoi
Lanh dao Lanh c,iao Phc‘)ng chuyén
B) Phan cong I;I}bngTIf? © 0,5 ngay Theo muc I méAn tiépAnhéQ b 59 e B:©
thylyhdso | "€ T8 | lam vige BM 01 Paan mgt <l ¥a [phin
uong — Bao cong chuyén vién thu ly,
hiém x4 hoi tham dinh ho so.
) - Chuyén vién thu ly ho so
Xem xét, tham | Chuyén vién Theo muc I tién hanh xem xét, kiém
dinh ho so; d& | Phong Lao 03 ng? BM 01 tra, thAm dinh hd so:
B3 xuit két qua dong Tién I3 neay - Hb so trinh - Trudng hop hd so khong
giai quyét luong — Bao AMVIEC | Van ban yéu | dam bao theo quy dinh,
TTHC hiém xa hoi cau doanh | tham muu vin ban yéu cau
nghiép hoan | doanh nghi¢p hoan thién




Buge | Nsidungeong |, . ... | Thei Hb so/Biéu
cong I Trach nhiém . % Dién giai
i viée gian mau
viéce i .
thién ho so h6 so (khong qua 1 lan, trur
truong hop do 10i cua cd
nhan, t0 chuc), trinh lﬁr}h
dao phong, thuc hién tiép
Budc B4 .
- Truong hop hd so dam
bao theo quy dinh, thuc
hién tiep Budc B8
A. Truong hgp dé nghi yéu ciu bd sung
Lanh dao gli trth Lanh dao phong xem xét
. - Du thao A ; ’ N ;
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giai quyét luong — Bao . -Ho sotrinh | qua trinh Lanh dao phong

TTHC
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cong Noidung cong | ;. nhi¢m S 10 B Rien Dién giai
vide viée gian mau
phé UBND kém du thao Quyét dinh,
Thanh phé trinh  lanh dao Phong
chuyén moén Van phong
UBND Thanh phé xem
xét, quyét dinh.
- Hb so chua dat yéu cau:
chuyén vién 1ap To trinh
kem du thdo Coéng van
chuyén tra hd so cho S&
Lao dong — Thuong binh
va X4a hoi, trinh 1anh dao
Phong chuyén moén Vian
phong UBND Thanh phd
xem xét, quyét dinh.
-Hosotrinh | Lanh dao Phong chuyén
Lanh dao - Du thao Quyét | mén Vian phong UBND
Phong dinh ctia UBND | Thanh phd xem xét hd so
chuyén mon | 01 ngay | Thanh phd hoac | va To trinh cua chuyén
Van phong | lamviéc | Congvancua | vién Phong chuyén mon,
UBND Vian phong ky To trinh, trinh 1anh dao
Thanh ph UBND Thanh | Van phong UBND Thanh
phd phd xem xét.
Xem xét ho so, tai liéu lién
quan.
- H6 so dat yéu cau: ky To
omi st ky Lvénh d‘ao ‘ trinh, triflh lf?}nh dao
B14 van ban hoac Van phong (,)1 NEaY | Ty trinh, hd so UBI:ID Hiaih G, "
trinh ky U‘BND . lam viéc - HO,SO c}lua dat;yeu cau:
Thanh pho ky vén ban chuyén tra ho
so cho S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi,
thuc hién tiép Budc B16.
N Xem xét hd so, tai liéu lién
N A Lanh dao \ B & - : £, & o
B15 Phé duyét UBND Ql ngay Quy?t du}h/ van | quan, ,ky Q}lyet <,ignh Ahoacj
\ X lam viéc ban, ho so van ban thong bao néu rd
Thanh pho 19 d
y do.
Chuyén vién %g;’ltg %écnl;a Cho sd, vao sb, dong dAu,
hanh van Ehong He- 0,5 nga hé hodc Con ph{at h‘a nh’ ot ban, (b%r}
B16 Ban AR YA TC Vian »> DBy | puo flogc Long giay va ban dién tu) g
ban . lam viéc van cia Van £ ; A
phong UBND phong UBND den Sor. Laq <;1‘(,)n§ -
Thanh pho Thanh phé Thuong binh va Xa hoi.
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Buéc - o o A %
cong Noidung cong | p oy nhiém Thia T s B Dién giai
Ly viée gian mau
viéc
mon.
- ’Tiép nhan két qua, vao
s0, thuc hién sao luu (néu
. co).
Pl}ong Lfl © | Két qua giai - Chuyén két qua vé Bo
dong Tién 0,5 ngay 4t thi han mot o
luong —bao | lam viéc quystimiye 1 phen mgt i,
hidm x4 hoi i hanh chinh - Truong hop Van phong
e x2 ot UBND TP trd hd so,
chuyén vién thuc hién tur
Budce BS.
Tra két qua, . 1% A 2
lwa hd so, | Bophan Mot | Theo o o e et R RGe
B18 théne ké va ol Giv hen Két qua churc/ca nhan.
gng BEYa Y he - Théng k&, theo ddi.
theo doi
IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu Tén bi¢u miu
1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 MAu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 MAu Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hd so
Vin ban dé nghi gia han gidy phép ctia doanh r}ghiép theo Mau sb 05/PLIII,
4 BM 04 Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cta Chinh phu
Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau sb
5 BM 05 01/PLIII Phu luc ITI ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
Ban l}'/’lich tu thuét cua ngudi dai dién theo phap luét cua do:anh nghiép theo
6 BM 06 Mau s6 07/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu
Giéy phép hoat dong cho thué lai' lao dong theo Mau s6 04/PLIII Phu luc I1I
7 BM 07 ban hanh kém theo Nghi dinh s0 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu
V. HO SO CAN LUU
STT Ma hi¢u Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chi giai quyét tiép nhan hd so




//

Theo muc I

I/

Céc hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- B6 Luat Lao dong ctia nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam nam 2019.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot so diéu cia Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Vin phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm
2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc

hanh chinh.

- Quyét dinh s 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 ndm 2021 cia Uy ban nhén dan
Thanh phé H6 Chi Minh Ve sua 601 b6 sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc thim quyén quyet dinh hozc ¢6 ¥ kién cia Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s 03/2019/QD-
UBND ngay 21/02/2019 ctia Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh./.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY TRINH 3
Cép lai glay phép hoat dong cho thué lai lao djong
(Doi voi truong hop doanh nghiép thay déi mot trong cdc nji dung cua gidy phép
da dwoc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung van trén dia ban cap tinh
da cdp gidy phép; nguoi dai dién theo phdp ludt cia doanh nghiép), gzay phép bi mat;
giay phép bi hu hong khong con day au théng tin trén gidy phép)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 34¢¥ /OP-UBND ngay &0 thing 9 nam 2022
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén hd so S6 lwong Ghi chi

1. Doi véi trwong hop thay doi mot trong cdc ndi dung cua gidy phep da dugc cdp, gom tén doanh
nghiép; dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dja ban cdp tinh da cap gidy phép; Gidy phép bi hw
hong khong con ddy di thong tin trén gidy phép

1.1

Vin ban @& nghi cip lai gidy phép (theo BM 04) 01 Ban chinh

1.2

Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép 01 Ban sao

1.3

Gidy phép da dugc cip 01 Ban chinh

2. Doi

véi truong hop dé nghi cip lai gidy phép do thay déi ngwoi dai dién theo phdp lugt ciia

doanh nghiép

2:1

Vin ban dé nghi cp lai gidy phép (theo BM 04) 01 Ban chinh

2.2

Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phép luat ctia doanh

nghiép (theo BM 05) 01 Béan chinh

23

Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé ly lich tu
phap cua nguodi dai dién theo phdp ludt cia doanh nghiép.
Truong hop nguorl dai dién theo phap luat 1a nguoi nude ‘ngoai
khong thude dbi tuong dugc cép phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi
duogc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap tai quoc gia mang 01 Ban chinh
qudc tich (phiéu 1y lich tu phép dugc cap trudc ngay nop hé so
khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai
duogc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hgp phap hoa lanh
su theo quy dinh phap luat).

24

Van ban chimg minh thoi gian truc tiép lam chuyén mon hoic
quéan 1y vé cho thué lai lao dong hodc cung umg lao dong cua
ngudi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép quy dinh tai
diém ¢ khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh 145/2020/ND-CP 1a mdt

trong cac loai véan ban sau: Ban sao dugc

+ Hop déng lao dong hodc hop ddng 1am viéc hoic quyét dinh 01 chung thuc tir
tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu ctia nguoi dai dién theo ban chinh
phép luat ciia doanh nghiép. Truong hop vén ban la van ban cua
nudc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, ching thuc va
duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat.

+ Quyét dinh bd nhiém (461 v&i nguoi lam viée theo ché do bd




nhiém) hodc vin ban cong nhan két qua bau (d6i véi ngudi lam
viée theo ché d0 bau ctr) ctia ngudi dai dién theo phép luat cta
doanh nghiép hodc ban sao gidy chuing nhan ding ky doanh
nghiép (dbi voi truong hop 1a nguoi dai dién theo phép ludt cia
doanh nghiép cho thué lai hodc cung ung lao dong). Truong
hop vin ban 1a vin ban cla nudc ngoai thi phai duge dich ra
tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap hoa lanh sy theo quy
dinh phap luét.

3. Doi

voi truong hop dé nghi cdp lai gidy phép do gidy phép bi mit

3.1

Vin ban dé nghi cép lai gidy phép (theo BM 04)

01

Ban chinh

32

Ban ly lich tu thuét ctia nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh
nghi¢p (theo BM 05)

01

Ban chinh

3.3

Phiéu 1y lich tu phap s 1 theo quy dinh phap luét vé 1y lich tu
phap cta ngudi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép.
Truong hop nguoi dai dién theo phap luat la ngudi nude ngoai
khong thudc ddi tuong duoc cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi
duoc thay thé bang phiéu 1y lich tu phép tai qudc gia mang
qudc tich (phiéu 1y lich tu phap duoc cap trude ngay nop hé so
khong qud 06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phép hoa lanh
su theo quy dinh phap luét).

01

Ban chinh

34

Vian ban chimg minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hogc
quan 1y vé cho thué lai lao dong hodc cung tmg lao dong cua
nguoi dai dién theo phap luat cta doanh nghiép quy dinh tai
didm ¢ khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh 145/2020/ND-CP 1a mdt

trong céc loai van ban sau:

+ Hop dong lao dong hodc hop ddng lam viéc hodc quyét dinh
tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cua ngudi dai dién theo
phap luat cuia doanh nghié¢p. Truong hop vén ban la vén ban cua
nudc ngoai thi phai dugce dich ra tiéng Viét, ching thuc va
duoc hop phap héa lanh su theo quy dinh phap luat.

+ Quyét dinh bd nhiém (d6i voi ngudi lam viée theo ché do bd
nhiém) hodc vin ban céng nhan két qua bau (d6i voi ngudi lam
viéc theo ché d6 bau cir) ctia ngudi dai dién theo phép luat cua
doanh nghi¢p hodc ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép (d6i véi truong hop 1a nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép cho thué lai hoac cung ung lao dong). Truong
hgp van ban 1a van ban cia nudce ngoai thi phai dugc dich ra
tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phap héa lanh sy theo quy
dinh phap luat

01

Ban sao duoc
chimg thuc tir
ban chinh

3.5

Gidy chimg nhén tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong
(theo BM 06)

01

Ban chinh




I1. NOT TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
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Thuong binh va Xa hoi, dia chi: 159 grarll rgucl):hgzl d(éiézga}? larllé wike ke Khong
Pasteur, Phuong V5 Thi Sau, Quén 3 gay nhg op

III. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Buée <3 . A .
cing | DOLGENECONE |y, o nhidm | Thiigian | DO S0/Bien Dién giai
vide viéc mau
Nop h so T rcl}ﬁl;rc, ca Theo muc 1 Thanh phan hd so theo
an muc 1
- Trudmg hop ho so day
du va hop 1&: Lap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra
két qua; trao cho ngudi
. nop hd so theo BM 01.
Gio hanh - Truomg hop hd so chua
) B phan Mot chinh BM 01 day da hogc chua hop 1¢:
Kiém tra hd so PP i BM 02 Hudéng dan nguoi ndp ho
£ha BM 03 so bd sung, hoan thién hd
Bl so va ghi rd ly do theo
BM 02
- Trudng hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03.
Chuyén vién tiép nhan hd
SO thuc hién scan dir liéu
” o n . e Theo muc I | ho so, Ittu trir ho so dién
Tiép nhan hé so By ph?n Mgt ?"5 nE BM 01 tr va chuyén hd so cho
cua am Vige lanh dao Phong Lao dong
Tién lwong — Bao hiém
x4 hoi
Lanh dao Lanh dao Phong chuyén
- Phong Lao : mon tiép nhan ho so tir
B2 Phal} c(;ng d(f)nggTién O"S neay Lol B0 phan mot ctra va phan
thy by haso luong — Bao Smite BhU cong chuyén vién thu ly,
hiém x4 hdi thdm dinh ho so
. n - Chuyén vién thu ly ho
Xem xét, thAm Chu‘yen L TheomucI | so tién hanh xem xét,
dinh hd so; aé l;*long#‘o 03ngdy | BMOI |kidm tra, thim dinh hd
= xuit két qua giai lué);lg_ 11520 lam viéc - HO so|so: i
quyét TTHC hid rr;gxé hoi trinh - Truong hop ho so
j - Van ban | khong dam bao theo quy




Buéc n A A i
cong | N0 IUBECONE | Trich nhigm | Thoi gian e Dikn gidii
viée : i
yéu cau | dinh, tham muu vén ban
doanh nghi¢p | yéu céu doanh nghiép
hoan thién ho | hoan thién hé so (khong
SO qua 1 lan, trir truong hop
do 101 cua ca nhan, to
chic), trinh lanh dao
phong, thuc hién ti€p
Budce B4 ‘
- Truong hop hod so dam
bao theo quy dinh, thuc
hién tiép Budc B8
A. Trwong hop dé nghi yéu ciu b sung
- Ho so trinh
Léanh dao - Du thao Lanh dao phong xem xét
5 i Phong Lao . vin ban yéu | hd so, ky nhdy vin ban
B4 Xem xlit" fxtah dong Tién 121 an\%{aé}; ciu doanh | trinh 15.‘nh dao So van ban
y luong — Bao : nghiép hoan | yéu céu doanh nghiép
hiém x& hoi thién ho so | hoan thién ho so
Van ban yéu | Lanh dao S¢& xem xét I}E‘)
, R < . 01 ngay cau doanh | so, ky Van ban yéu cau
i2 By duyst Linh dgo 50 lam viéc | nghiép hoan | doanh nghiép hoan thién
thién ho so | ho so ,
Vén ban yéu | Thuc hién cho s0, dong
Van thu S& O‘,S ngay cat%ﬂdoan}‘l dau vén bapA va chuyen
lam viéc | nghiép hoan | chuyén  vién Phong
. . thién hé so | chuyén mon
Ban hanh van T T ——1 T T
B6 . Chuyén vién . 1. | Chuyén két qua vé Bo
ban A Van ban yéu P R
Phong Lao . A phan mot ctra dé tra cho
n A 0,5 ngay cau doanh -y i am deE. 4
dong Tién ol A . td chirc, ca nhan; lién hé
; lam viéc | nghi€p hoan P
lvong — Béo Tt voi ¢d nhan/td chie dén
s thién ho so N
hiém xa hoi nhan van ban
- Tra két qua cho T6
chire/ca nhén. ,
- Khi t0 chire, ca nhén bd
Tra k&t qua. luu | Vanbanyéu | sung, hoan thién ho so
A apth o Bo phan Mot | Theo Giay | caudoanh | dam bao theo quy dinh,
B7 ho so, thong ké ; i - o o 1
cltra hen nghiép hoan | ti€p nhén va chuyén cho

va theo doi

thién ho so

chuyén vién Phong Lao
dong Tién luong — Bao
hiém x& hoi dé thuc hién
tiép Budc B8




Buéc s A P .2
cong | Noldungcong | ogcop nhigm | Thigian | DUS0/Bitu Dién gidi
on viée mau
viée ’
B. Truomg hop khong dé nghi yéu ciu bé sung
TAne hop. hoin Chuyén vién Theo muc I | Chuyén vién thu ly hd SO
ng (,);p, 2 Phong Lao 5 BM 01 thuc hién hoan thién ho
thién ho so, de R Y 07 ngay A R o s . .
B8 <ult két qua eidi dong Tién lam viec - HO6 so | so,lap to trinh va du thao
& TTHC | luong—Béo *“ | trinh | két qua trinh Lanh dao
quy hiém x3a hoi - Du thao két | phong xem xét
qua
Lanh dao - Hb so trinh Lanh dao phong xem xét
Xem xét, trinh | Lponglao o e | - Duthaokét | hO S0 ky nhdy To trinh
B9 k}", dong Tien lam vide " qud trinh lanh dao So To
luong — Bao : i Tg trinh trinh g Uy ban nhén
hiém xa hdi dan Thanh pho.
Lanh dao S& kiém tra ho
To trinh kém | so, ky duyét To trinh
A . , 01 ngdy | Duthaokét |kém du thao, trinh két
Bl Rydiyst Lanhda0 S0 | Jimviéc | quagisi | qua gidi quyét TTHC cho
quyet TTHC | UBND TP.
Thyc hign cho s0, déng
0.5 nok dau T trinh trinh Uy ban
VanthuSo | 7 £ay Totrinh | nhan dan thanh phd va
am viéc 2 A £
chuyén chuyén vién
Phong chuyén mon
Chuyén hé so, tai li¢u
lién quan dén Van phong
UBND Thanh pho.
H6 so trinh UBND TP
i s % gom:
1 | Phéthanhvin o . |- To trinh cia S Lao
ban Chuyén vién - To trinh n . N
. A . dong - Thuong binh va
Phong Lao 0.5 nod - HO so trinh X3 hoi
dong Tién > D831 Dy thao két ey N
X lam viéc R - Du thado Quyét dinh cap
lwong — Bao quaglal . Gidy phép
hiém xa hoi quyet TTHC) -.DU fhio: vin bn i BS
Lao dong — Thuong binh
va X4a hoi. o
- Thanh phan ho so lién
quan dén thu tuc hanh
chinh nay.
Ti?'p nha? b sy Chuyén vién HO so trinh Klem‘ j[ra ihanbyhan o
va chuyén cho " \ . | so, tai liéu lién quan.
L g phong HC-TC - kem du thao Ti&o nhan hodc tra ha
B12 slitryen vicn Van phong 0,5 ngay két qua giai L TR
Phong chuyén " lam viéc £ e Chuyén ho6 so cho
e . UBND Thanh quyét thu tuc o A A
moén Van phong hé hanh chinh chuyén vién dugc phan
UBND Thanh P cong xtr 1y (gdm vin ban




Buwée
cong
viéc

Noi dung cong
viée

Trach nhiém

Thoi gian

A . Z
Ho so/Biéu
mau

Dién giai

pho

gidy va van ban dién tur
va file.doc-du thao).

B13

Tham tra hé so
va trinh lanh dao
Van phong
UBND Thanh
phé

Chuyén vién
Phong chuyén
mon Van
phong UBND
Thanh ph

03 ngay
lam viéc

Lap hd so
trinh

Tham tra, xir 1y ho so, tai
liéu lién quan:

- Hd so dat yéu cau:
chuyén vién lap To trinh
kém du thao Quyét dinh,
trinh lanh dao Phong
chuyén mén Vin phong
UBND Thanh ph xem
xét, quyét dinh.

- Hb so chua dat yéu cau:
chuyén vién 1ap To trinh
kém du thdo Cong vén
chuyén tra hd so cho So
Lao dong — Thuong binh
va X4a hoi, trinh ldnh dao
Phong chuyén mén Vian
phong UBND Thanh phd
xem Xét, quyét dinh.

Lanh dao
Phong chuyén
mon Van
phong UBND
Thanh phé

01 ngay
lam viéc

- Ho so trinh
- Du thao
Quyét dinh
cua UBND
Thanh phd
hodc Cong
van cua Van
phong UBND
Thanh phd

Lanh dao Phong chuyén
moén Van phong UBND
Thanh phd xem xét hd so
va To trinh cia chuyén
vién Phong chuyén mon,
ky To trinh, trinh lanh
dao Van phong UBND
Thanh phd xem xét.

B14

Xem xét, Ky van
béan hoac trinh

ky

Lanh dao Vian
phong UBND
Thanh pho

01 ngay
lam viéc

To trinh, hd
SO

Xem xét hd so, tai lidu
lién quan.

- Ho so dat yéu cau: ky
To trinh, trinh lanh dao
UBND Thanh phé.

- H6 so chua dat yéu cau:
ky van ban chuyén tra hd
so cho S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi,
thuc hién tiép Budc B16.

B15

Phé duyét

Lanh dao
UBND Thanh
pho

01 ngay
lam viéc

Quyét dinh/
van ban, ho
SO

Xem xét ho so, tai liéu
lién quan, ky Quyét dinh
hodc van ban thong bao
néu ro ly do.




THEGS Noi dung con Hb so/Bié
cong AQUNS CONE | Trich nhiém | Thoigian | 0 5% iU Dién giai
i viéc mau
viéc
Quyét dinh
Chuyén vién cua UBND Cho s6, vao s, doéng
Ban hanh van | D ongHC-TC o5 osy | Thanhpht ) dau, phit hanh van bén
B16 ban Van phong lam viee hodc Cong | (ban gidy va ban dién tu)
UBND Thanh : van cua Van | gii dén So Lao dong —
pho phong UBND | Thuong binh va Xa héi.
Thanh pho
, Tiép nhan van ban dén,
0.5 nea Keét qua giai | chuyén két qua giai quyét
VanthuSo | > Vgié-‘é quyét thi tuc | tha tuc hanh chinh dén
i hanh chinh | chuyén vién  phong
chuyén mon.
B17 Tiép nhén két i ;Tltip nﬁafl oot (}ua, e
qué tir UBNp z(g),) uc hién sao luu (néu
Thanh pho Pl}ong LAa © y Két qua giai | - Chuyén két qua vé Bo
dong Tién 0,5 ngay Ao ALt
hromg — b i e quyét thu tuc | phan mot cura.
hidm x4 hoi : hanh chinh | - Truong hop Vén phong
; UBND TP tra ho so,
chuyén vién thuc hién tu
Budc BS.
Tra két qua, luu A 2 - Tra két qua cho Té
BIS | hdso, thingke | 0 PR MOUITREO GBI | g qui | chite/c nhan.
va theo doi . - Thong k&, theo doi.
1V. BIEU MAU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién h so
3 BM 03 MAu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Vin ban dé nghi cép lai giéy phép theo Mau s6 05/PLIII Phu luc I11 ban
4 BM 04 hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cta Chinh phu.
Ban ly lich ty thuét cua ngudi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép theo
5 BM 05 MAu sb 07/PLII, Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu.
Gidy chimg nhén tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s
6 BM 06 01/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.
- BMO7 Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6 04/PLIII Phu luc I1I
ban hanh kém theo Nghi dinh s§ 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim




| | 2020 cia Chinh phu.
V. HO SO CAN LUU
STT Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 M3u Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 BM 03 MAu Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 /l Theo muc I
S /1 Céc hd so khac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- B0 Luét lao dong ctia nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam ndm 2019.

- Nghi dinh s§ 145/2020/NP-CP ngay 14/12/2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot so diéu ctia Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s& quy dinh ctia Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam

2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 ndm 2021 cta Uy ban nhén dan
Thanh phé Hd Chi Minh Ve sua 601 b6 sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc thim quyén quyet dinh hodc c6 y kién ctia Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu
tich Uy ban nh4n dan Thanh phd H5 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 03/2019/Qb-
UBND ngay 21/02/2019 ctia Uy ban nhan dan Thanh phé H5 Chi Minh./.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pjc 1ap — Twr do — Hanh phiic

QUY TRINH 4
Cip lai gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
(Doi véi truong hop doanh nghiép thay déi dia chi tru s¢ chinh
sang dia ban cdp tinh khdc so véi noi da dwoc cdp gidy phép)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 346% /OP-UBND ngay 20 thing § ndam 2022
ciia Chu tich Uy ban nhdn dan Thanh pho Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 lwong Ghi chu
1 | Vin ban dé nghi cép lai gidy phép (theo BM 04) 01 Ban chinh
Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép do co quan dang ky
2 kinh doanh noi doanh nghiép dét tru s& chinh méi cap theo quy 01 Ban sao
dinh cua phép luat

2 Giy phép da dwoc cép boi Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh

noi doanh nghié€p dét tru s chinh trudc day 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly L¢ phi

Bo phan Mot cira — S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, dia chi: 159
Pasteur, Phuong Vo6 Thi Sau, Quan 3

Hai muoi bay (27) ngay lam viéc ké

tir ngay nhan du ho so hop 18 hiiung

I11. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Buéc Ao A A 2
chng | NOGRDECONE i o s Shoon | Thiigan | D0 So DIeN Dién giai
vide viée mau
Nép hd so T ;}}:{m’ ca Theo e T Thanh phin hd so theo
* an muc 1
- Trudng hop ho so day du
va hop 1&: Lap Gidy tiép
o nhan hd so va hen tra két
B1 Gio hanh qua; trao cho ngudi ndp hd
] ‘ Bo phan Mot el BMO1 |sotheo BMOI.
Kiém tra ho so R Y BM 02 - Truong hop hd so chua
BM 03 day du hoac chua hop 1€:
Huéng dan ngudi nop hd
so bd sung, hoan thién hd
so va ghi 16 1y do theo BM
02




Buéc at " A <X
cong L d:,lil;% €ONE | Trach nhiém | Thoi gian il Isnogll?leu Dién giai
viéc :
- Truong hop tur chdi tiép
nhén ho so: Lap Phiéu tir
cl}m tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
Chuyén vién tiép nhan ho
so thuc hién scan dir liéu
Tiéo nhan hd so Bo phan Mét 0,5 ngay Theo muc I | ho so, lf{u trit ho so dién tur
1¢p nfan Ao cua lam viéc BM 01 va chuyén ho6 so cho lanh
dao Phong Lao dong Tién
lvong — Bdo hiém xa hoi
Lanh dao Lanh dao Phong chuyén
Phan cong Pl}ong L? © 0,5 ngay Theo muc I o tlepAnhar{ 4G 59 w ?Q
B2 LR dong Tién oS phdn mdt ctra va phéan
thu ly ho so ; lam viéc BM 01 i X ik cs A
luong — Bao cong chuyén vién thu ly ho
hiém x4 hoi SO
Kiém tra h§) so, tham muu
van ban dé nghi S& Lao
A in dong - Thuong binh va Xa
Chuyén vién
: hoi noi doanh nghiép da
2 Ll 06 nga TheomucI | dugc cép gidy phép cun
Thim dinh hd so |  dong Tién 0 neay ; p gidy phép cung
: lam viéc BM 01 cap ban sao hé so d& nghi
lvong — Béo
hidm x4 hoi cap gidy phép va xac nhén
; vé cac diéu kién khong bi
thu hoi giay phép cua
B3 doanh nghiép cho thué lai
- HO so trinh
- Van ban de
Lanh dao nghi S& Lao
Py us Phong Lao . dong - Lanh dao Phong xem xét
Xem let,’ trinh dong Tién l(z)‘iinn\%{?:); Thuong binh | h0 so, ky nhdy véan ban
y luong — Bao * | va Xa hdinoi | trinh lanh dao S& ky duyét.
hiém xa hdi doanh nghiép
da dugc cap
gidy phép
- HO so trinh
Ve t{an 98 i fanh dao S¢ xem xét hd
nghi S¢& Lao o A
5 so va ky duyét van ban guri
B4 Xem xét, phé Lanh dao S& 01 ngay Thggggl;i oh S¢ Lao dong - Thuong
duyét - lam vide | . won8 B yinh va X4 hoi noi doanh
' vaXahoinol | \opier 4 duge cép gi
doanh nghiép | REISP oc cap gidy

da dugce cap
gidy phép

phép




Buée i A A .2
cong | O IUNECONE | Trich nhigm | Thoigian | Vit Dién gidi
viéce * ‘
Van ban dé
nghi S& Lao
dong - Thuc hién cho s, dong
Vin the S& 0‘,5 ng_eﬂly T‘huc:'ngAl.)mh. diu vin ban va chuyen
lam viéc | va Xa h¢inoi | chuyén vién Phong chuyén
doanh nghi¢p | mon
da dugc cap
Phat hanh van gidy phép
. bin Van ban d3 :
noli 85 T.an Phét hanh vén ban dén So
Chuyén vién £ 45 Lao dong - Thuong binh
A ong - C vn A .
Phong Lao 5 . va Xa hoi noi doanh
A A 0,5ngay | Thuong binh . 2 oz
dong Tién g \vax A . | nghiép da dugc cap giay
\ lam viéc | va X3 hoi noi 5 A N .
luong — Bao .. | phép (qua phan mém quan
sk doanh nghiép | ., .7, <
hiém xa hoi ~ £ ly van ban hodc qua buu
da duoc cap i
" : dién)
gidy phép
S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hdi noi doanh
nghiép cho thué lai da
< 1. o | dugc cap gidy phép c6 y
Tiép nhan/xi ly , o Var.l ba}n o kién vé& tinh hinh hoat
< 12 . s | S&Laoddng - nghi S& Lao
van ban cua S¢ . o dong cua doanh nghiép
. Thuong binh dong - A .
Lao dong — P 5 : cho thué lai trong thoi gian
. . | vaXahoinoi 07 ngay | Thuong binh . = .
B6 Thwong binh va S : 25 . w=~1a:_ . | hoat ddng tai dia ban, tra
A doanh nghiép lam viéc | va Xa hoinoi | ,,. , s
Xa héi noi DN duoc cin il doanh nehia lo6i cho S& Lao dong -
dat tru sé chinh )¢ cap Elay N ghep Thuong binh va X3 héi noi
R phép da dugc cap e ok X
maéi Ay phé doanh nghi¢p dat tru so
SIAYPEP | chinh m6i va giri kém ban
sao ho so dé nghi cap giay
phép cua doanh nghiép
cho thué lai.
Tiép nhén vin Van ban y
ban dén tir S& kiénctaSo | ,
LPTBXH noi Vin thu S& 0,5 ngay LDTBXH | Ti€p nhén vén ban dén va
doanh nghlep ALl lam viéc np’i DN duoc | chuyén lanh dao S&
dwoc cp gidy cap phép kém
phép ho so
B Vin ban y
kién cta So Lﬁnh, dao S& bat phé
Xir Iy vian ban . \ 0,5 ngay LDTBXH | chuyén lanh dao Phong
dén R lam viéc npi DN duge | Lao dong Tién luong —
cap phép kém | Bao hiém x& hoi xur ly

ho so




Buwdéc A A A ok
cong Noidungcong | .0 nhiém | Thoi gian po SO;/Bleu Dién giai
vide viée mau
~ Vian ban y
p%l?)r;z?;o kién ctia S& | Lanh dao Phong chuyén
B8 Phan cong d6no Tid 0,5 ngay LDTBXH | mon ti€p nhan van ban dén
. 3 A ong Tien o oew . S e
thu ly ho so Yebing — Bio lam viéc | noi DN dugc | va phan cong chuyén vién
ST oy cap phép kém | thu ly ho so
hiém xa hoi A
ho so
- Chuyén vién thu ly ho so
tién hanh xem xét, kiém
tra, thAm dinh hd so:
Truomg hop doanh nghiép
cho thué lai bi Chu tich Uy
ban nhan déan cip tinh noi
doanh nghiép dat tru so
Theomuc1 | chinh truéc day thu hoi
" a A e BM 01 iay phép (do cham dut
Tl?p nilan:van Chu\yen vien . - HO so }glor; d%ngpcho thué lai lao
bin d}en/t? ng‘ P}Along LAa ° O"S ngEy trinh dong theo dé nghi cua
=5 hg’pz dc.ai:uat lﬁ“ dong Tler} fagc Van ban | doanh nghiép cho thué lai)
qui gial guyet lu'(;mg _~B%9 yéu cdu | thi tham muu vin ban yéu
TTHC i xa o) doanh nghiép | cdu doanh nghiép hoan
hoan thién ho | thién hd so (khong qua 01
SO lan, trir truong hop do 16i
cua doanh nghi€p), trinh
lanh dao phong, thuc hién
tiép Bude B10
- Trudong hop hd so dam
bao theo quy dinh, thuc
hién tiép Budc B14
A. Trudng hop dé nghi yéu ciu bd sung
- H6 so trinh
Lanh dao - Du thao Lg"mh dao Phong xem xét
e s Phong Lao . van ban yéu | hd so, ky nhay van ban
B10 e xet’, e d()nggTién 191 neay ciudoanh | trinh lanh dao S& vin ban
ky lvong — Béo am viee nghiép hoan |yéu cdu doanh nghiép
hiém x3 hoi thién hd so | hoan thién ho so
Véanban yéu | Lanh dao S¢ xem xét bé
’ n 5 " 01 ngay caudoanh |so, ky Van ban yéu cau
Bl Ky duygt S il lam viéc | nghi€p hoan | doanh nghiép hoz‘iln thién
thién hd so | hd so
Vin ban yéu | Thuc hién cho sd, dong
BI12 Ban hitnh vin Vin the S& O‘,S ngéy cﬁgAdoanl‘l dau Avénmbén ‘vé chuyén
ban lam viéc | nghiép hoan | chuyén vién Phong chuyén

thién ho so

mon




Budc n - A <2
cong Ny d:;;% cong Trach nhiém | Thoi gian Ll ;loi;l/lll%leu Dién giai
Chu‘yen vién Vian ban yéu Ch}lyenA ke} qua ve B?
Phong Lao 3 A phén mot cua dé tra cho to
A o8 0,5 ngay cau doanh ; e
dong Tien lam viee | nehidp hoan chirc, ca nhén; lién hé voi
luong — Bao - L cé nhan/td chire dén nhan
= thién ho so g
hiém xa hoi van ban
- Tra két qua cho To
chure/ca nhan. i
- Khi t6 chue, ca nhé‘n bo
Tri két qua. luru ) Vénban yéu | sung, hoan thién ho so
N qua, in Bo phan Mot | Theo Gidy | caudoanh | dam bao theo quy dinh,
B13 ho so, thong ké ; i \ o C x
5 R cua hen nghi¢p hoan | ti€p nhén va chuyén cho
va theo doi ok o o 5
thién hé so | chuyén vién Phong Lao
dong Tién luong — Bao
hiém xa hoéi dé thuc hién
tiep Bugc B14
B. Trudomg hop khong dé nghi yéu ciu bd sung
-Trudng hop doanh nghiép

cho thué lai bi Chu tich Uy
ban nhén dan cap tinh noi

Th}g&ng)licl doanh nghiép dat tru SO
- W so chinh truéc day thu hoi
| iy phép heo quy din
5 Chuyén vién SE T tlalf()iilggl gkdi\lc’;}\:ia giﬁoeslg
Ténghgp, hodn. || pon 7o QUA Al | 4sn0o0/ND-CP,  tham
pid | SSnhosmds o Gy || OL0Sy | dWERIMES | L sy hén frish Chi
xuat ket qua giai 1 e lam viéc hanh chinh . , n R
£ uong — Bao o . | tich Uy ban nhan déan
quyet TTHC hidm x3 héi (T trinh kem hanh ohé kho L Z
1€m xa hoi1 Quyét dinh t a, 12'0 E ong cap gfily
hodic van ban phép doi véi doanh nghiép
tra 11 néu ro gHotmElG 3

19 b RhBng | Truong hop h(‘? so dam
ki, ) bao theo quy dinh, tong
hop ho so, lap to trinh va
du thao két qua trinh Lanh

dao phong xem xét.
Totrinhkém |- Dbi véi truong hop
dur thao két | doanh nghiép cho thué lai
PP quagiai | bi Chu tich Uy ban nhan
Phang Lao ‘ qu‘yet thu' tuc dan.kcap tinh noi doanh
BI5 Xem xét, trinh dong Tidn 0,5 ngay hanh,chl.nh nghi¢p dat tru s chinh
ky luc;ng— Bio lam viéc (Quyét dinh | truéc day thu hoi giay

hiém xa hoi

hodc van ban

tra 101 néu rd

1y do khong
cép phép)

phép theo quy dinh tai
diém ¢, d, d va e khoan 1
Piéu 28 Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP, ky nhay




Buée n A % .2
cong N d:;é% congs Trach nhiém | Thoi gian Ha lsno:;i/lll%leu Dién giai
viéc ‘
T& trinh bdo cdo Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh
phd 1y do khong cip lai
gidy phép dbi v6i doanh
nghiép cho thué lai.
- Péi v6i hd so bio dam
theo quy dinh, ky nhay To
trinh trinh 1anh dao S& To
trinh giri Uy ban nhan dén
Thanh phé.
Lanh dao So kiém tra hd
SO
T&s trinh ke | - P01 V61 ho so bdo dam
du thao két th‘eo =y dinb, ky fiuye;t ‘TO
'q il i trinh kem fh_r thao, trinh
L om ket qua giai quyet TTHC
quyetthi tue | .\ GBND TP.
Xem xét, phé Lanh dao S& 0,5 ngay hénh;;}:ii-rlllhh - Péi voi truong hop dé
B16 duyét 05 | Jamvige | (WEAN | Chi tich UBND
04c Van 54l | Thanh phd khong cép lai
traloinéurd | .z ; ’ sy e
¢ dokhng | 200 Pep. Kf duyst To
£ . trinh bao cdo Chu tich
PR TTRND Thinh pho 1% de
khong cép lai gidy phép
(kém du thdo vén ban tra
161 doanh nghiép).
Thuc hién cho so, dong
0.5 ng? dau T¢ trinh trinh UBND
Vin thu S& w2 gAY Totrinh | thanh phd va chuyén
lam viéc A en . .
chuyén vién Phong chuyén
mon
Chuyén ho so, tai liéu lién
quan dén Vian phong
T trinh kém | UBND Thanh phd.
Phat hanh vin duthiokét |HO so trinh UBND TP
B17 ban A qua giai gom:
CP}L%}:nIY;Zn quyét tha tuc | - T trinh ciia S Lao dong
d@ngg'rién 0.5ngy | hanh chinh | - Thuong binh va X& hoi.
fcne = Bdo lam viéc | (Quyéetdinh | - Du thdo Quyét dinh cap

hiém x3 hoi

hoédc van ban
tra 101 néu rd
ly do khong
cép phép)

lai Gidy phép hodc vin
ban tra 161 néu rd ly do
khong cap lai Gidy phép.

- Thanh phan ho so lién
quan dén thi tuc hanh
chinh nay.




Buoc As A A R
cong N dqu cong Trach nhiém | Thoi gian Hi so;/Bleu Dién giai
vide viéc mau
Tiép nhan hd so Kiém tra thanh phan ho so,
va chuyén cho Chuyén vién Hb so trinh :;aﬁér}wl;m;cen trc:iuar}ll.é TIS?
chuyén vién phong HC-TC 0.5 figs ké,m du thao Ch' 2 h'; ho chuveé )
X & < . ,5 ngay X o eas uyén ho so cho chuyén
B18 Phong chuyén Van phong lam viee két qua giai vién duoc phan cone xir 19
mén Vin phong | UBND Thanh | quyétthutuc | ) 5. o g_, CORg =L Ly
UBND Thanh phé il chfiih | (5270 VAR bl glcs VA wan
hé ban dién tir va file.doc-du
P thio).
Tham tra, xtr 1y ho so, tai
liéu lién quan:
- Hd so dat yéu clu:
chuyén vién lap To trinh
kém dy thio Quyét
dinh/van ban tra 161 néu ro
ly do khong cap gidy phép,
Chuyén vién trinhA lénll da? Ph(‘\)ng
phéng chuyén ‘ chuyén mén Van phong
50 Vi 01 ngay Lap hd UBND Thanh pho xem
Py lam viéc 4p 1050 xét, quyét dinh.
phong UBND trinh A o
Thank phé - HoAso c_liua qat yéu cau:
chuyén vién lap To trinh
2 A kém du thio Cong van
v?:::: ht :;1:]1:) ;:0 chuyén tra hd so cho S¢
B19 Viin plidne : Lao dc}ng. — Thuong binh
UBND Thanh va Xa hoi, trinh 1anh dao
hé Phong chuyén mén Van
pho phong UBND Thanh phé
xem Xét, quyét dinh.
- H6 so trinh
- Du thao
Quyétdinh | Lanh dao Phong chuyén
~ cua UBND | mdén Van phong UBND
Phlgizhcﬁigén Thinh | Thanh phé xem xét ho so
mon Vin 0‘,5 ng‘e‘}y p}}é/‘\{én ban V?lﬂ To 'fnnh clia chu)ien
phong UBND lam viéc | tra 1911 doar}h Vllen ‘th)ng c¥1uye£1 mon,
Thinh phé nghi€p hodc | ky T¢ trinh, trinh 1dnh dao
Cong véan cua | Van phong UBND Thanh
Van phong | phd xem xét.
UBND
Thanh ph
Xem xét ho so, tai liéu lién
quan. i
Xem xét, ky van | Lanh dao Van \ o » | - HO so dat yéu cau: ky To
B20 ban hodc trinh | phong UBND 1(;’; r\lfgz To tr;r(;h, i trinh, trinh lanh dao
ky Thanh pho ¥ UBND Thanh pho.

- HO so chua dat yéu cau:
ky van ban chuyén tra ho




Buéc - A A iR
cong N du.xlg €ONE | Trich nhiém | Thoi gian L so;/Bleu Dién giai
vide viée mau
so cho S¢& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi,
thue hién tiép Bugc B22
) Xem xét hd so,,te‘li liéu lié;n
» : Lanh dao . Quyeét dinh/ | quan, ky Quyét dinh cap
B21 Phéduyet | yBND Thanh 191 23 | Cinbantra |lai Gidy phép hofic vin
£ am viéc i L A A S
pho 16i, h0 so | ban trd 161 néu 16 ly do
khong cip lai Gidy phép.
Quyét dinh
cua UBND
Thanh
Chuyén vién gg?g\;?ézi% Cho sd, vao s6, dong déu,
. < Phong HC-TC ’ ; ; phat hanh van ban (ban
Ban hanh van y N 0,5ngay | lydokhong S0 P e e
B22 ban Van phong lam vidc okp lal giky gidy va ban dién tir) gui
UBND Thanh i phél:; hode dén So& Lao dong -
pho Co -, | Thuong binh va X& hoi.
ong van cua
Vin phong
UBND
Thanh phd
Tiép nhan van ban dén,
0.5 npdy Két,qué giai | chuyén két qua giai quyét
Vin thu So I e‘;m viee quyét thu tuc | thu tuc hanh chinh dén
i hanh chinh | chuyén vién Phong chuyén
mon.
Tiép nhan két ';Tiip nﬁ?‘f‘ Kt ‘llué’ ¥an
B23 | qua tir UBND L s thipre: Bigtt S Tt fecn
Thanh phé Chu‘yen vien £, & epe = £ 1% r X Taa
Phong Lao . Két qua giai | - Chuyén két qua vé Bo
R A 0,5 ngay £ a P
dong Tién 1am viéc quyét thu tuc | phan mot ctra.
luong — Bao i hanh chinh | - Truéng hop Véan phong
hiém xa hoi UBND TP tra hd so,
chuyén vién thuc hién tir
Bude B14
Tra két qua, lru T W& - Tra két qua cho Tb
B24 | hdso, théng ke | D¢ PhanMot Thel‘; Giay | Kéqua | chitc/chnhan,
va theo dbi cua o - Théng k&, theo ddi.
IV. BIEU MAU
STT M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 MAu Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so




BM 03

Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

BM 04

Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIII Phy luc 11T ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu.

BM 05

Ban ly lich tu thuat cia ngudi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép theo
Miu s6 07/PLIIL, Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

BM 06

Gidy chung nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6
01/PLIII Phu luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

BMO06

Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau sé 04/PLIII Phu luc III
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2020 ctia Chinh phu.

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu

Tén biéu mau

1 BM 01 M3u Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 MAu Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

3 BM 03 Mau Phiéu tir chi giai quyét tiép nhan hd so

4 /! Theo muc I

5 /! Céc hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- B Luat lao dong ctia nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam nam 2019.

- Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm
2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc

hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thing 12 nam 2021 cta Uy ban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh Ve sura d01 b6 sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc thdm quyén quyet dinh hodc ¢6 ¥ kién cia Uy ban nhan dén Thanh phé, Cha
tich Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s 03/2019/QD-
UBND ngay 21/02/2019 ciia Uy ban nhan d4n Thanh phé Ho Chi Minh./.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

UY BAN NngN D'AN
THANH PHO HO CHI MINH

QUY TRINH 5
Thu hdi glay phép hoat dong cho thué lai lao dong
(D4i v6i trudomg hop cham diet hoat dong cho thué lai theo de nghi cua doanh nghiép
cho thué lgi; doanh nghiép giai thé hodc bi Téa dn tuyén bo phd san)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 346% /OD-UBND ngaydQ thing 9 nam 2022
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddan Thanh pho Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwgng Ghi chu
1 | Vin ban d nghi thu hdi gidy phép (theo BM 04) 01 Ban chinh
Gidy phép da dwoc cip hodc vin ban cam két chiu trach nhiém
2 | trude phap ludt cia doanh nghiép cho thué lai d6i v6i truong hop 01 Ban chinh
gidy phép bi mat
Bao cdo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cua doanh , ,
. nghiép (theo BM 05) . Haseatin
Hop ddng cho thué lai lao dong dang con higu luc dén thoi diém 7
4 | 4 nghi thu hdi gidy phép. 01 Ban sao
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Théi gian xir ly Lé phi
B0 phan Mot ctia — S& Lao dong — Thuong e 1a NN A 1R
binh va X4 hoi, dia chi: 159 Pasteur, Phuong x‘;"‘a biyh a(; Q r}‘l%ay 1§m Y}“ ke Khong
V6 Thi Sau, Quén 3 gay nian ¢u ho SO hop e

III. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Buée - % e A .2
oling | DWACREEEONE | o c o higm | Lnod | Hbso/Bicu Dién gidi
in viéc gian mau
viéc
£ X T chitc, c4 . ¥ o
Nop ho so nhan Theo muc 1 | Thanh phan ho so theo muc I
Gio hanh
chinh - Trudong hop ho so day du va
B1 hop 1¢: Lap Glay tiép nhan hd
O BM 01 so va hen tra két qua; trao cho
ok X Bo phan Mot ] 3
Kiém tra ho so op sz 4 BM 02 nguoi nop ho so theo BM 01.
BM 03 - Truong hop ho so chua day
dl} hoac chua hop 1€: Hudng
dan nguoi ndp ho so bo sung,




Buwoc

As A e A R
chng Noi du.llg cong | poch nhifm T.hm Ho so;/Bleu Didn gii
oa viée gian mau
viéc
hoan thién ho so va ghi 16 ly
do theo BM 02 ) )
- Truong hop tir chdi tiép
nl}én ho so: Lap Phiéq tr choi
tiép nhan giai quyet ho so theo
BM 03.
Chuyén vién tiep nhén ho so
) thuc hién scan dir liéu ho so,
Tiép nhian ho | B phan Mot | 0,5ngdy | TheomucI | liru trit ho6 so dién tor va
SO cua lam viéc BM 01 chuyén hd so cho‘ lanh dao
phong Lao dong Tién luong —
Bao hiém xa hoi
Plila:‘)r;h %:1)0 Lanh dao Phong chuyén mén
Phan cong R g x 0,5ngay | TheomucI |tiép nhan ho so tir Bo phén
B2 . LA dong Tién N N ~
thu ly ho so 5 lam viéc BM 01 mot ctra va phan cong chuyén
* luong — Bao o el e A
ol e vién thu ly, tham dinh ho so.
hiém xa hoi
- Chuyén vién thu ly ho so
tién hanh xem xét, kiém tra, ra
soat cac hgp dong cho thué lai
. Chuvén vién TheomucI |lao dong dang con hiéu luc
Thim dinh hé - BM Ol | cia doanh nghiép dé yéu céu
A X X Phong Lao x X oA A e
B3 so, dé xuat ket dang Tidn 5,5 ngay - HO so | doanh nghiép cho thué lai giai
qua gidi quyet stz Bio lam viéc | trinh quyet ché dd cho nguoi lao
TTHC hid £~ hoi - Du thao | dong theo Diéu 26 Nghi dinh
1em A0 két qua s6 145/2020/ND-CP (néu o).
- Tong hop, hoan thién hd so,
lap to trinh va du thao két qua
trinh Lanh dao phong.
- T6 trinh
- Ho so trinh
PL}'?nh (}fm k-é?i;hai(z&i Lanh dao Phong xem xét hd
Xem xét, trinh 1008 =391 01 ngay Aua glal | o kv nhay Té trinh trinh lanh
B4 . dong Tién . =7 | quyét tha tuc =S e T
ky \ lam viéc < ; dao S¢ To trinh gui Uy ban
lvong — Béo hanh chinh nhan dan thanh phd
hiém x4 hoi (Quyét dinh P
thu hoi giay
phép)
To trinh
klf éltq qu)lg giléaio Lanh dao S& xem xét hd so va
Xem xét, phé ~ . | 0,5 ngay X ky duyét T¢ trinh trinh UBND
5 duyét Lanhdao 86 | 1.0 Viee | I TTHC | sk phé kem du thao két
¢ ¥ (Quyét dinh ey & TTHC
thu hdi gi rfly qua gia1 quyet

phép)




Buéc s A : A <A
cong Noi dugg €ONE | Trach nhiém T.hm Ho so;/Bleu Dién giai
vige viéc gian mau
0,5 ngdy Thuc hién cho §c‘3, doéng dau
Van thu So 1 ém vide To trinh To trinh trinh Uy ban nhan
' dan thanh pho
Ban hanh vin Chuyén hd so, tai liéu lién
bﬁn/cl;uyén ho T& trinh, hd | quan dén Vian phong UBND
B6 i S so trinh kém | Thanh phd.
phong UBND s Dy thao két | H so trinh UBND TP gdm:
thanh pho I;l}ongTIfl © | 0,5 ngay qua giai | - To trinh cua S¢ Lao dong -
tong — Bao | lamviée | quyét TTHC | Thuong binhvaXahoi
R oy s (Quyét dinh | - Dy thao Quyét dinh thu hoi
e thu hdi gidy | Gidy phép
phép) Thanh phin hd so lién quan
dén tha tuc hanh chinh nay.
Tiép nhin ho Chuvén via Kiém tra thanh phan ho so, tai
s0' va chuyén uyen vien HO so trinh | liéu lién quan. Tiép nhén hoic
,‘ sin phong HC- \ ) s 1A 2 X
cho chuyén vién TC 0.5 ngay kém dy thgg tra ho 50. Chuyén ho so cho
B7 Phong chuyén Vin phe 1" A ket qua giai | chuyén vién dugc phan cong
: . an phong am vigc £: oy Y T oA v ad ok o
moén Van phong UBND quyét thu tuc | xur ly (gom van ban gidy va
UBND Thanh Thanh phé hanh chinh | van ban dién tr va file.doc-du
phé P thao).
Tham tra, xtr ly ho so, tai lidu
lién quan:
- Ho so dat yéu cau: chuyén
vién lap To trinh kém du thao
Quyét dinh, trinh lanh dao
Chuyén vién Phong chuyén moén Van
Phong phong UBND Thanh phd xem
chuyén mén | 03 ngay Lap hd so xét, guyét dinh. ‘
Van phong | lam viéc fr inh - HO so chua dat yéu cau:
UBND chuyén vién lap To¢ trinh kém
Thim tra hd so Thanh ph dlir thao Cong véan chuyAén tra
va trinh lanh 10 5u cha 86 Lao Afng =
BS dat Viin phong ]:huorng b1nh‘ va Xa h?l, tI‘II;Ih
UBND Thanh lanh daf) Phong chuyén mén
phé Vén phong UBND Thanh pho
xem xét, quyet dinh.
- H6 so trinh
- Du thao
~ % 4 Lanh dao Phong chuyén moén
Phong cin UBND | Vi phong UBND Thirh phé
chuyénmon | 01ngay | Thanh phd xem i‘e‘ h(.)kso va T & il cua
Van phong | lam viéc | hoac Cong Ch}l el o I\’hong‘ chu)~/en
UBND vin cta Van | MO0, lfy Tq trinh, trinh I?nh
Thanh ph’ phing gz};l% Zearlrl] )}thong UBND Thanh
UBND ’

Thanh phd




Buée v A gs A s2
cong | Noidungeong | oy nhigm | Lnoi | Hoso/Bicn Didn giai
i viéc gian mau
viéc
Xem xét hd so, tai lidu lién
quan. ‘
- HO so dat yéu cau: ky To
Xem xét, ky Lanh dao _ | trinh, trinh lanh dao UBND
o aa Van phong 01 ngay | To trinh, ho | Thanh pho.
B9 van ban hoac .o A o R ’
trinh ky UBND lam viéc SO - Ho so chua dat yéu cau: ky
Thanh pho van ban chuyén tra hd so cho
S¢ Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi, thuc hién tiép Bude
B11.
£ i Xem xét ho so, tai liéu lién
" n Lanh dao . Quyeét dinh/ , % g : x
plo | Phéduyét UBND | 1083y | Gy pan ps | 4uan kY Quyét dinh thu hoi
X % lam viéc Giay phép hodc van ban thong
Thanh pho SO Tl
b4o néu 14 1y do.
Quy¢et dinh
Chuyén vién sta LEND : : ;
. Thanh pho | Cho s0, vao so, dong dau, phat
. 5 Phong HC- 5 s 5 e X h g
B11 Ban hanh vian TC Vin 0,5ngay | hodac Cong | hanh van ban (ban gidy va ban
ban . lam viéc | véan cta Van | dién tir) gii dén S¢ Lao dong
phong UBND : h - 1h va X4 hoi
Thanh phé phong — Thuong binh va Xa hdi.
UBND
Thanh pho
<+ ... | Tiép nhan van ban dén va
0,5 ngay Rt qusigia chuyén két qua giai quyét thu
Vian thu S¢ 9 | quyét thu tuc . . x A
lam viéc : . tuc hanh chinh dén chuyén
hanh chinh i \ A
vién Phong chuyén mon
Tiép nhin két . . ’
B12 | qua tir UBND - Tiép nhén két qua, vao so,
Thanh phd Chuyén vién , thue hién sao luu (néu co).
Phong Lao . Két qua giai | - Chuyén két qua dén B phan
o -3 0,5 ngay £, o0 % s
dong Tién lam vidc quyét thu tuc | mot ctra.
luong — Bao i hanh chinh | - Truong hop Van phong
hiém xa hoi UBND TP tra ho so, chuyén
vién thuc hién tir Budc B3
ks kéf qui, - Tra két qua cho T6 chirc/ca
lwu ho so, B¢ phan Mot Theo £ . R
B13 Ano ké va : Gidv h Két qua nhan.
thong ke va cua tay hen - Théng ke, theo ddi.
theo doi
IV. BIEU MAU
STT Mi hiéu Tén bi¢u miu
1 BM 01 M3u Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so
3 BM 03 M3u Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so




Vin ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau s6 06/PLIII Phu luc III ban

4 BM 04 hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020
cta Chinh phu
Béo céo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cta doanh nghi€p theo

5 BM 05 M3u sé 09/PLIII Phuy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
Quyét dinh thu hoi giay phép theo Mau s6 08/PLIII Phu luc IIT ban hanh

6 BM 06 kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

V. HO SO CAN LUU
STT M3 hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 Mau Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so

3 BM 03 MAu Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4 /l Theo muc 1

5 // Céc hd so khac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- BO Luat lao dong ctia nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam ndm 2019.

- Nghi dinh sO 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu ctua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam

2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Quyet dinh sb 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh Ve sua 601 b6 sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc thdm quyén quyet dinh hoic ¢ ¥ kién ciia Uy ban nhan dén Thanh phd, Chu
tich Uy ban nhén dan Thanh phd H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2019/QD-
UBND ngay 21/02/2019 ctia Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh./.




THANH PHO HO CHI MINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tu do — Hanh phiic

QUY TRINH 6
Rit tién ky quy caa doanh nghiép cho thue lai lao dong

(Trudng hop dé nghi Chu tich Uy ban nhdn dan cdp tinh dong y vé viéc

riit tién ky quy cua doanh nghiép)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 346¥/OD-UBND ngay 40 thang 3
ciia Chui tich Uy ban nhan ddn Thanh pho Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

nam 2022

STT

Tén hd so S6 lwong Ghi chu

Vian ban dé nghi rut tién ky quy cta doanh nghiép cho thué lai

lao dong it

Ban chinh

Phuong an st dung s6 tién rat tir tai khoan ky quy, gom: ly do,
muc dich rat tién ky quy; danh sach, sd lugng ngum lao dong, sb
tlen thoi gian, phuong thirc thanh toan déi voi truong hop rut 01
tién ky quy quy dinh tai cac diém a va diém b khoan 1 Piéu 18
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

Ban chinh

B4o cdo viéc hoan thanh nghia vu va van ban chimg minh viéc
hoan thanh nghia vu dbi véi nguoi lao dong thué lai trong truong
hop ruat tién ky quy quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 18 Nghi
dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu.

01

Ban chinh

Glay chiing nhan tlen ky quy hoat dong cho thué lai lao dong dm
voi truong hop rut tlen ky quy quy dinh tai diém d khoan 1 biéu
Piéu 18 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua
Chinh phu.

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir Iy

Lé phi

Bo phan Mot cira — S& Lao dong — Thuong

Mudi (10) ngay lam viée ké tir ngay

binh va X4 hoi, dia chi: 159 Pasteur, Phuong - " Khong
V& Thi Sau, Quan 3 ubgn S0rho g0 hop 12
III. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Buwéce s i \ .

cong Nox du.I:g €ONE | Trich nhiém T.hm Hb so/Biéu miu Dién giai

ox viée gian
viéc
Y Té chirc, ca | Gio hanh Thanh phin hd so theo
Bl NoOp ho so nhan chinh Theo muc I _—




Bwoc

cong Ngidung cong | o o nhi¢m drhacn Hd so/Biéu miu Dién giai
i viéc gian
viéc
- Trudong hop hd so d?}y
du va hop 1¢&: Lap Giay
tief:p nhan ho so va hen tra
két qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM 01.
- Trudng hop ho so chua
5y a BM 01 day da hoac chua hop 1€:
Kibm trahdser | 7 plclﬁz Mot BM 02 Huong din ngudi ndp hd
BM 03 so bo sung, hoan thién ho
so va ghi rd ly do theo
BM 02
- Truomg hop tir choi tiep
nhan hd so: Lap Phicu tu
choi ti€p nhan giai quyet
ho so theo BM 03.
Chuyén vién tiép nhan ho
so thue hién scan dir liéu
Tiépnhanhd | Bophan Mot | 0,5ngdy | Theompel |05 11‘1“1 i E? so dicn
so cita lam viée BM 01 e Lol S
i lanh dao phong Lao dong
Tién luong — Bao hiém
xa hoi
Lanh dao Lanh dao Phong chuyén
Phén cong Perlong L? © 0,5 ngay Theo muc [ mon tiep nAhar{ ho‘sor Eu
B2 LA dong Tién < 2, B phan mdt ctra va phan
thu ly ho so I ; lam viéc BM 01 ; B ’
* uong — Bao cong chuyén vién thu ly,
hiém xa hoi tham dinh ho so.
- Chuyén vién thu ly ho
SO tien hanh xem XEt,
ki‘ém tra, xac thuc ho so
de nghi cuia doanh nghiép
Théam dinh hd CPh}:{yen vien Theo muc I ch‘o thué l%l e .hoa'r}
A Rl K ong Lao . thanh nghia vu doi véi
so, de xuat ket . <A 02 ngay BM 01 L. n N
B3 o X dong Tién e A . nguoi lao dong thué lai
qua giai quyet . lam viéc - Ho so trinh - A
lvong — Bao YT cua doanh nghiép cho
TTHC i - Du thao ket qua 5y
hiém xa hoi thu€ lai;
- Tong hop, hoan thién
ho so, }ép to trinh va du
thao két qua trinh Lanh
dao phong xem xét.
Lanh dao ) hgig};h h Lanh dao Phong xem xét
X &t. trinh Phong Lao 0.5 n3 - Du thao két aua ho so, ky nhdy T¢ trinh
B4 em xct, trin dong Tien l" nga})cl (vén'bén thén qbéo trinh lanh dao So To
ky lvong — Bao G E £ trinh giri Uy ban nhéan

hiém xa hoi

ddng y vé viéc rit
tién ky quy hoat

dan Thanh ph




Buwéc

comg | Noidungcdng | g npiam | TROD | g So/Bidu mAu Didn giiii
o viéce gian
viéc
ddng cho thué lai
lao dong hodc van
ban tra 161 doanh
nghiép cho thué lai
trong d6 néu 14 ly
do khong dong y)
To trinh kém Dy
thao két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh (van ban
thong bao dong y | Lanh dao S& xem xét hd
, « . vé viée rat tién ky | so va ky duyét T trinh
B35 Xem xetA, phé Lanh dao S& 0\’5 ngEy quy hoat dong cho | kém du thdo, trinh két
duyet 4 i thué lai lao dong | qua giai quyét TTHC cho
hoac van ban tra | UBND TP.
161 doanh nghi¢p
cho thué lai trong
do néu rd ly do
khong dong )
\ N ~ Thuc hién cho so, dong
Vanthe so | 020 "8 T tl‘:f’}c‘lfaéf“"’c déu To trinh trinh Uy ban
- y auys nhan dan Thanh phé
Chuyén hd so, tai liéu
lién quan dén Van phong
UBND Thanh phd.
Ho so trinh UBND TP
Ban hz‘mhov:'ml gdm:
ban/ Chuyén hd - To trinh cia So& Lao
B6 so' dén Vin Chuvén vié dong - Thuong binh va
phong UBND IR, N Xa hoi
thanh phé P}Along Lfl © 1025ngay | Totrinhvahdso |- Dy thao van ban chp
dong Tién < ik s Ak _wA g aeX 3
\ lam viéc trinh thudn vé viéc rut tién ky
lvong — Bao - s A
hidm xa hoi quy hoat dong cho thué
; lai lao dong hodc van ban
tra 101 doanh nghiép cho
thué lai trong d6 néu rd
ly do khong dong ¥.
- Thanh phan hé so lién
quan dén tha tuc hanh
chinh nay.
Tiép nhin l}(“) Chuyén vién B o b Yo e Kiém tra thanh phan hd
so’ va chuyén phong HC- 05 nigh thao két qua eiai | 5% tai liéu lién quan.
B7 | cho chuyén vién TC 1 e;m viéz avét th’ctl }gl nh Tieép nhéan hodc tra ho so.
Phong chuyén Vian phong i L }?nﬁc a Chuyén hd so cho
mon Van phong UBND el chuyén vién dugc phéan




4
Buéc 2 a \ .
cong | Noidungeing | 4o nhtom | IR0 | pAcomidamiu Didn gidi
o viéc gian
UBND Thanh | Thanh phd cong xir Iy (gdm van ban
pho gidy va van ban dién tir
va file.doc-du thao).
Tham tra, xir ly hd so, tai
li¢u lién quan:
- H6 so dat yéu cau:
chuyén vién lap T trinh
kém du thao van ban
chdp thuan, trinh lanh
Chuyén vién dao Phong chuyén mon
Phong Van phong UBND Thanh
chuyén mon | 1,5 ngay phd xem xét, quyét dinh.
Van phong | lam viéc Lap hd sotrinh | - H) so chua dat yéu cau:
z N UBND chuyén vién 1ap To trinh
Th‘am‘trl? 1130 lslo Thanh phé kém du thao Cong van
BS d:?) t‘l,';nn pﬁl‘;ng chuyén tra hd so cho S&
UBND Thanh Lao dong — Thuong binh
hé va X4 hoi, trinh 1anh dao
pho Phong chuyén mén Vian
phong UBND Thanh phb
xem Xeét, quyét dinh.
A . Lanh dao Phong chuyén
Lanh dao ~HOsotmish | a0 vy shang UBND
. - Du thao vin ban < £ £ A
Phong % b Thanh pho xem xét ho so
e \ chap thuén cua S Ao . .
chuyén mén | 0,5 ngay X ¢ | va TO trinh ctua chuyén
- R : o UBND Thanh pho - . . A
Van phong | lam viéc boic C bon Enicin vién Phong chuyén mon,
UBND Vin hong UBND ky To trinh, trinh lanh
Thanh phé ey dao Van phong UBND
P Thanh phd xem xét.
Xem xét ho so, tai lidu
lién quan.
- Ho so dat yéu cau: ky
Xem xét, ky Lanh dao To trinh, trinh lanh dao
e Van phon 01 nga A, it A UBND Thanh pho.
= van !:)an h?ac UBpND ¢ lam viéz:/ i - Ho so chua dat yéu cau:
ol ky Thanh phd ky vin ban chuyén tra hd
so cho S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi,
thuc hién tiép Bude B11.
Xem xét ho so, tai lidu
s R Lanh dao \ lién quan, ky van ban
Blg | Theonyes UBND 191 N83Y | vanban, hdso | chdp thuan hodc vin ban
Thanhphé | 0 V€€ tra 151 doanh nghiép néu

10 ly do.




Buéc | Ngi dung con Thai :
cong P1 CUAE CONE | Trgch nhiém . Ho so/Biéu mau Dién giai
i viée gian
viéc
Van ban chap
Chuyén vién thuz_f.n e EJBN:D Cho s6, vao sb, dong
% Thanh pho hoac % ‘e Lo % 1
. - Phong HC- \ LA 2 dau, phat hanh van ban
Ban hanh van N 0,5 ngay van ban tra 161 s Tk g s
B11 . TC Vian N oA (ban giay va ban dién tu)
ban . lam viéc | doanh nghiép cho B . N
phong UBND thué lai trone d6 | S dén So Lao dong —
Thanh phé Jue 1al trong €O 1 rong binh va Xa hoi.
néu rd ly do khong
dong y
Tiép nhan vén ban dén,
\ A " . | chuyén két qua giai quyet
VanthuSe | ooongdy | Hoso CRdugephe | v s panh chinh dén
lam viéc duyét n o .
chuyén vién  Phong
chuyén mon.
Tiép nhan két - Tiép nhén két qua, vao
B12 | qua tir UBND s0, thuc hién sao luu (néu
Thanh phd Chuyén vién c0). ’
Phomg L80: | 455 ot | 100 a8 ditoc phe | - rer ksl qui Cat 8¢
dong Tién 1am vide duvét phén mot cira.
luong — Bao i ¥ - Truomg hop Van phong
hiém xa hdi UBND TP tra ho so,
chuyén vién thuc hién tir
Buace B3.
Tra két qua, T : 2
hruhdso, | Bophan Mot | Theo - ° Tl ket qud cho: T6
B13 £ = uh X . Két qua churc/ca nhan.
thong ké va cua Giay hen X n ~
= - Thong ké, theo doi.
theo d6i
IV. BIEU MAU
STT M3 higu Tén biéu miu
1 BM 01 MA&u Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu ciu b6 sung, hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chbi tiép nhén giai quyét hd so
Van ban thong bao chép thuan vé viéc rit tién ky quy theo Mau s6 02/PLIII
4 BM 04 Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s0 145/2020/ND-CP ngay 14 thang
12 nam 2020 cua Chinh phu
V. HO SO CAN LUU
STT | Mai higu Tén bi¢u miu
1 BM 01 Mau Giéy tiép nhén hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so




//

Theo muc I

//

Céc hd so khac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- B Luét lao dong cua nudée Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam nam 2019.

- Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét s diéu ctia B6 luat Lao dong ve dieu kién lao ddng va quan hé lao dong.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu
huéng din thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 ctia Chinh phit vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc

hanh chinh.

Quyet dinh sb 44/2021/Qb-UBND ngay 09 thang 12 ndm 2021 cta Uy ban nhén dan
Thanh phé H6 Chi Minh Ve sua 601 b6 sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc thdm quyén quyet dinh hodc ¢6 ¥ kién cta Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu
tich Uy ban nh4n dan Thanh pho H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh sb 03/2019/Qb-
UBND ngay 21/02/2019 ctia Uy ban nhén dan Thanh phé Hd Chi Minh./.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc lap — Tu do — Hanh phiic

QUY TRINH 7
Thanh lap Hoi dong thwong lwong tap thé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so6  346F /OD-UBND ngay &0 thdng 9 nam 2022
ctia Chii tich Uy ban nhdn dan Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 lwong Ghi chi

Vin ban dé nghi thanh 14p Hoi dong thuong luong tap thé
kém danh sach, hd so lién quan sau:

- Danh sach du kién cac doanh nghiép tham gia thuong luong
tap thé nhiéu doanh nghiép, trong d6 ghi 15 tén doanh nghiép;
tru s& chinh; ho tén cua nguoi dai dién theo phéap luat cua
doanh nghiép; ho tén nguoi dai dién cua td chic dai dién
nguoi lao dong tai co so;

- Ho tén, chirc vu hodc chirc danh cua nguoi duge cac bén
déng thuén ctr lam Chu tich Hoi déng thuong lugng, kem theo
1 | vin ban dong y cua nguodi duge dé nghi lam Chu tich Hoi 01 Ban chinh
déng thuong luong tap thé. Truong hop trong véan ban khong
dé nghi ngudi lam Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé thi
Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh quyét dinh;

- Danh sach cac thanh vién dai dién ctia mdi bén tham gia
thwong luong trong Hoi ddng thuong luong tap thé;

- Du kién ndi dung da duoc cac bén thong nhit vé ndi dung
thuong lugng, thoi gian hoat dong cia Hoi dong thuong lugng
tap thé, ké hoach thuong luong tap thé; hd tro ctua Hoi dong
thuong luong tap thé (néu co).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi

Bg phan Mot e = 8ol Lo qong = TRUeE | g o8 00) nede dam wise ke G gy

binh va Xa hoi, dia chi: 159 Pasteur, Phuong . g X A Khong
V& Thi Sau, Quan 3 uhan 08 1o 50 hoprle
I1I. QUY TRINH XU LY CONG VIEC
Buée ne - o P &
chng | THAUNECONE | guip npigy | 0l | HosgBleu Dién giai
o viéc gian mau
viéc
a2 T6 chic, ca . "
NoOp ho so nha Theo muc I | Thanh phan ho so theo muc I
an o
B1 Gio hanh
” T BMO1 |- Truong hop hd so diy du va
Kiém tra ho so >P cra BM 02 hop 1¢: Lap Giay tiép nhan ho
BM 03 so va hen tra két qua; trao cho




Bwoc

As A <o A e R
cong Noi d“.llg €ONE | Trich nhiém T.hm k5 so;/Bleu Dién giai
s viéc gian mau
viéc
ngudi nop ho so theo BM 01.
- Trudng hop hd so chua day
dl} hoac chua hqp 1&: Hudng
dan ngudi ngp hd so bd sung,
hoan thién ho so va ghi 13 ly
do theo BM 02 , '
- Trudong hop tir choi tiép
nhan ho so: Lap Phi€u tir choi
tiép nhan giai quyét ho so theo
BM 03.
Chuyén vién ti€p nhén ho so
) thuc hién scan dir liéu ho so,
Tiep nhan hé | Bo phan Mot | 0,5ngay | Theomucl | litu trit ho so dién tor va
SO cua lam viéc BM 01 chuyén ho so cho lanh dao
Phong Lao dong Tién luong —
Bao hiém x4 hoi
plflaénjl ?fl:o Léanh dao Phong chuyén mén
Phan cong n & s 0,5ngay | Theomucl |tiép nhédn hd so tr B phan
B2 . 3 A dong Tién e S A
thu ly ho so 1 : lam viéc BM 01 mot ctra va phén cong chuyén
* uong — Bao o P A as A
R e vién thu ly, tham dinh ho so.
hiém xa hoi
Chuyén vién thu ly ho so tién
hanh xem xét, tham muu véan
ban dé nghi cir thanh vién kem
- Theo muc I X ; . X
_BM 01 du thao phuong an thanh lép
A : hoi dong thuong lugng tap the
-HOosotrinh | .3 " .. 2. .
2 Chuyén vién - Vin ban dé a8 gop ¥ gut: Lacn doan Lao
Thém dinh hd Y a0 CC | dong thanh phé, td chirc dai
A A1 A Phong Lao < nghi ctr i s <
so, dé xuat ket n A 03 ngay . oA dién nguoi st dung lao dong
r ens £ dong Tién T thanh vién I ; o o
qua giai quyet oo Bao lam viéc kém Du thao | €3 tinh, cac doanh nghi¢p dé
TTHC ¥ e T30 | ohi thanh lap Hoi déng
hiém xa hoi phuong an S ongin,
« 1 1~ 1 A | thwong luong tap thé va cac to
thanh lap hoi hite. doanh nehid i
T bk chue, doanh nghiép c6 lién
luong t4 quan d€ tham muu, trinh Uy
B3 i &ég (,)-p . | ban nhan dan cAp tinh phuong
%P | an thanh 1ap Hoi dong thuong
luong tap thé
| Lanh dao phong xem x¢ét ho
Vian ban dé | so, ky nhdy véan ban trinh lanh
nghi cur dao S¢ Van ban gui Lién doan
Lanh dao thanh vién | Lao dong thanh phd, to chuc
. - Phong Lao A kéem Du thdo | dai dién ngudi st dung lao
Théng qua vian - 2 0,5 ngay ¢ a F :
bin dong Tién lam viec phuong 4n | dong cap tinh, cac doanh
lu'qng - Bao ; th‘a‘lnh lap hoi nghiép dé nghi thanh lap ,H(f)i
hiém x3a hoi dong thuong | dong thuong lugng tép thé va
luong tap | cac to chue, doanh nghiép c6
thé dé gop y | lién quan dé ctr thanh vién va

tham gia gbép y phuong an




Buwoc

As A e A *R
cong Noi d:;é% €O | Trich nhiém Til:: Hb ;%lllfleu Dién giai
viéc : g i
thanh 1a8p hoi dong thuong
lugng tap thé
Vin ban dé
nghi cac don
e :[hanh Xem xét, ky duyét van ban dé
vién va tham . AP -
Phé duvét vi 0.5 noa i 06D ¥ nghi cac don vi ctr thanh vién
B4 e euyetvan iy anh dao So N & Y gla gOp y va tham gia gép y phuong an
ban lam viéc | phuong an . s e
« 1 1a 1~ | thanh 1ap hodi dong thuong
thanh 18p hOL | 1o tap thé
dong thuong ong tap
luong tép
thé
Vin ban de
nghi cac don
vi cir thanh
0.5 noa v1e;1ava;the}m Cho s6, déng déu, chuyén
Van thu S¢ | o0 "8 | BAEOPY | hyven vien Phong chuyén
lam viéc | phuong én mén
thanh 18p hoi
dong thuong
luong tép
Phat hanh vian thé
BS5 . ey
ban Vin ban de i ror AR s .
aghlieke don Gui van ban dén Lién doan
b e g Lao dong thanh phd, to chic
. en vi ctir thanh A e
Chuyén vién S dai dién nguoi st dung lao
. vién va tham | N ;
Phong L‘ao 0.5 nod i 96D ¢ dong cap tinh, cac doanh
dong Tien | (> PSD | BA8OP Y nohiep d¢ nghi thanh lap Hoi
. am viéc | phuong an X e
lvong — Bao . ~ 1 ~. | dong thuong lugng tap thé va
X 1Al thanh lap hoi1 | ~, <. ., A
hiém x4a hoi A cac to chuc, doanh nghiép co
dong thuong | .. 2 o gp s A
A lién quan dé ctr thanh vién va
luong tap o ’
tha tham gia gop y phuong an
Vanbandé | Lién doan Lao dong thanh
Lién doan nghi cac don | pho, t6 chuc dai di,én nguoi su
Lao dér}g ) vi cu thanh | dung lao dong cap tinh, cac
X e thanh pho, to vién va tham | doanh nghiép c¢6 van ban cu
Tiép nhan van - . e 3 A 5 P s Trae gk
. T2k " . <. | chic daidién | 04 ngay gia géopy | thanh vién tham gia Hoi dong
B6 | ban den cta So by T - b 2
LDTBXH nguoi su lam viéc | phuong an | thuong }qug tap thé, tham
dung lao thanh 1ap hoi giay kién vé phuong an thanh
dong, doanh dong thuong | 1ap hoi dong va gui vé S¢ Lao
nghiép luong tap | dong — Thuong binh va Xa

thé

hoi




Buwéc

A A e A R
g Noi dqu eong | 1 osoh liign T.hm Ho so;lBleu Dién gidi
oA viée gian mau
viéc
Van ban cur
thanh vién ’ ’
0.25 nod va tham gia | Ti€p nhén vén ban dén, trinh
Tiép nhan van | VanthuSo | [~ Vfécy gépy | lanh dao S& but phé chuyén
ban tra loi caa : phuong an | lanh dao Phong chuyén mon
Lién doan Lao thanh 1ap hoi
B7 dong thanh dong
phd, to chirc dai Vin ban ctr
dién nguoi sw thanh vién ’ '
dung lao dong, 0.25 nei va tham gia | Bt phé van ban dén, chuyén
doanh nghiép | Lanh dao So | . £ay gopy lanh dao Phong chuyén mon
lam viéc , &
phuong an | xtr ly
thanh 1ap hoi
dong
Van ban cur
Lanh dao thanh vién
Tifp nhén vén pl}ong L?o 0.5 ngdy va th’amr gia Laflh d?o Phon% Chl.l?’en mon
5 =X dong Tieén A gop y phén cong chuyén vién thu ly
ban den . lam viéc ; A
lwong — Bao phuong én | ho so
hiém xa hoi thanh 1ap hoi
dong
Can ctr két qua tham dinh:
- Truong hop dong y thanh
- To trinh l?p H;QI donAg thErornig Hegns
A 3 tap thé, chuyén vién tong hop,
- HO so trinh o aes ;
_ Du thio tham muu To trinh trinh
2 . e » | Chuyén vién S UBND thanh pho kém du thao
Tham dinh ho : két qua £, a 5 . ne
A X, 0K Phong Lao . Sl Quyet dinh thanh lap HOoi
so, de xuat ket n X 02 ngay | (Quyétdinh | 3
s _s%s £ dong Tién LS o dong
qua giai quyet . lam viéc thanh lap \ A X
luong — Bao x5 Ak - Truong hgp khong dong y
TTHC B S Hoi dong \ A e 4
hiém xa hoi o thanh 1ap Hoi dong thuong
B8 hodc van R 2 3
ban tra 1o lugng tap thé, tham muu To
néu 16 1Y do) trinh trinh Uy ban nhén dan
Y| thanh phé kem du thao van
ban tra 161 cd nhan/tdo chuc
néu ro ly do.
Lanh dao Phong xem xét hd
- To trinh | so: i
-HO so trinh | - Truong hop dong y thanh
Laoh dgo “Duthio - lip Hoi dong thuong lugng
Phone Lao két qua tap thé, ky nhay To trinh trinh
Xem xét, trinh don gTi 3n 0,5ngay | (Quy€tdinh |lanh dao S& To trinh gui
ky luc;rng _Bio lam viéc thanh 1ap | UBND thanh pho kem dy thao
hid g~ b Hoi dong | Quyét dinh thanh lap Hoi
i€m x4 hoi . A
hodc van | dong. ‘
bantraloi | - Truong hop khong dong y

néu rd ly do)

thanh lap Hoi ddng thuong
lugng tdp thé, ky nhdy To




Buée
cong
viée

N§i dung cong
viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho so/Biéu
mau

21

R s
Dieén giai

trinh trinh lanh dao So To
trinh gii Uy ban nhan dan
thanh phd kém du thao cong
van tra 1oi c4 nhan/td chirc
néu rd ly do.

B9

Xem xét, phé
duyét

Lanh dao S¢&

0,5 ngay
lam viéc

- T trinh

- Ho so trinh
- Du thao

két qua

(Quyét dinh
thanh lap
Hoi dong
hoac van
ban tra lo1

néu 10 ly do)

Lanh dao S& xem xét ho so:

- Truong hop dong y thanh
lap Hoi ddng thuong luwong
tap thé, ky duyét To trinh
trinh UBND thanh phé kém
du thao Quyét dinh thanh lap
Hoi dong.

- Trudng hop khong dong y
thanh 1ap Hoi dong thuwong
lwong tap thé, ky duyét To
trinh giri Uy ban nhan dan
thanh ph6 kém du thao cong
van tra 1oi cd nhan/td chirc
néu rd ly do.

B10

Ban hanh van
ban/chuyén ho
so' dén Vin
phong UBND
Thanh phé

Vin thu So

0,25 ngay
lam viéc

To trinh

Thuc hién cho sb, déng dau
T trinh trinh UBND thanh
phd va chuyén chuyén vién
Phong chuyén mon

Chuyén vién
phong Lao
dong Tién

lvong — Bao

hiém x4 hoi

0,25 ngay
lam viéc

T trinh
HO so trinh

Chuyén ho so, tai liéu lién
quan dén Vin phong UBND
Thanh phd.

HO so trinh UBND TP gdm:

- To trinh cia S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

- Du thao Quyét dinh thanh
lap Hoi dong thuong lugng
tap thé hoac du thao Cong van
tra 101 c4 nhan/td chirc néu rd
ly do.

- Thanh phan hd so lién quan
dén thu tuc hanh chinh nay.

B11

Tiép nhan ho
s0' va chuyén
cho chuyén vién
Phong chuyén
mon Vian phong
UBND Thanh
pho

Chuyén vién
phong HC-
TC
Vian phong
UBND
Thanh phd

0,5 ngay
lam viéc

Hb so trinh

kém du thao
két qua giai
quyét thi tuc
hanh chinh

Kiém tra thanh phan hd so, tai
lidu lién quan. Tiép nhan hoic
tra hd so. Chuyén hd so cho
chuyén vién dugc phan cong
xtr Iy (gdbm van ban gidy va
van ban dién tir va file.doc-du
thao).

B12

Thim tra hd so
va trinh lanh
dao Van phong
UBND Thanh

Chuyén vién
Phong
chuyén mon
Van phong

01 ngay
lam viéc

Lap ho so
trinh

Thim tra, xur ly hd so, tai liéu
lién quan:

- Hd so dat yéu cau: chuyén
vién 1ap To trinh kéem du thao




Budée A - s i i
cong N d“.l:g €ONE | Trich nhiém T.hm Lk so;lBleu Dién giai
vide viée gian mau
pho UBND Quyét dinh, trinh lanh dao
Thanh phd Phong chuyén moén Vian
phong UBND Thanh phé xem
xét, quyét dinh.
- HO so chua dat yéu cau:
chuyén vién lép To trinh kem
du thao Coéng van chuyén tra
hé so cho S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, trinh
lanh dao Phong chuyén mon
Vin phong UBND Thanh phé
xem xét, quyét dinh.
- Ho so trinh
- Du thao
» y Lanh dao Phong chuyén mon
L?féfé" Sil‘;yffgﬁng Van phong UBND Thanh pho
chuyénmén | Ol ngdy | Thanhphé xem xét ho so va To trinh cua
y \ Lo < A chuyén vién Phong chuyén
Van phong lam viéc | hodc Cong 5 S PR . .
UBND vn cia Van | 1O ky T& trinh, trinh lanh
Thanh phé ons dao Van phong UBND Thanh
UBND pho xem xét.
Thanh phd
Xem xét ho so, tai lidu lién
quan.
- Hb so dat yéu cau: ky To
Xem xét, ky Lanh dao ) trinh, triqh lanh dao UBND
e Aa o Van phong 01 ngay | To trinh, ho | Thanh pho.
B13 van ban hoic <A o 9 A e
teinh k¥ U‘BND . lam viéc | so/cdng van | - vHo so chua;dat yéu cau: ky
Thanh pho van ban chuyén tra ho so cho
S& Lao dong — Thuong binh
va X4 hoi, thuc hién tiép Budce
B15.
5 - Lanh dao . Quyet dinh/ | Xem xét ho so, tai li¢u lién
B14 2 L UBND lql 83y | van ban, hd | quan, ky Quyét dinh hogc van
Thanh phé | & V€€ S0 ban tra 16i néu 16 1y do.
Quyét
dinh/va ban
Chuyén vién G410 qlia. P X .
Phong HC- UBND . Cho s0, vao so, (?ong :iau, phat
B15 Ban hanh van TC Vin 0,5 ngay | Thanhphé | hanh véan ban (ban gidy va ban
ban phong UBND lam viéc | hodc Cong | dién tur) gui dén S& Lao dong
Thinh pht van cua Van | — Thuong binh va Xa hoi.
phong
UBND

Thanh phé




Bude | oidungcong | b0 . Thoi | Hb so/Biéu
cong o Trach nhiém : x Dién giai
on viéc gian mau
viéc
0.25 neay | Kétquagidi | Tiép nhan van ban dén va
Vian thu S¢ l,ém vigécy quyét thu tuc | chuyén ti€p dén chuyén vién p
: hanh chinh | Phong chuyén mon
Tiép nhan két . i .
B16 | qua tir UBND - Ti€p nhan két qua, vao so,
Thanh phé Chuyén vién , thuc hién sao Iuu (néu co).
Phong Lao .| Kétqua giai | - Chuyén két qua vé Bo phan
n Y 0,25 ngay B s e o
dong Tién lam vide | quyet tha tuc | mat cira.
luong — Bao : hanh chinh | - Truong hop Van phong
hiém xa hoi UBND TP tra ho so, chuyén
vién thuc hién tir Bude B3.
Trd két qu, - Tra két qua cho Té chirc/ca
Iwu ho so, B0 phan Mot Theo £ : A q e
B17 P ~ ; . Két qua nhan.
thong ké va cua Giay hen < 2 s
» - Thong k&, theo dai.
theo doi
IV. BIEU MAU
STT M3 hi¢u Tén biéu méu
1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
V. HO SO CANLUU
STT M3 hi¢u Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 ! Theo muc I
3 // Céc hd so khéc néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- B6 Luat lao dong ctia nude Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam nam 2019.

- Théng tu sb

10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2020 cua Bé Lao dong - Thuong binh

va Xa hoi quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot sb diéu cua B luat Lao dong vé ndi dung
ctia hop ddng lao dong, Hoi dong thuong lwong tap thé va nghé, cong viéc c6 anh hudng xau téi
chirc nang sinh san, nuoi con.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé quy dinh ciia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam

2018 ctia Chinh phu v& thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh.




Quyet dinh sb 44/2021/Qb-UBND ngay 09 thang 12 nim 2021 cua Uy ban nhén dén
Thanh phé H5 Chi Minh Ve sua d01 bd sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thi tuc
hanh chinh thudc thim quyén quyet dinh hodc ¢6 ¥ kién ciia Uy ban nhan dén Thanh phd, Cha
tich Uy ban nhén dan Thanh pho Ho Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 03/2019/Qb-
UBND ngay 21/02/2019 cua Uy ban nhan dan Thanh ph H6 Chi Minh./.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc lap — Tw do — Hanh phic

QUY TRINH 8
Thay d6i Ch tich H01 dong thwong lwgng tip thé, dai dién
Uy ban nhén din cép tinh, chirc nang, nhiém vu, ké hoach,
thoi gian hoat dfng ctia Hoi déng thwong lwgng tap thé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 346% /OB-UBND ngayA0  thdng 9 nam 2022
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

1. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi

Van ban @& nghi thay d6i Chu tich Hoi dong thuong lwong
tap thé, dai dién Uy ban nhén dan cép tinh, chic ning,
1 nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat dong cua Hoi dong 01 Ban chinh
thwong luong tap thé

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua Thai gian xir ly Lé phi

Bo phan Mot cira — So Lao dong — Thuong . « s cn 12 s .
binh va Xa hoi, dia chi: 159 Pasteur, Phuong B it LR R Khong

V& Thi Séu, Quan 3 nhéan da ho so hop 1€
III. QUY TRINH XU LY CONG VIEC
Buée As A e A . R
chngy | DOMHINECONE |y, cop whigm | Lo | HoswBien Dién gidi
on viéc gian mau
viée
Nop hd so L fﬁgﬁ’ ca Theo muc I | Thanh phan hd so theo muc I
- Trudong hop ho SO day du va
hop 1€: Lap Glay tiép nhan hd
so va hen tra két qua; trao cho
o ngudi ndp ho so theo BM 01.
Bl Gio hanh - Trudomg hop hd so chua day
oo B chinh BM 01 dt ho#c chua hop 1&: Hudng
Kiém tra hd so B phan Mot BM 02 dAn nguoi nop hd so bd sung,
cua BM 03 | hoan thién hd so va ghi & Iy
do theo BM 02
- Trudong hop tir chdi tiép
nhén hd so: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so theo
BM 03.




Buéc

cong S d;‘i"‘,f €ONg | Trach nhiém g:;‘ H";‘%/E‘e“ Dién giai
viec )
] Chuyén vién tiép nhan ho so
thuc hién scan dir lidu ho so,
Tiép nhan ho | Bophan Mot | 0,5ngay | Theomucl | litu trix ho so dién tor va
i cua lam viéc BM 01 chuyén ho so cho lanh dao
Phong Lao dong Tién luong —
Bao hiém x4 hoi
Phong Lao Lénh dao Phong chuyén mon
Phan cong dong Tién 0,5ngay | Theo mucI tiép nhan hd so tir B phan
B2 thu Iy ho so luong — Bao | lam viéc BM 01 mdt cura va phén cong chuyén
hiém x4 hoi vién thu 1y, tham dinh ho so.
Can ctr két qua thim dinh:
- Truong hop dong ¥ sira doi,
Theo muc I | bd sung Quyét dinh thanh lap
BM 01 Hoi dong thucmg luong tép
- Hd so|thé, chuyén vién téng hop,
trinh tham muu To¢ trinh trinh
Chuveén vié - Dy théo | UBND thanh ph6 keém du thao
Thim dinh hd Pﬁ“yengwn két qua giai | Quyét dinh sira ddi, bd sung
s0, A& xuét két 1008 "9 101 ngay | quyét tht tuc | Quyét dinh thanh 14p Hoi
B3 A gidi quybt | 0P8 TN |y Vide | hanh  chinh | ddng thuong lugng t3p thé.
qua giai quyet Hrotg ~ Bie lam viéc | ha chi g g g tap
TTHC hidm x4 héi (Quyet dinh | - Truong hop khong dong y

: sira dbi, bd | sira ddi, bd sung Quyet dinh
sung  hogc | thanh lap Hoi dong thwong
van ban tra | lugng tap thé, tham muu To&
16i néu 15 1y | trinh trinh Uy ban nhén déan
do) thanh phé kém du thao van

ban tra 16i ca4 nhan/td chic
néu 10 ly do.
Lanh dao Phong xem xét ho
S0
- Truomg hop dong y stra ddi,
-Totrinh | bd sung Quyét dinh thanh lap
- Ho so trinh | Hoi dong thuong luong tap
-Duthio |thé, ky nhay To trinh trinh
Lénh dao két{qué fgia’li lanh dao‘ So TAU ‘trmh g}n
o Phong Lo ‘ quyét thu tuc UBI\lD thanh Pho k}e.:m d;u thao
B4 Xem xét, trinh d6no Tid 0,5ngdy | hanhchinh | Quy€t dinh stra doi, bd sung
, ong Tien e L . . N
ky 1 _Ba lam viéc (Quyet dinh | Quyet dinh thanh lap Hoi
uong — Bao
hidm x4 hoi sira d6i, b | dong.

: sung hodc | - Trudng hop khong dong y
van ban tra | stra di, bd sung Quyet dinh
ldinéurd Iy | thanh 1ap Hoi dong thuong

do) luong tap thé, ky nhay To

trinh trinh lanh dao S¢ To
trinh gri Uy ban nhén dan
thanh pho kém du thao cong




Bwoc

A A e A <R
cong | Notdungedng | gy ipigy, | ThOL | Hoso/Bicu Dién giai
vide viéc gian mau
van tra 101 c& nhan/td chic
néu 14 ly do.
Lanh dao S& xem xét h so:
- Trudong hop ddng y stra dbi,
_ T& trinh b("q)ﬂ sung Quyét dinh thanh la}p
- Ho so trinh H?I d9ng t}}uorn‘g ll‘ang }ap
- Du thao theé, ky duyét T;O trinh tnr}h
Két ciué i UBND thanh pho lgé.m du thao
L oy Quyét dinh stra doi, bo sung
|qwetthite ) o e 4ih thanh 1ap Hoi
. A % . | 0,5ngay | hanh chinh A
BS Ky duyét Lanh dao S¢ lam vie £ dong. .
am viéc | (Quyétdinh | - Truone hop khéne ddng v
sira ddi, b |~ Tnone 0P Khong Cong ¥
< stra doi, bd sung Quyet dinh
Sung ,hoac, thanh 14p Ho6i dong thuwong
véan ban tra 1 ap thé. kv duvét Te
161 néu 16 ly nong t?_p the, Xy Al
do) trinh gii Uy ban nhén dan
thanh pho kéem du thao cong
van tra 1oi cd nhan/td chirc
néu rd ly do.
Thuc hién cho s6, dong diu
Vantnr s || e | Lo e NI et
lam viéce pho va chuyén chuyén vién
Phong chuyén moén
Chuyén hd so, tai liéu lién
quan dén,Vén phong UBND
. - Thanh pho.
B am yn Hb so trn, UBND TP gdm:
L ban Chuvén via - To trinh cua S¢ Lao dong -
Phong Lao. Thuong binh va Xahoi
dong Tidn 0,25 ngéy To trinh - Du thao Quyet thh stra doi,
luc;ng _ Bao lam viéc | HO so trinh bq sung Quyeét dinh thanh lap
hidm x4 hoi Ho6i dong thuong luong tap
; theé hodc du thao Cong van tra
161 c4 nhan/td chirc néu 13 1y
do.
- Thanh phan hé so lién quan
dén thii tuc hanh chinh nay.
Tiép nhan ho | Chuyén vién H6 so trinh | Kiém tra thanh phan ho so, tai
s0' va chuyén phong HC- 03 ngiy kém du thao | liéu lién quan. Tiﬁép nhén hoac
B7 | cho chuyén vién TC lé:m vide ket qua giai | trd ho so. Chuyen ho so cho
Phong chuyén Vian phong "~ | quyét thu tuc | chuyén vién dugc phan cong
mon Vin phong UBND hanh chinh | xir Iy (g6m van ban gidy va




Buéc i 2 e A o
ching | RLUMDELONE | ipep g aligny | . A00L | e soiik Dién giai
vide viée gian mau
UBND Thanh | Thanh phd van ban dién tir va file.doc-du
pho thao).
Tham tra, xir ly ho so, tai liéu
lién quan: i
- HO so dat yéu cau: chuyén
vién 1ap To trinh kém du thao
Quyéet dinh/Coéng vén, trinh
Chuyén vién lanh dao Phong chuyén mén
Phong Vén phong UBND Thanh pho
chtlyen modn O‘,S ngay Lap b so xemkxet, quyét dinh. o
Vian phong | lam viéc trinh - HO so chua dat yéu cau:
UBND chuyén vién lap To trinh kém
Thanh pho du thao Cdng van chuyén tra
2 A hdé so cho S& Lao dong —
Thoum tra 1o sy Thuong binh va X4 héi, trinh
va trinh lanh lanh g 4 R
B8 dao Vian phong \?v df? P}S)];llg\ugh;})l/fzghmg?
UBND Thanh AR Ong A  pag
hé . xem x€t, quyét dinh.
P - HO so trinh
-Du t}}éo
Quyét & 3 " 4
N . - Lanh dao Phong chuyén mon
Lt e diohiobng | v, Shéng UBND Thinh phé
Phong van cua e g ,
X 2 " xem xé€t ho so va To trinh cta
chuyén mon | 0,5 ngay UBND . oA . A
o X A . x| chuyén vién Phong chuyén
Vian phong | lam viéc | Thanh pho 5n. kv T& trinh. tinh 1anh
UBND hodc Cong mon, ky 10 trinn, tr a
: % . . <c | dao Van phong UBND Thanh
Thanh pho van cua Van X :
" pho xem xét.
phong
UBND
Thanh pho .
Xem xét ho so, tai li€u lién
quan. ‘
- Ho so dat yéu cau: ky To
X St kv Lanh dao i trinh, triqh linh dao UBND
B9 ,enll) xe l,x Y Vanphong | 0,5ngay | To trinh, ho | Thanh pho. ‘
s all: k??c UBND lam viéc SO - Ho so chua dat yéu cau: ky
ARl Thanh phd van ban chuyén trd ho so cho
S¢ Lao dong — Thwong binh
va X4a hoi, thuc hién tiép Budc
BI11.
N Lanh dao .| Quyétdinl/ | Xem xét hd so, tai liéu lién
B10 Phé duy¢t UBND ?"5 ngﬁ}y vidn ban, ho | quan, ky Quyét dinh hodc van
Thanh phé | 2 VI€€ SO ban théng bao néu 13 1y do.




Budec . A 5z A o
cong | O UNE ONE | Trjch nhigm Til:: L ;gf‘e“ Didn gii
vige - £ :
Quyet
dinh/cong
Chuvén vié van cua ) i )
ey UBND | Cho s, vao sb, dong déu, phat
Ban hanh vin Ong %= 1 0,5ngay | Thanhphé | hanh van ban (ban gidy va ban
B11 < TC Van A - g s 2k con N
ban . lam viéc | hoac Cong | dién tur) gui dén S& Lao dong
phong UBND Gy . it gl
) % véan cua Van | — Thuong binh va Xa hoi.
Thanh pho :
phong
UBND
Thanh pho
0.25 nod Hosoda | Tiép _nhén van ban dén va
Van thu So I,e‘1m vigécy dugc phé | chuyén tiép dén chuyén vién
Tiép nhin két : duyét Phong chuyén mon
2  _eoe A
qua giai quyet . i ,
B12 TTHC ti - Tiép nhén két qua, vao so,
UBND Thanh | Chuyén vién ‘ thuc hién sao luu (néu co).
phé Phong Lao 0.25 ned Hosoda |- Chuyén két qua vé Bo phan
dong Tién | 1= Vigécy dugc phé | mot cira.
luong — Bao i duyét - Truong hop Van phong
hiém xa hoi UBND TP tra ho so, chuyén
vién thuc hién tir Budc B3.
e kéf g, - Tra két qua cho T6 chic/ca
lwu hd so, | Bophan Mot | Theo . ) 9
B13 % A ; "t Két qua nhan.
thong keé va cua Giay hen F 5 »
. - Thong ké, theo doi.
theo doi
IV. BIEU MAU
STT Mi higu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
V. HO SO CANLUU
STT | Mi higu Tén bi¢u miu
1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 Méu Phiéu yéu cdu bé sung va hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chbi giai quyét tiép nhan hd so
4 /l Theo muc I
5 // Céc ho so khac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh




VL. CO SO PHAP LY
- Bg Luat lao dong cta nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam nam 2019.

- Thong tu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2020 cua By Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu ctia Bo luat Lao dong vé noi dung
ctia hgp ddng lao dong, Hoi ddng thuong lugng tap thé va nghé, cong viéc ¢6 anh hudng xau toi
chirc nang sinh san, nudi con.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vén phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Quyet dinh sb 44/2021/Qb-UBND ngay 09 thang 12 ndm 2021 cua Uy ban nhén dén
Thanh phé H5 Chi Minh Ve sira dm b6 sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc thdm quyén quyet dinh hodc c6 ¥ kién cia Uy ban nhan dén Thanh phé, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2019/QD-
UBND ngay 21/02/2019 ctia Uy ban nhan dan Thanh phé H5 Chi Minh./.
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